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INTRODUCCION

La Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana surge de la necesidad de
tener un mayor acercamiento con la ciudadania, ademéas de crear un vinculo entre la

Asamblea Nacional y la sociedad.

El Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccion Nacional de Promocion de la
Participacion Ciudadana recoge los procedimientos a seguir para cada una de las tareas y
actividades que desarrolla. Dentro de las competencias que ejecuta esta direccion se
encuentra el programa de Asamblea Juvenil, el cual es un espacio de participacién social que
retne a jovenes estudiantes, representantes de diferentes planteles educativos, del nivel de
media de los colegios publicos y particulares del pais a los que se les permite exponer sus
ideas y pensamientos, gracias a su capacidad como ente dinamizador de la Politica de
Juventud.

La Asamblea Juvenil promueve una cultura politica tendiente a fortalecer los procesos de
concertacion y el didlogo social, enfocado en el fortalecimiento de la cultura ciudadana.
Ademas, genera un espacio de participacion juvenil que permite encaminar y dar seguimiento
a la gestion publica en materia de juventud. Constituye un escenario enmarcado en una
politica de didlogo social, enfocada en el fortalecimiento de procesos de gobernabilidad

democratica.

De acuerdo con los parametros de calidad de la Asamblea Nacional, los manuales deben ser
renovados cuando haya cambios en las normativas, o en la forma de realizar las diferentes
actividades, que den lugar a la incorporacion de nuevos procesos en dicha unidad, de no ser

asi, se actualizan cada cuatro afios, con el proposito de conservar este material siempre

actualizado.
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GENERALIDADES

La Direccion Nacional de Promocién de la Participacion Ciudadana fue creada mediante
Resolucion No.72 de 11 de julio del afio 2000, bajo el nombre de Unidad de Promocion de
la Participacion Ciudadana, en ese momento adscrita a la Presidencia de la Asamblea
Legislativa, con el objetivo principal de estimular la iniciativa popular en materia de
legislacion y fiscalizacion de la gestion gubernamental, asi como con el propoésito de captar

las opiniones directamente de los ciudadanos en cuanto a los temas de interés nacional.

Mediante Resolucion No.49 de 30 de mayo de 2001, esta unidad fue elevada a nivel de
Direccion Nacional de Promocion de la Participacién Ciudadana, que conllevd a la

actualizacion y modificacion de algunas de sus funciones.

A través de estos afios, su estructura ha tenido algunas modificaciones, la mas reciente fue
mediante la Resolucidn No.45 de 3 de agosto de 2012, que modifica la estructura organizativa
de la Asamblea Nacional, que ademés de mantenerla como Direccién Nacional de Promocion

de la Participacion Ciudadana, oficializa la creacion de sus oficinas regionales.

Direccidén Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana

Subdireccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana

Oficinas regionales en las provincias de Herrera, Chiriqui, Coclé, Bocas del Toro y Veraguas.
Integrada por los siguientes Departamentos:

v Departamento de Promocion

v Departamento de Participacion Ciudadana

v Departamento de Recepcion, Control y Seguimiento de Iniciativas
Ciudadanas

1.1 Objetivo del Manual

El Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccion Nacional de Promocién de la

Participacion Ciudadana tiene por objetivo:
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1.1.1 Plasmar paso a paso cada uno de los procesos que son desarrollados por el
personal de esta Direccion.

1.1.2 Plasmar el marco tedrico y practico del proceso de la presentacion de una
propuesta ciudadana, conforme a los lineamientos dispuestos por la Resolucion
No0.20 de 20 de febrero de 2024, que establece el procedimiento para el tramite
de las propuestas presentadas ante la Direccion Nacional de Promocion de la
Participacion Ciudadana para fortalecer el proceso de desarrollo de politicas

publicas.
1.2 Ambito de aplicacion y alcance del Manual

El &mbito de aplicacion del presente manual comprende el personal que desarrolla sus
funciones en la Direccion Nacional de Promocién de la Participacion Ciudadana y de los
servidores publicos de la Asamblea Nacional relacionado con el desempefio de las

actividades de esta Direccion.

1.3 Responsabilidades

El/La director/a de la Direccion Nacional de Promocién de la Participacion Ciudadana
debera poseer un ejemplar completo de este manual para observar y supervisar el
cumplimiento de las normas especificas y procedimientos contenidos en este. Los
funcionarios son responsables ante su jefe superior a quien deberan notificar cualquier

irregularidad, inconformidad, desacuerdo o sugerencia con lo descrito en los procesos y

procedimientos o las modificaciones a fin de mejorarlos.
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1.4 Estructura de codificacion de los procedimientos administrativos y sus formatos

Para la adecuada identificacion y control de los procedimientos que se desarrollan en las distintas
unidades administrativas de la Asamblea Nacional, se ha considerado la introduccién de una

codificacion Unica en sus procedimientos y formatos.

Esta codificacion digital se hara de la siguiente manera: a todos los procedimientos y formatos que
utilicen las unidades administrativas se les asignara un namero, las siglas de la Asamblea Nacional,

el respectivo nombre de la direccion, del departamento o seccion, segln sea el caso.!

Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana

Codigo para Manual de Procedimiento AN_DNPPC_DIA-MES-ANO
Codigo para Procedimientos AN_DNPPC_P.A.01
Cadigo para formularios AN_DNPPC_01

Version 0

Fecha: dia-mes-afio

El original de este manual reposa en los archivos de la Direccion de Desarrollo Institucional
de la Asamblea Nacional y una copia es entregada a la Direccion Nacional de Promocién de
la Participacion Ciudadana y, posteriormente, serd publicado en la pagina web de la
institucion. Los formularios, formas y documentos en este manual estan codificados. Estos
formularios, formas y documentos podran ser modificados, cambiados y sustituidos sin

necesidad de actualizar el manual.

Para realizar dicho cambio se deberd enviar una nota o correo electronico

(d_institucional@asamblea.gob.pa) a la Direccidn de Desarrollo Institucional, previo aviso,

y de esta forma se realizaran los cambios necesarios. Para buscar el manual de la unidad

deberdn acceder al sitio web https://asamblea.gob.pa/transparencias, renglén de

transparencia, articulo 9.4 Manuales de Procedimientos.

1 Norma ISO 9001:2015 / Requisito 7.5 Informacién documentada. Articulo 7.5.2 Creacién y actualizacion.
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BASE LEGAL

— Constitucion Politica de la Republica de Panaméa de 1972, reformada por los Actos
Reformatorios de 1978, por el Acto Constitucional de 1983 y los Actos Legislativos
1de 1993y 2 de 1994; y por el Acto Legislativo N° 1 de 2004.

— Reglamento Orgénico del Régimen Interno de la Asamblea Nacional.

— Ley 6 de 22 de enero de 2002, que dicta normas para la Transparencia en la Gestion
Publica, establece la accion de Habeas Data y dicta otras disposiciones. (Gaceta
Oficial No. 24.476 de 23 de enero de 2002).

— Ley 39 de 30 de mayo de 2017, que modifica y adiciona articulos a la Ley 12 de
1998, que desarrolla la Carrera del Servicio Legislativo.

— Resolucion 42 de 9 de junio de 1998, de la Directiva de la Asamblea Legislativa,
por la cual se aprueba la nueva estructura administrativa del Organo Legislativo.

— Resolucion 72 de 11 de julio de 2000, Por la cual se crea la Unidad de Promocién
de la Participacion Ciudadana.

— Resolucion 49 de 30 de mayo de 2001, Por la cual se crea la Direccién Nacional de
Promocion de la Participacion Ciudadana.

— Resolucion 93 de 31 de octubre de 2009, Que establece el procedimiento para el
tramite de las iniciativas ciudadanas presentadas ante la Direccion Nacional de
Promocidn de la Participacion Ciudadana.

— Resolucion 178 de 30 de junio de 2010, Por la cual se aprueban modificaciones al
Reglamento de Administracion de Recursos Humanos y se autoriza el ordenamiento
en texto Unico.

— Resolucion 99 de 14 de septiembre de 2015, Que modifica la estructura organizativa
y crea la Direccion de Cultura y Deportes de la Asamblea Nacional.

— Resolucion 198 de 5 de octubre de 2015, Que reforma el procedimiento para el
tramite de las iniciativas ciudadanas presentadas ante la Direccion Nacional de
Promocidn de la Participacion Ciudadana.

— Resolucion 215 de 20 de noviembre de 2018, que modifica la estructura

organizativa de la Asamblea Nacional, elevando el Departamento de Seguridad

Parlamentaria a direccion, con sus departamentos.
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— Resolucion N° 99 de 23 de agosto de 2019, que crea la Oficina de Asistencia Técnica
Legislativa, adscrita a la Secretaria General.
— Resolucion N° 20 de 20 de febrero de 2024, que reforma el procedimiento para el

tramite de las propuestas ciudadanas presentadas ante la Direccion Nacional de

Promocion de la Participacion Ciudadana.
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DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DEFINICIONES

3.1 Participacion ciudadana en la gestion publica
Se entiende por participacion ciudadana en la gestion pablica al proceso de construccién
ciudadana en la gestion publica social de las politicas publicas que, conforme al interés
general de la sociedad democratica, canaliza, da respuesta y amplia los derechos econémicos,
sociales, culturales, politicos y civiles de las personas, de las organizaciones o de los grupos
que integran las comunidades y pueblos indigenas.

3.2 Fomento de la participacion ciudadana
Los poderes publicos fomentaran el ejercicio del derecho de participacion ciudadana en la
gestion publica, destinando recursos, asi como creando y potenciando las condiciones
favorables para el ejercicio efectivo de este derecho, en especial de aquellos sectores en
condicidn de exclusion y vulnerabilidad social.

3.3 Igualdad
La participacion ciudadana en la gestion publica es un derecho de cada ciudadano y
ciudadana, por lo que los Estados iberoamericanos deben establecer las garantias necesarias
para que sea ejercido en igualdad de condiciones.

3.4 Corresponsabilidad social
La participacion ciudadana es responsabilidad compartida entre los poderes pablicos y de los
ciudadanos.

3.5 Respeto a la diversidad y no discriminacion
En los procesos de participacion ciudadana en la gestion puablica se respetan las
particularidades, caracteristicas y necesidades de los pueblos indigenas y afrodescendientes,
asi como de cualquier otro grupo poblacional, social y culturalmente diverso.

3.6 Comision electoral provincial
Es la comision de méaxima autoridad a nivel provincial y comarcal durante el desarrollo del
Programa Asamblea Juvenil.
Esta integrada por el director o la directora regional del Ministerio de Educacion o quien
designe, el director del Centro de Estudios Democraticos del Tribunal Electoral o quien
designe, y el coordinador provincial designado por el director para la Promocion de la
Participacion Ciudadana de la Asamblea Nacional, quien ademas presidira reunion.
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3.7 Comision electoral colegial
Esta integrada por el director del colegio o quien designe, preferiblemente un profesor del
area de las ciencias sociales, gobierno, geografia, historia, ética u orientacion; el estudiante
representante ante la comunidad educativa, en caso de no tener el representante estudiantil
ante la comunidad educativa, se designara a un/a estudiante de décimo segundo grado; tres
estudiantes que pertenezcan a la directiva de la asociacion de graduandos; de no existir dicha
asociacion, tres estudiantes que cursen el ultimo afio escolar.

3.8 Comité organizador nacional
Esta integrado por la Asamblea Nacional a traves de la Direccion Nacional de Promocion de
la Participacion Ciudadana, el Ministerio de Educacion a través de la Direccion General de
Educacion, y el Tribunal Electoral a través del Centro de Estudios Democraticos.

3.9 Programa de Asamblea Juvenil
Es el espacio directo para que los estudiantes de nivel medio de los colegios publicos y
particulares emitan criterios y propuestas en torno a temas de interés nacional, y participen
activamente en el proceso de elaboracion de leyes.

3.10 Junta de Escrutinio Circuital
Es la encargada de realizar el escrutinio de las actas de mesa de votacion para determinar los
candidatos a diputados y diputadas juveniles ganadores y proceder a la proclamacion de
estos.

3.11 Junta de Escrutinio Colegial
Es la encargada de recibir las actas de las juntas de escrutinio colegiales del circuito
respectivo, junto con las actas de mesa que las respaldan.

3.12 Alianzas
Pacto o unidn entre personas, grupos sociales o estados para lograr un fin comun.
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ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
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ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE
LA PARTICIPACION CIUDADANA

SUBDIRECCION

OFICINAS REGIONALES DE
HERRERA,CHIRIQUI,
VERAGUAS, COCLE Y
BOCAS DEL TORO

DEPARTAMENTO DE RECEPCION,
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
PROMOCION PARTICIPACION CIUDADANA INICIATIVAS
CIUDADANAS
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FUNCIONES GENERALES
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FUNCIONES GENERALES

5.1 DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA?

OBJETIVO

Estimular la iniciativa en materia de legislacion y monitoreo de la gestién gubernamental,
con el propdsito de captar la opinion directa de los ciudadanos en cuanto a los temas en

discusion y procurar que esta sea considerada en el debate correspondiente.

FUNCIONES

— Promover la participacion ciudadana en el proceso de elaboracion de las leyes.

— Establecer y mantener un vinculo permanente entre la sociedad civil y la Asamblea
Nacional, a través de la captacion de las iniciativas ciudadanas.

— Estimular el interés de participacion de la sociedad civil, en el monitoreo de la gestion
gubernamental.

— Establecer el vinculo entre la iniciativa legislativa de la ciudadania con las Comisiones
Permanentes y los diputados (as), a fin de que esta sea considerada durante el primer
debate correspondiente.

— Brindar al publico en general un mejor conocimiento de los procedimientos para la
presentacion de las iniciativas ciudadanas.

— ldentificar los temas que son de interés del ciudadano, a fin de procurar una mayor
efectividad en la labor legislativa.

— Elaborar el plan anual de trabajo de sus actividades y proyectos.

— Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucion de sus labores.

— Elaborar los informes de evaluacion de resultados.

— Formular el anteproyecto de presupuesto de la Direccion.

— Las demaés funciones que se le asignen afines a su area de especialidad.

2 Manual de Organizacion y Funciones de la Asamblea Nacional. Resolucion 99 de 14 de septiembre de 2015.
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5.2 SUBDIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA

FUNCIONES

— Proponer al superior jerarquico las politicas, estrategias, programas y acciones
orientadas al fortalecimiento de la participacion ciudadana, especialmente en las
regiones de atencion prioritaria.

— Coadyuvar en el disefio de promocion y fortalecimiento de una mayor participacion
de los diversos sectores de la sociedad.

— Participar en la planificacion, coordinacion, seguimiento y evaluacion de las
actividades y proyectos que se realizan, siguiendo las directrices de la direccion.

— Proponer y establecer los lineamientos de operacion para hacer participe a la ciudania,
en los diferentes programas y acciones que se lleven a cabo.

— Colaborar bajo lineamientos de la Direccién, en el desarrollo de mecanismos e
instrumentos administrativos necesarios para la eficiencia y eficacia de sus funciones.

— Apoyar en las actividades relativas a la operacion y seguimiento de acuerdo con las
instancias.

— Elaborar informes sobre las distintas actividades requeridas por la direccion.

— Representar a la Direccién en reuniones cuando se le delegue.

— Cualquier otra funcion que se le asigne a peticion de la Direccion y que sean afines a

su area de especialidad.
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5.3 OFICINAS REGIONALES DE HERRERA, CHIRIQUI, VERAGUAS,
COCLE Y BOCAS DEL TORO

OBJETIVO
Fortalecer la participacion ciudadana en el proceso del desarrollo local y en la gestion

parlamentaria.

FUNCIONES

Administrar, organizar, dirigir y ejecutar los recursos financieros, bienes, activos y

capacidades humanas, necesarios para el funcionamiento de las oficinas regionales.

— Promover, implementar y evaluar las acciones de participacion ciudadana en el
desarrollo local, coordinando permanentemente con instancias civiles, brindar a los
ciudadanos toda la informacion relacionada.

— Realizar campafas de sensibilizacion y capacitacién a la poblacion sobre asuntos
propios de su responsabilidad ciudadana.

— Recibir, atender y/o direccionar, las consultas, sugerencias, opiniones, quejas y/o
reclamos procedentes de la ciudadania de acuerdo con los procedimientos establecidos.

— Efectuar el seguimiento y control de las solicitudes para asegurar que sean resueltas y
atendidas dentro de los parametros de tiempo y calidad establecidos.

— Monitorear la eficiencia de los mecanismos de participacion ciudadana brindada a la
ciudadania.

— Garantizar que las informaciones relevantes lleguen a la Direccion Nacional de
Promocién de la Participacion Ciudadana periddicamente, a través de informes o
cuando se le solicite.

— Conducir, en coordinacion con los 6rganos competentes, las actividades relacionadas
con la adecuada intervencion de la comunidad en la presentacién de proyectos para la
region.

— Coordinar capacitaciones y actividades orientadas a consolidar una cultura

participativa en todos los niveles e instancias.

— Sensibilizar a la comunidad civil, Gobierno nacional, regional y local para la

participacion ciudadana en la implementacion del proyecto.
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Promover la participacion ciudadana y la cooperacion de la sociedad civil y del sector

privado en beneficio de la comunidad.

— Orientar la formulacion de los proyectos y convenios de cooperacién conjunta con
organizaciones de la sociedad civil, sector privado y medios de comunicacion de la
region en materia de su competencia.

— Las oficinas regionales deberdn elaborar para el ultimo trimestre del afio, el Plan
Operativo Anual contentivo de las actividades y proyectos y presentarlo a la Direccion
Nacional para la Promocion y Participacion Ciudadana para su aprobacion.

— Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucion de sus labores.

— Elaborar los informes de evaluacion de resultados.

— Formular el anteproyecto de presupuesto del departamento.

— Las demas funciones que se le asignen, afines a su area de especialidad.
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5.4 DEPARTAMENTO DE PROMOCION

OBJETIVO
Garantizar que todos los eventos y programas orientados desde la direccion se realicen de

manera coordinada.

FUNCIONES

— Fomentar las consultas publicas con el proposito de recibir propuestas sobre programas
y acciones de desarrollo social.

— Organizar todas las actividades, programas y eventos organizados orientados a la
promocion de la participacion ciudadana desde la direccion.

— Disefiar programas de motivacion y formacion ciudadana.

— Difundir actividades, programas y eventos a realizarse donde la direccion tenga
incidencia.

— Implementar campafas para dar a conocer los programas y acciones fomentando la
vinculacion entre la ciudadania y la Asamblea Nacional.

— Organizar la Asamblea Juvenil en conjunto con las oficinas regionales.

— Organizar encuentros y ferias para promover la participacion ciudadana en la
Republica.

— Coordinar con el Departamento de Capacitacion de la Direccion de Recursos Humanos
las actividades y campafias para impulsar la participacién ciudadana, en las diferentes
platicas y talleres sobre la problematica social que se desarrollen en las comunidades.

— Garantizar todos los requerimientos logisticos para el cumplimiento de las actividades,
eventos y programas de la Direccidén de manera coordinada.

— Coordinar todos los requerimientos logisticos en materia de comunicacion con las
sedes regionales, con el fin de optimizar los resultados.

— Crear medios de informacion de logros y alcances de la direccion.

— Evaluar el proceso de aceptacion de la comunidad con esta direccion.

— Elaborar el plan anual de trabajo de sus actividades y proyectos.

— Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucion de sus labores.

— Elaborar los informes de evaluacion de resultados.
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— Formular el anteproyecto de presupuesto de la direccion.

— Las demaés funciones que se le asignen, afines a su area de especialidad.
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5.5 DEPARTAMENTO DE PARTICIPACION CIUDADANA

OBJETIVO
Coadyuvar en la instrumentacion de programas y acciones orientadas a consolidar la
participacion ciudadana en la sociedad civil y de los beneficiarios, para lograr la

corresponsabilidad social.

FUNCIONES

— Disefiar estrategias para el establecimiento y fortalecimiento de espacios, instrumentos
y mecanismos para la planeacion, ejecucion y supervision de la politica social.

— Disefiar y coordinar los planes y programas de participacién ciudadana.

— Definir la metodologia, controlar y dar seguimiento al modelo de consulta ciudadana.

— Proponer y participar en consultas publicas ciudadanas con el propdsito de recibir
propuestas sobre programas y acciones de desarrollo social en beneficio de la
ciudadania.

— Fomentar la concertacion y participacion de grupos sociales en la ejecucion de
programas o proyectos especiales.

— Coordinar los distintos sectores organizados de participacion ciudadana.

— Evaluar peridédicamente las gestiones y resultados realizados.

— Participar en reuniones con entidades publicas, la comunidad, gremios o por algin otro
tipo de organizaciones sociales, civiles que lo soliciten.

— Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

— Elaborar el plan anual de trabajo de sus actividades y proyectos.

— Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucién de sus labores.

— Elaborar los informes de evaluacion de resultados.

— Formular el anteproyecto de presupuesto del Departamento.

— Las demaés funciones que se le asignen, afines a su area de especialidad.
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5.6 DEPARTAMENTO DE RECEPCION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE

INICIATIVA CIUDADANA

OBJETIVO

Recibir, gestionar, solucionar e informar a los ciudadanos sobre cada peticion, necesidad o

informacion que es presentada en esta direccion.

FUNCIONES

AN_DNPPC_26_nov_2024

Definir, implementar, controlar y dar seguimiento a los diferentes programas a su
cargo, en los rubros de participacién ciudadana y consulta ciudadana.

Ser el canal de interaccion y atencion entre la Asamblea Nacional y el ciudadano,
canalizando sus inquietudes a través de denuncias y sugerencias.

Prestar orientacién e informacion adecuada a quien lo requiera y ofrecerle oportuna
respuesta y garantizar su participacion en la gestion.

Recibir queja, solicitud de informacidn o peticion de forma escrita o telefénica, para
darle contestacion y seguimiento.

Potenciar la realizacion de proyectos de caracter participativo, propios de la sociedad
civil.

Asesorar y coordinar la férmula participativa y la propuesta de procedimientos de
decision ciudadana en los asuntos publicos.

Elaborar el plan anual de trabajo de sus actividades y proyectos.

Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucion de sus labores.

Elaborar los informes de evaluacion de resultados.

Formular el anteproyecto de presupuesto del departamento.

Las demas funciones que se le asignen, afines a su area de especialidad.
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PROGRAMA ASAMBLEA JUVENIL
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PROGRAMA DE ASAMBLEA JUVENIL

6.1 ANTECEDENTES

En 1999 con la creacion de la Direccién para la Promocion de la Participacion Ciudadana
como un espacio directo para que los ciudadanos emitan criterios y propuestas en torno a
temas de interés nacional, y participen activamente en el proceso de elaboracion de leyes, en
el afio 2002 se instituyd bajo la administracion del entonces presidente de la Asamblea
Nacional, H.D. Rubén Arosemena Valdés, el Programa de Asamblea Juvenil, con el
proposito de reforzar en el estudiantado de educacion media sus conocimientos en el sistema
democréatico panamefio, e incentivarlo a desarrollar un liderazgo politico-social, basado en
valores éticos y morales, con miras a fortalecer los cimientos de la sociedad panamefia,

fundamento primordial de la Nacion.

La primera Asamblea Juvenil se desarrollé con un plan piloto, sufragado econémicamente
por el Banco Interamericano de Desarrollo y estuvo compuesta por setenta y un diputados
juveniles electos en los colegios publicos y particulares de todo el pais. En esa oportunidad
se trataron, en las sesiones legislativas, un total de veintiin proyectos de ley, de los cuales
fueron aprobados diecinueve en tercer debate, dos rechazados, y se aprobaron dos

resoluciones.

Es oportuno destacar que, de estos proyectos discutidos por los estudiantes, dos fueron
presentados por los diputados y se convirtieron en leyes de la Republica.

El 4 de junio del 2003, la Asamblea Nacional, el Ministerio de Educacion y el Tribunal
Electoral firmaron un Acuerdo de Cooperacion Interinstitucional para el desarrollo de la
Asamblea Juvenil por un periodo de cinco afios, a fin de dar continuidad al programa, acuerdo

que ha sido prorrogado y aun se mantiene vigente.

Podemos decir que el Programa Asamblea Juvenil es el espacio de participacion creado para
los jovenes que buscan agruparse, discutir y encontrar respuestas a los temas que les aquejan.

Es alli donde encontramos la esencia y la importancia de la existencia de los Parlamentos

Juveniles o la Asamblea juvenil. Es un norte para los jovenes en la busqueda de la ciudadania
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e identidad propia de grupo, que los lleve a ser beligerantes en sus comunidades en todos los
aspectos: politico, social, empresarial y cultural.

La Asamblea Juvenil esta instituida como programa de Inversion de la Asamblea Nacional,
bajo la organizacion y coordinacion de la Direccion Nacional de Promocion de la
Participacion Ciudadana.

6.2 RESPONSABILIDADES DEL COORDINADOR

El/la director (a) es quien designa a los coordinadores para el desarrollo del Programa

Asamblea Juvenil por provincias y comarcas siendo sus responsabilidades:

e Confeccionar carpeta por provincia con los formularios, acta de comision provincial,
comisidn colegial, acta de postulacion, copia de nota enviada por el MEDUCA a
cada colegio, convenio con el IFARHU y convenio con el Ministerio de Educacion.

e Realizar llamadas a la regional de Meduca y Tribunal Electoral, para coordinar fecha,
lugar y hora para desarrollar reunién de instalacion de la Comision Electoral
Provincial.

e Realizar la primera visita de cortesia al Ministerio de Educacion y al Tribunal
Electoral, de acuerdo a cada provincia y comarca.

e Establecer el representante de los miembros de la Junta Electoral Provincial por parte
del Meduca y del Tribunal Electoral.

e Realizar llamada para coordinar reunion con los representantes regionales del
Meduca y Tribunal Electoral para la firma del Acta de instalacion de la Comisién
Electoral Provincial.

e Solicitar la poblacion estudiantil de media de los colegios publicos y particulares
registrados hasta la fecha en la region o comarca.

o Entregar el afiche promocional y el cronograma de actividades al Director Regional

de Educacion y a la su vez al Tribunal Electoral.
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6.3 REQUISITOS PARA PARTICIPAR

Ser panamefio.

Tener promedio minimo de 4.0.

No haber cumplido 19 afios de edad al momento del cierre de las postulaciones.
Cursar X, Xl, y XII grado de educacién media.

AR NEE NI NERN

Gozar de buena conducta.

6.4 SESIONES PARLAMENTARIAS JUVENILES

La Asamblea Juvenil tiene como evento cumbre una semana de trabajo, donde los jovenes
electos se trasladan al Palacio Legislativo para debatir y discutir proyectos de ley y
resoluciones legislativas en las comisiones permanentes, como un ejercicio de caracter
académico solamente; no obstante, dependiendo de la viabilidad de los mismos, pueden ser
acogidos por uno o varios diputados para introducirlo al proceso legislativo (prohijamiento,

primer debate, segundo y tercer debate) hasta convertirlo en Ley de la Repulblica.

De igual manera, se les coordinan seminarios con personalidades notables de nuestra
sociedad, quienes los ilustran en temas politicos, empresariales, culturales y sociales, entre
otros. Durante este aprendizaje académico y de reforzamiento de liderazgo, los diputados
juveniles son atendidos, orientados y apoyados por los funcionarios de la Direccion Nacional

de Promocién de la Participacién Ciudadana y otros estamentos administrativos de la

Institucion.
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6.5 GUIA PARA LA REALIZACION DE LAS ALIANZAS
Para desarrollar alianzas entre los estudiantes ganadores de las elecciones primarias y

atendiendo lo dispuesto en el Titulo VI, que regula el desarrollo de estas, se ha dispuesto
establecer esta guia basica, la cual recoge la forma como se realizaran las alianzas para la
configuracién de las ndminas que deberdn participar en las elecciones generales para la

escogencia de los diputados juveniles.

v' Establecer la fecha, hora y lugar donde deberan concurrir los
estudiantes electos en las primarias de los colegios que
componen el circuito.

v" Los estudiantes deberan estar acompafados por el coordinador
del programa en el colegio (o profesor designado por el director).

v" Se designara un salén o recinto, donde concurriran Unicamente
los estudiantes electos en las primarias, previa verificacion que
los presentes correspondan a los electos en las primarias.

v' Leer a los presentes el Titulo VI del Reglamento de Elecciones
que trata sobre las alianzas que regula el desarrollo de estas y
absolver las inquietudes que surjan.

v' Entregar a los estudiantes; el formulario de configuracion de
alianza para que ellos ingresen al salon o recinto.

v" Solo ingresaran al salon o recinto los estudiantes electos, y
tendrdn como maximo dos horas para la presentacion de sus
noéminas.

v" Unavez hayan terminado de estructurar y presentar las néminas,
se procederd a realizar el sorteo de la posicion que ocuparan las
noéminas en la papeleta para las elecciones generales, como lo

dispone el articulo N°37 del Reglamento de Elecciones de la

Asamblea Nacional.
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PROCEDIMIENTOS
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ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO )
7.1 PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE UNA PROPUESTA
CIUDADANA.

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CODIGO
AN_DNPPC P.A.1

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LCDO. CESAR MORENO , ,
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Establecer los pasos que debe seguir una propuesta ciudadana, presentada en la Direccion
Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana, antes de ser admitida como un
anteproyecto de ley.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO ‘
i Persona Natural — Presenta personalmente en las oficinas de la Direccion ~ Carta o correo

. ., ANy . electronico
Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana,

mediante escrito o por correo  electrénico
(pciudadana@asamblea.gob.pa), propuesta ciudadana.
Requisitos:
1. Presentarse por escrito en dos originales en papel,
firmados, tamafio 8 1/2 x 14 y, de ser posible, en
formato digital, que contendra:

a. Exposicion de motivos que explique el

contenido y las razones por las cuales debes ser
adoptado como anteproyecto de ley.
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PASO  RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

b. Parte dispositiva que contenga el titulo descriptivo
de la propuesta ciudadana y sus articulos con
numeracion corrida.
2. Adjuntar copia de cédula de identidad personal. Cuando
se presente a través del correo electrénico, el proponente
debera enviar la documentacion antes sefialada en formatos

PDF y Word.

2 Analista/Direccion — Recibe y revisa la propuesta ciudadana presentada Calfta 0 correo

Nacional de " : . Ay electronico

. utilizando cotejando con la lista de verificacion.
Promocion de la J . i ) AN_DNPPC_10
Participacion — Abre un expediente y le asigna un ndmero de  AN_DNPPC_01
_ e AN_DNPPC_02
Ciudadana lde_ntlflcamc?n. _ AN_DNPPC_03
— Adjunta la lista de control de propuesta ciudadana.
— Registra la propuesta ciudadana en el formulario de Anexo
Resolucion

propuestas del periodo.

Nota:

La Direccion Nacional de Promocién de la Participacion
Ciudadana tendra cinco (5) dias para la revision del cumplimiento
de los requisitos y formalidades exigidos.

— Envia con nota el expediente y documentos a la

Direccion Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios.?

Nota:

No serdn admitidas las propuestas ciudadanas que tengan por

finalidad los siguientes puntos:
1. Reformas a la Constitucion Politica.
2. Reformas referentes al literal b del articulo 164 de la
Constitucidn Politica.
3. Aquellas referentes a materias contempladas en el
numeral 12 del articulo 159 de la Constitucién Politica.
4.Adopcién de tratados o convenios internacionales o
contratos ley.
5.Aquellas que aborden materias tratadas anteriormente
en un mismo periodo constitucional y cuyo informe
técnico-juridico haya concluido su no viabilidad.
6.Aquellas propuestas que se encuentren pendientes del
analisis técnico establecido en los articulos 7 y 8 de la
Resolucién 20 del 20 de febrero de 2024..

3 Los documentos que acompafiaran el expediente son aportados por el proponente.
La Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana llevard un registro de la nota de remision, los documentos enviados y
la fecha de salida.
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO
3  Director(a)/Direccion — Recibe escrito contenido de la propuesta ciudadana. N0|t:>a COdifitcada
Nacional de Asesoria - A2 . ropuesta
Py Asigna un asesor juridico para que revise la propuesta N ———

Plenarios ciudadana presentada donde tendra tres (3) dias
contados a partir del dia siguiente de su recepcion para
realizar esta actividad. *
4 Asesor/Direccion  — Recibe y revisa la propuesta ciudadana. Propuesta
?naigﬂsloiepﬁfﬁzms — Califica la propuesta ciudadana presentada. ANFirSS,\iTaA%iOl
— Completa el formulario de calificacion de propuesta AN_DNAAP_04
ciudadana y formulario de propuesta para control y
salida de informacion.
— Remite al director nacional de Asesoria en Asuntos
Plenarios la calificacién de la propuesta ciudadana e
indica, segun el tema, a cuél Secretaria Técnica le
corresponde conocer la propuesta para su respectivo
analisis técnico-juridico.®
Nota:
La Direccion Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios, una vez recibida

la propuesta ciudadana, tendra dos (2) dias para contestar y remitir la
calificacion a la Direccion Nacional de Promocion de la Participacion

Ciudadana.
5  Director(a)/Direccion — Recibe y remite a la Direccion Nacional de Promocion Nota SOdificafa
i 1 .. o z - -z ropuesta
Nacional de Asesoria o |3 participacién Ciudadana la documentacion o
en Asuntos Plenarios . calimcada
preparada con nombre y firma del asesor con su
respectiva calificacion.
6  Analista/ Direccion | — Recibe mediante nota la documentacion con la E'OtaCOdifiCﬁ? ;
i . - s . ropuesta calificada
Nacional de calificacion respectiva. P
Promocion de la . . ., . p
Participacion — Remite nota a la Direccion Nacional de Asesoria Legal
Ciudadana y Técnica de Comisiones, y adjunta la propuesta

previamente calificada por la Direccion Nacional en
Asuntos Plenarios.

4 La Direccion Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios asignara un asesor juridico que procedera a la calificacion de la propuesta
ciudadana, que debera ser devuelta a la Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana, en un término de tres dias contados
a partir del dia siguiente de su recepcion. (Resolucion N°20 de febrero de 2024).

La Direccién Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios, llevara un registro de los documentos recibidos y los informes preparados, asi
como de las investigaciones, analisis y estudios realizados para sustentar el concepto rendido.
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PASO  RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

7 Director/Direccion — Recibe nota con la documentacion de la Direccion Nota codificada

i i . ., Y : Propuesta calificada
Nacional de Asesoria  Njacional de Promocion de la Participacion Ciudadana. O
Legal y Técnica de 6

Comisiones
— Remite la documentacién a la Secretaria Técnica

correspondiente, segiin su materia.’

8  Secretario Técnico/  — Recibe nota con la propuesta ciudadana y su Notacodificada
Secretaria Técnica calificacion. Propuesta calificada
— Asigna un asesor técnico para que realice el analisis y
evaluacion juridica de la documentacion presentada en
un periodo de quince (15) dias segun lo establece la
resolucion 20 del 20 de febrero de 2024.

9  Asesor/Secretaria — Recibe documento y dictamina la viabilidad o no  Notacodificada
Técnica viabilidad juridica de la propuesta ciudadana Propuesta
] ~ Prop calificada
presentada a la Asamblea Nacional.
Nota:

Si es viable, elabora el anteproyecto de ley y la exposicion de
motivos. Si no es viable, elabora el informe con la sustentacion
juridica que fundamenta la no viabilidad de la propuesta
ciudadana presentada a la Asamblea Nacional.
Entrega documentacion al Secretario Técnico.

10 Secretario - Recibe informe de viabilidad o no viabilidad de la Informe de
Técn@co/Secretaria propuesta ciudadana® viabilidad
Técnica

— Remite la documentacion al director de la Direccion
Nacional de Asesoria Legal y Técnica de Comisiones.

11 Director/Direccion ~ — Recibe informe del concepto técnico juridico de 'nfobf_flf}z dde
t'gcé?na%_ggn'?‘s:fg'a viabilidad o no viabilidad proveniente de la Secretarfa viabriica
CO?mS?mes Técnica respectiva. Nota codificada

— Remite documentacion a la Direccién Nacional de
Promocion de la Participacion Ciudadana.

5 Direccion Nacional de Asesoria Legal y Técnica de Comisiones, en un plazo no mayor de 15 dias, remitira el concepto juridico que
establece que la propuesta ciudadana es viable o no viable a la Direccién Nacional de Promocién de la Participacion Ciudadana para el
tramite respectivo.

8 Las propuestas ciudadanas que sean determinadas como no viables seran archivadas y se le comunicara al proponente el
resultado de la evaluacion juridica; en caso de ser consideradas viables, el asesor redactara un borrador de Anteproyecto de
Ley, y su respectiva exposicion de motivos de acuerdo al Manual de Técnica Legislativa.
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

12 | Analista/Direccion — Recibe concepto técnico juridico que establece que la 'n_fobr_f:?g dde

i . . . Viaoiligal
Nacional de propuesta ciudadana es viable o no viable.
Promocion de la . } N
Participacion — Remite anteproyecto de ley a la Secretaria General, ~ Nota codificada
Ciudadana junto con el informe de calificacién, elaborado por la Borrador de
Direcciéon Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios. Anteproyecto de
Nota: Ley
Si la propuesta ciudadana fue evaluada como viable, se comunica al/los
proponentes por medio de nota y/o correo electrénico, que su propuesta
es viable y se le solicita que se presente ante la Direccion Nacional de
Promocién de la Participacién Ciudadana para su revision y firma del
anteproyecto.
Si la propuesta es considerada No-Viable, se comunica al o los
proponentes, al/los por medio de nota y/o correo electrénico con el adjunto
copia del concepto técnico, elaborado por la secretaria técnica
correspondiente que sustenta esta conclusion y firmada por el asesor.
13 Secretaria General — Recibe y anota el ingreso del anteproyecto de ley y le  Nota codificada
asigna un nimero consecutivo.
) . Informe de
- R(.amltet medla.nte nota el anteproyecto de ley a. la viabilidad
Direccion Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios
para ser calificado como anteproyecto de ley. AN_SG_10

14 Secretaria/Direccion | — Recibe y entrega al director la documentacion remitida ~ Nota codificada
Nacional de Asesoria por Secretaria General.
en Asuntos Plenarios

15  Director/ Direccion ~ — Recibe y asigna un asesor para que realice la  Notacodificada
NEEIEL G AHEIRIE calificacion correspondiente para el anteproyecto de
en Asuntos Plenarios

ley.

16  Asesor/ Direccion — Recibe toda la documentacion para realizar la  Notacodificada
Nacional de Aseso_rla calificacién correspondiente. Calificacion
en Asuntos Plenarios | L »

— Envia la calificacion y toda la documentacion para
firma del director.

NOTA: De cambiar la calificaciéon, remitir nota aclaratoria a Direcciéon

Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana.

17 Director/ Direccion  — Recibe, revisa, firma y remite toda la documentacion a ~ Nota codificada
Nacional de Aseso_rla la Secretaria General. Calificacion
en Asuntos Plenarios

18 | Secretaria General — Recibe la calificacion y remite toda la documentacion =~ Nota codificada

segun el tema a la comision permanente respectiva. Calificacion

19  Comision — Recibe toda la documentacion para ser debatida. Nota codificada
Permanente Calificacion
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FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE UNA PROPUESTA
CIUDADANA

SECRETARIO
PERSONA | ANALISTA/ | DIRECTOR/ | ASESOR | DIRECTOR/ | TECNICO/ | foeORL .
NATURAL DNPPC DNAAP DNALTC | SECRETARIA

DNAAP TECNICA TECNICA

SECRETARIA | SECRETARIA COMISION
GENERAL / DNAAP PERMANENTE

INICIO

11 10

\ 4

FIN
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ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
7.2 PROCEDIMIENTO PARA LA PROMOCION DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN EL DESARROLLO LOCAL

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CODIGO
AN_DNPPC_P.A.02

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LCDO. CRISTOBAL CAMPOS
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Establecer los pasos a seguir para realizar la promocién y participacion de los ciudadanos de
la Republica de Panama en las regionales que componen la Direccion Nacional de Promocion
de la Participacion Ciudadana establecidas en Chitré, Chiriqui, Santiago, Penonomé y
Changuinola.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO
1 Analista Direccion —Desarrolla un cronograma de actividades de ~ Cronograma
BT g forma trimestral.® NOLES
Promocion de la . L o
Participacion —Gestiona notas de invitacion con la logistica
Ciudadana respectiva dirigidas a los grupos de la sociedad,

9 La Direccion Nacional de Promocion de la Participacién Ciudadana, de igual forma participa en diversas ferias a lo largo de la Republica
de Panama, donde se expone la labor de la Asamblea Nacional, que a la vez crea un espacio propicio para que se puedan presentar propuestas
ciudadanas.

e ________|
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO
(Regional) colegios e instituciones, dependiendo del tema y
donde seré desarrollada la actividad.
—Da seguimiento de notas enviadas para los
permisos correspondientes.
—Asigna personal que laborara en el desarrollo de
la actividad.
—Envia correo electronico a la sede central,
solicitando los materiales que seran requerido
para el desarrollo de la actividad.
2 Analista/ Direccion —Recibe respuesta de la sede central por correo Nota
Nacional de electrénico con los requerimientos solicitados

Promocion de la .
Participacion por la sede regional.

Ciudadana —Solicita mediante nota al Departamento de
(Sede Central) Imprenta, el material impreso para la actividad.

3 Departamento de —Recibe nota con la solicitud de material para la Nota
Imprenta

actividad promocional.

—Prepara el material requerido y envia a la
Direccion Nacional de Promocion de la
Participacion Ciudadana.

4 | Analista/Direccion —Recibe el material solicitado, para ser usado en N/A

Nacional de la actividad promocional en la regional.
Promocién de la . ) ) .
Participacion —Envia encomienda del material por medio de
Ciudadana (empresa privada de transporte) a la regional

(Sede Central) requirente.

5 Analista/Direccion —Recibe el material solicitado para el desarrollode  Lista asistencia
Nacional de la actividad.° Informe
Promocion de la - L .

Participacion —Prepara la informacion impresa, que sera
Ciudadana suministrada a los asistentes al evento.
(Regional) —Prepara lista de asistencia de los visitantes en el

stand de la institucion.
—Confecciona informe de los resultados obtenidos
en la actividad de promocién.

10 5j la actividad requiere de refrigerio la sede regional enviara correo a la sede central suministrandole la cantidad de personas que asistiran
a la actividad para que se le solicite a la Presidencia de la Asamblea Nacional su V.°B.° para la consecucién de estas.
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—Envia informe, por medio de correo electrénico
a la sede central de la Direccion Nacional de
Promocién de la Participacion Ciudadana.

6  Analista/Direccion | —Recibe el correo electrénico con el informe de la N/A
Nacional de Promocion o tividad realizada.

de la Participacion . ., ..
Ciudadana —Documentaen el F2 lainformacion suministrada

(Sede Central) por las regionales.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA LA PROMOCION DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN EL DESARROLLO LOCAL

ANALISTA DNPPC / ANALISTA DNPPC/
REGIONAL SEDE CENTRAL DEPTO IMPRENTA

INICIO

m
"
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ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
7.3 PROCEDIMIENTO PARA LA PARTICIPACION EN FERIAS
NACIONALES

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 0

CODIGO
AN_DNPPC_P.A.03

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR

LCDA. LEIDI GONZALEZ - DIRECTORA

LCDO. CRISTOBAL CAMPOS

LCDO. JAROMARE HERNANDEZ

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Fortalecer el vinculo con la ciudadania y promover el ejercicio de la participacion ciudadana
en los procesos legislativos donde se busca informar, educar y motivar a los ciudadanos a
involucrarse activamente en la toma de decisiones contribuyendo a un gobierno mas abierto
y participativo.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO
1  Director (a) / Direccion  —Solicita a la secretaria de la direccion Calefnd?fio de
Nactonal de Promocion de investigue si el Ministerio de Desarrollo eras
la Participacion . . .
Ciudadana Agropecuario ha publicado el calendario de

feria para enviarlo a presidencia de la
Asamblea Nacional para su V.°B.°.

AN_DNPPC_26_nov _2024 | Version 2 | Documento No Controlado a excepcion del original Pagina 45| 148



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PASO
2

RESPONSABLE

Secretaria y/o Asistente
Administrativo /
Direccion Nacional de
Promocion de la
Participacion Ciudadana

Director (a) / Direccion
Nacional de Promocion de

la Participacion
Ciudadana

Presidente / Asamblea
Nacional

Director (a) / Direccion
Nacional de Promocion de

la Participacion
Ciudadana

Equipo asignado /
Direccién Nacional de
Promocién de la

Participacion Ciudadana

DESCRIPCION

—Revisa el calendario ferial, preparado por la
comision nacional de ferias nacionales del
Ministerio de Desarrollo Agropecuario
(MIDA.

—Imprime el cronograma.

—Redacta nota dirigida a la presidenta para
que se designen las ferias en que la
institucion estaria interesada en hacer

presencia.

NOTA: esta blsqueda se realiza entre los meses de
septiembre y octubre de cada afio.

—Solicita cita con la presidenta para
presentarle el cronograma de ferias a nivel
nacional, para que realice la seleccion de las
ferias en las cuales se tendra participacion.

—Atiende al/la director/a y revisa el
cronograma de ferias.

—Otorga el V.°B.° para las actividades donde
la Asamblea tendra participaciones.

—Recibe V.°B.° con el listado de las ferias
aprobadas.

—Convoca a los encargados de las actividades
de feria para que inicien los tramites
correspondientes.

- Prepara el cronograma de los eventos
feriales a participar.

- Contacta a los patronatos de las ferias
indicando el interés de la Asamblea
Nacional en participar.

- Solicita las cotizaciones de los costos para

la adquisicion de un stand o espacio fisico
en las ferias aprobadas por la Presidencia de
la Asamblea Nacional.

- Elabora las solicitudes de bienes para
generar la orden de compra, asi poder
separar 0 seleccionar la ubicacion de
nuestro stand en estos eventos.

- Comunica a los coordinadores de las

FORMULARIO

Cronograma

Cronograma

Cronograma

N/A

Cotizaciones
Solicitud de bienes
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

regionales las actividades programadas
para que realicen los contactos necesarios.
7  Coordinador regional / - Visitael area de la feria para la seleccion de Cuadro
Oficina Regional DNPPC la ubicacion de nuestro stand. Viaticos
- Mantiene una constante 'y buena
comunicacion con el personal organizador
de la feria.
- Elabora un cuadro de horarios, viaticos y
costos para la movilizacion del personal de
nuestra direccion que trabajaréa en las ferias.
- Envia cuadro para aprobacion del director.
- Envie a la sede central toda la informacion
necesaria.

8 Equipo  asignado / - Envia notas a las otras direcciones Notas

Direccion Nacional de notificando el interés de la Presidencia a

Promocién ~ de  la participar en los actos feriales:

Participacion Ciudadana Presidencia, Protocolo, Direccion de
Infraestructura 'y Servicios Generales,
Direccion de Comunicacién, Direccion
Administrativa  (Transporte,  Imprenta,
Almacén).
v Presidencia: Suministro de las boquitas

y bebidas, arreglo floral, para la
inauguracion del evento.

v" Protocolo: Orientacion para el protocolo
del evento, suministro de las fotos de la
directiva de la institucion al
Departamento de Imprenta para usar en
las ferias, y de la cinta tricolor, tijeras
para el acto inaugural.

v" Direccién de Comunicacién: Instalacion
de audio y video, suministro de material
video grafico que se proyectara durante
el evento.

v Direccion de Infraestructura:
Confeccion de disefio y construccién o
habilitacion, decoracion del stand para
la feria.

e ________|
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PASO

10

11

12

RESPONSABLE

Director (a) / Direccion
Nacional de Promocion de
la Participacion
Ciudadana

Coordinador regional /
Oficina Regional DNPPC

Director (a) / Direccion
Nacional de Promocion de
la Participacion
Ciudadana

Coordinador regional /
Oficina Regional DNPPC

DESCRIPCION

v" Direccion General de Administracion y
Finanzas -  Departamento  de
Transporte: Solicitud de vehiculos para
traslado del personal al evento durante
la duracion de este.

v' Departamento de Imprenta: Suministro
de papeleria o publicidad que se usara
para promocion.

v Seccion de Proveeduria (Almacén):
Suministro de insumos necesarios para
el evento.

Coordina con la Direccion de Protocolo, lo

relacionado con las autoridades internas

que participaran en la inauguracion oficial
del stand.

Envia nota a la Direccion de Cultura y

Deporte para la coordinacion para la

presentacion cultural y azafatas para el

corte de cinta el dia de la inauguracion.

Coordina reunion con todo el equipo

encargado del evento en proceso para

conocer los detalles y avances de la
actividad.

Asigna los responsables del buen desarrollo
del evento, garante de las llaves, de los
insumos Y el stand de la actividad.
Coordina con los organizadores del evento
lo referente a la seguridad del stand.
Asigna tareas de aseo, apertura y cierre del
stand.

Coordina con la
Infraestructura 'y la  Direccion  de
Comunicacién, el desmantelamiento y
retiro de los equipos de audio y video, para
la entrega del local, a mas tardar dos dias
después de haber finalizado el evento.

Direccién  de

Realiza informe detallado, en colaboracion
con todo el equipo que atendieron el evento,

FORMULARIO

N/A

N/A

N/A

Informe
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

incluyendo las incidencias,
retroalimentacion, estadisticas, FODA e
ilustraciones del evento.

- Envia al/la director/a el informe detallado.

13  Director (a) / Direccion - Recibe informe. T
Nacional de Promocionde _ coorgina reunion con Presidencia para
la Participacion di tas del X -
Ciudadana _ren ir cuentas del evento presentando
informe detallado.
14  Presidente / Asamblea - Recibe en su despacho al/la director/a con Informe
Nacional el informe del evento, observando los

resultados y la participacion de los
ciudadanos en los eventos gque organiza la
Asamblea Nacional.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

e ________|
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA LA PARTICIPACION EN FERIAS NACIONALES

EQUIPO PRESIDENTE / COORDINADOR /
DIRECTOR/A DNPPC ASAMBLEA OFICNA REGIONAL
ENCARGADO /DNPPC NACIONAL DNPPC

INICIO

P

n<
ﬂ:

FIN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
7.4 PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE CALENDARIO ESCOLAR

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CcODIGO
AN_DNPPC_P.A.04

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LCDO. CESAR MORENO ) )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Conocer el calendario escolar establecido por el Ministerio de Educacion, y asi establecer el
cronograma de actividades que se desarrollara durante las jornadas de la Asamblea Juvenil.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL
PROCESO

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

Director/Direccion Nacional ~ -Solicita al Ministerio de Educacion, a través de Nota codificada
de Promocion de la nota el calendario escolar. Calendario escolar
Participacion Ciudadana

2 Ministerio de Educacion -Recibe la nota y remite a la Asamblea Nacional =~ Nota codificada
el calendario escolar. Calendario escolar

3 Analista/Direccion Nacional | -Recibe el calendario. Nota co_dificada
de Promocion de la _Prepara el cronograma de actividades que se  C3lendario escolar
Participacion Ciudadana .

desarrollaran para el programa Asamblea
Juvenil de acuerdo con el calendario escolar del
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

Ministerio de Educacion.
-Remite el cronograma de actividades al
Presidente de la Asamblea Nacional para su

aprobacion.
4 Presidente/Presidenciade la  -Recibe propuesta del calendario para la Calendario escolar
Asamblea Nacional Asamblea Juvenil.

-Coloca el V.° B.° para dar su aprobacion a este
y remite a la Direccion Nacional de Promocion
de la Participacién Ciudadana.

5  Secretaria/Direccion -Recibe V.° B.° por parte del presidente de la Calendario escolar
Nacional de Promocién de la Asamblea Nacional.

Participacion Ciudadana -Solicita cita por teléfono con el Ministerio de

Educacion y el Tribunal Electoral para
presentarle el cronograma de actividades.
-Solicita reunion con el Ministerio de
Educacion para coordinar el programa de
actividades con las regionales.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

e ________|
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE CALENDARIO ESCOLAR

DIRECTOR/ MINISTERIO DE ANALISTA/ PRESIDENTE / SECRETARIA/

DNPPC EDUCACION DNPPC PRESIDENCIA AN DNPPC

INICIO

FIN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
7.5 PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DEL REGLAMENTO DE
ELECCIONES DE LA ASAMBLEA JUVENIL

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CcODIGO
AN_DNPPC_P.A.05

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LCDO. CESAR MORENO
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO:

Agilizar y adaptar el Reglamento de Elecciones de la Asamblea Juvenil a la realidad del
funcionamiento efectivo de este, garantizando y reforzando la coherencia democrética de esta
organizacion.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO
Director (a) /Direccion ~ — Realiza reunion interna entre comparierosy ~ AN_DNPPC_AJ_03
Nacional de Promocion de acuerdo con su experiencia se discuten
de la Participacion posibles cambios al Reglamento de

Ciudadana Elecciones de la Asamblea Juvenil.

— Unifica criterio entre todos y se establece
los puntos que podrian ser modificados.

— Prepara cuadro comparativo de posibles
modificaciones al reglamento de elecciones.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

— Solicita reunion con el Tribunal Electoral

Tribunal Electoral
Centro de Estudios
Democratico

Director/ Direccion
Nacional de Promocion
de la Participacién
Ciudadana

Correctora/Departamento
de Revisiony
Correccion de Estilo

Director (a) /Direccion
Nacional de Promocion
de la Participacion
Ciudadana

Tribunal Electoral
Centro de Estudios
Democraticos

Director (a) /Direccion
Nacional de Promocidn
de la Participacion
Ciudadana

(Centro de Estudios Democratico) para
presentar y discutir en conjunto las
modificaciones al reglamento de elecciones.

Recibe nota y asignan fecha para la reunion.
Envian nota informando el dia, hora y lugar
de la reunion.

Elabora borrador de las propuestas por
presentar.

Recibe nota por parte del Tribunal
Electoral.

Aprueba o rechaza las modificaciones
dependiendo de la conveniencia de este.
Debate con el equipo de capacitadores del
Tribunal Electoral las modificaciones y
nuevas sugerencias que tengan a bien
incorporar al Reglamento de Elecciones.
Elabora borrador de Reglamento de
Elecciones con las  modificaciones
realizadas.

Unifica las recomendaciones aprobadas
para confeccionar un nuevo reglamento.
Envia documento con las modificaciones al
Departamento de Revision y Correccion de
Estilo de la Asamblea Nacional.

Recibe nota y revisa redaccion del
documento enviado.

Envia documento corregido a la Direccion
Nacional de Promocién de la Participacién
Ciudadana.

Recibe documento debidamente corregido.
Envia con nota al Tribunal Electoral para su
V.°B.° sobre los puntos acordados en
reunion.

Recibe nota con las modificaciones, revisa.
Envia nota con el Visto Bueno a la
Direccion de Promocion de la Participacion
Ciudadana.

Recibe nota con el V.°B.° por parte del
Tribunal Electoral.

Envia al Departamento de Imprenta para su

Nota codificada

Nota codificada
Borrador de
Reglamento de
Elecciones

Nota codificada

Nota codificada

Nota codificada

Nota codificada
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

impresion.
8  Departamento de — Recibe el Reglamento de Elecciones de la Reglamento de
Imprenta Asamblea Juvenil. elecciones
— Procede a la impresion y notifica a la
Direccion Nacional de Promociéon de la
Participacion Ciudadana.

9  Director (a) /Direccion — Recibe Reglamento de Elecciones de la Reglamento de
Nacional de Promocion Asamblea Juvenil. elecciones
de la Participacion
Ciudadana

FIN DEL PROCEDIMIENTO

e ________|
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES DE
LA ASAMBLEA JUVENIL

CORRECTORA/
ARSI LRSI SISO R = DPTO REVISION CORRECCION DEPTO. IMPRENTA
DNPPC C.E.D. Y ESTILO

INICIO

s
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
7.6 PROCEDIMIENTO PARA LA CONFECCION DEL DISENO
PUBLICITARIO DEL PROGRAMA DE ASAMBLEA JUVENIL

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CcODIGO
AN_DNPPC_P.A.06

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LCDO. CESAR MORENO ) )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Establecer un disefio publicitario que enmarque representativamente los valores y objetivos
del Programa de Asamblea Juvenil.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
Coordinador/Direccién — -Realizareunion con el personal de la DNPPC para Disefio
Nacional de Promocion de establecer entre todos la nueva idea del disefio que

la Participacion Ciudadana se utilizara para la campafia publicitaria del

Programa de Asamblea Juvenil.'!

— Presenta la idea a la directora de la Direccién
Nacional de Promocion de la Participacion
Ciudadana.

1 El disefio grafico para la campaiia publicitaria, se establece cada afio.

e ________|
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

Director/ Direccion — Recibe, verifica y aprueba la idea presentada por
Nacional de Promocion de los coordinadores.
la Participacion Ciudadana

3 Coordinador/Direccion — Envia'?al Departamento de Imprenta por medio de =~ Nota codificada
Nacional de Promocion de nota el bosquejo de la idea acordada para el
la Participacion Ciudadana levantamiento del arte.

4 Jefe/Departamento de - Recibe nota con el bosquejo adjunto para su ~ Nota codificada
Imprenta levantamiento.

— Asigna disefiador grafico para realizar el
levantamiento del bosquejo enviado.

— Elabora el disefio acordado y envia a la
DNPPC para revision y aprobacion.

5  Coordinador/Direccion — Recibe esquema de la imagen publicitaria y Imagen
Nacional de Promocion de verifica que esta conserve la idea central del ~ Publicitaria
la Participacion Ciudadana programa, de lo contrario se envia de vuelta

para su correccion.
— Aprueba otorgandole el V.°B.° para que sea
reproducida.

6  Disefiador — Recibe V.°B.° y realiza reproduccion del arte N/A
grafico/Departamento de elaborado o bien realiza los cambios
Imprenta solicitados.!®

— Envia a la Direccién Nacional de Promocién
de la Participacion Ciudadana la informacion
correspondiente.

7 Coo_rdinador/Direcci_én — Recibe la informacidn lista para ser entregada N/A
Nacional de Promocion de en los colegios el dia de la presentacién del
la Participacion Ciudadana programa.

— Envia a cada uno de los colegios participantes
la informacion correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

12 Parametros, para confeccionar los afiches son: los colores, altura, el logo de la Asamblea Nacional, la promocion de los valores y las
Instituciones comprometidas.

13 Este disefio sera utilizado para diversos productos de promocion como lo son afiches, brochure, programas entre otros.
e ________|
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA

PROCEDIMIENTO PARA LA CONFECCION DEL DISENO PUBLICITARIO DEL
PROGRAMA DE ASAMBLEA JUVENIL

COORDINADOR < JEFE DPTO. DISENADOR DEPTO.
DNPPC PUNSAS Ol IRNIHAS IMPRENTA IMPRENTA

INICIO

= =
e

-
-
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
7.7 PROCEDIMIENTO PARA EL LANZAMIENTO DEL PROGRAMA
ASAMBLEA JUVENIL

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CcODIGO
AN_DNPPC_P.A.07

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Coordinar con las entidades involucradas para el buen desarrollo del Programa Asamblea
Juvenil, y dar inicio de manera formal.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO
Director/ Direccion -Envia nota al Ministerio de Educacion. Nota codificada

Nacional de Promocion  _coordina con el Ministerio de Educacion y

de la Participacion | Tribunal Electoral el | iento del

Ciudadana el Tribunal Electoral el lanzamiento de
Programa Asamblea Juvenil.

2 Ministerio de Educacion = -Anuncia a los directores regionales el inicio N/A
del Programa de Asamblea Juvenil.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

Coordinador/ -Realiza llamadas a la direccion regional,
Direccion Nacional de seglin sea el caso, para acordar fecha para la
Promocion de la reunion de instalacion
Participacion Ciudadana i n
-Coordina con el Tribunal Electoral y el
Ministerio de Educacion, para que asistan a
la instalacion de la Comision, estableciendo
dia, hora y fecha.

4 Direccion -Recibe llamada y se coordina la fecha para N/A
Regional/Ministerio de la instalacion.
Educacion

5 Coordinador/ -Comunica a todos los interesados la fecha N/A
Direccion Nacional de exacta de la instalacion.

Promocion de la
Participacion Ciudadana

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA EL LANZAMIENTO DEL PROGRAMA DE ASAMBLEA
JUVENIL

< MINISTERIO DE COORDINADOR DIRECCION
PN ONIPLIHHS EDUCACION DNPPC REGIONAL MEF

INICIO

ﬂ =FH

FIN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
7.8 PROCEDIMIENTO PARA LA POSTULACION DE CANDIDATOS
PARA LAS ELECCIONES PRIMARIAS

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CODIGO
AN_DNPPC_P.A.08

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Coordinar con ayuda del Ministerio de Educacién, la logistica que debe seguirse en el periodo
de postulacion y elecciones primarias de todos los centros educativos del pais.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
Coordinador/ -Establece la Comision Electoral Colegial en

Direccion Nacional de cada colegio participante del Programa
Promocién de la A blea J il

Participacion Sambiea Juvenl.
Ciudadana

2 Director o Designado / -Entrega a los estudiantes interesados el AN_DNPPC_AJ_04
Colegios participantes formulario de inscripcion. AN_DNPPC_AJ_05

-Asigna namero, segun el orden de inscripcion
de los precandidatos en la papeleta Unica de
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

votacion para las elecciones primarias.

3 Estudiantes -Inscribe su postulacion ante la Comision ~ AN_DNPPC_04
participantes Electoral Colegial personalmente.

4 Comision  Electoral = -Revisa la documentacion de los precandidatos Nota
Colegial para determinar que se cumpla con los

requisitos establecidos, en el Reglamento de
Elecciones de la Asamblea Juvenil.

-Comunica por medio de nota a la Comision
Electoral Provincial los candidatos inscritos,
dentro del periodo establecido.*

5 Comision Electoral -Recibe nota con la documentacion adjunta de Nota
Provincial / cada uno de los participantes por colegio.
Direccion Nacional de \erifi q didat | |
Promocion de la -Verifica que cada candidato cumpla con .?S
Participacion requisitos establecidos, si toda la informacion
Ciudadana se encuentra completa es aprobada; de lo

contrario, el candidato es descalificado para
participar del Programa de Asamblea Juvenil.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

14 Los candidatos inscritos deben tener los siguientes documentos, boletin del afio anterior cuyo promedio escolar debe ser de 4.0 como
minimo, formulario de postulacion, copia de la cédula juvenil, carta de certificacion de buena conducta.
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FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA LA POSTULACION DE CANDIDATOS PARA LAS
ELECCIONES PRIMARIAS

COORDINADOR DIRECTOR ESTUDIANTES COMISION COMISION
DNPPC COLEGIOS PARTICIPANTES ELSCTOlAL ELSCTORAL
COLEGIAL PROVINCIAL DNPPC

INICIO

FIN
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DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA NACIONAL
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
7.9 PROCEDIMIENTO PARA LAS ELECCIONES PRIMARIAS DEL
PROGRAMA ASAMBLEA JUVENIL

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CcODIGO
AN_DNPPC_P.A.09

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO ) )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Poner a disposicion la papeleria para elaborar los documentos y papeletas para realizar las
elecciones primarias, con el proposito de que todos los centros educativos cuenten con estos.
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO |
1 Coordinador/ Direccion ~ -Revisa toda la documentacion que se utilizara Nota
dNaflo;alt_de_ Promocion en las elecciones.
e la Participacion : .
Ciudadana -Remite nota_ ,al Tribunal _E.Iect.o,ral, toda la
documentacion para su verificacion.
2 Tribunal Electoral -Recibe y revisa que toda la documentacion sea N/A

acorde con los requerimientos que son
necesarios para realizar las elecciones.
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO
3 Coordinador/ Direccion -Recibe nota con el V.°B.° de la informacion Nota
Nacional de Promocion enviada.
de la Participacion -Determina la necesidad por area para la
Ciudadana
reproduccion de la papeleria.
-Clasifica los documentos por colegio y
conjuntamente con las papeletas de votacion
son empacados para enviar a cada provincia y
comarca.t>16
-Supervisa que cada colegio tenga los
documentos necesarios para el desarrollo de la
actividad.
-Recibe documentacion de actas de escrutinio de
mesa Y las actas de escrutinio colegial. 17
-Analiza la eleccion y observa quiénes fueron
los ganadores de la eleccion.
-Elabora un listado de los electos por cada
colegio.
-Solicita al coordinador de media, via telefonica,
que establezca lugar, hora y dia para el
proceso de las alianzas.
4 Coordinador de -Recibe llamada telefonica y procede a fijar dia, N/A
Media/Ministerio de hora y lugar para realizar alianza.
Educacion . .
-Comunica al profesor coordinador y a los
estudiantes electos.
5 Coordinador/ -Recibe llamada del coordinador de media. AN_DNPPC_AJ_08
Direccion Nacional de -Acude a la reunion y entrega formulario de

Promocién de la

Participaci6n Ciudadana formalizacion de alianza.

-Supervisa el evento de alianza y realiza sorteo
para determinar el nimero que se le asignara
en la papeleta de votacion para las Elecciones
Generales.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

15 os coordinadores deberan estar pendientes, de cualquier notificacion del Tribunal Electoral o el Ministerio de Educacion referente a
algun documento que hiciera falta para utilizar en las elecciones.

16 E| dia de las elecciones cada coordinador debera trasladarse al area que le corresponde y velar porque el ejercicio de votacion se lleve de
la forma correcta.

17 Cada colegio realiza un escrutinio de votos y se proclama al ganador. Las comisiones electorales colegial deben estar pendiente a recibir
cualquier inconformidad “impugnacién”.

18 E| acto de escrutinio colegial debe dar la suma de los votos emitidos en el escrutinio de mesa.

e ________|
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DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA

PROCEDIMIENTO PARA LAS ELECCIONES PRIMARIAS DEL PROGRAMA
ASAMBLEA JUVENIL

COMISION COMISION
ELECTORAL ELECTORAL
COLEGIAL PROVINCIAL DNPPC

COORDINADOR DIRECTOR ESTUDIANTES

COLEGIOS PARTICIPANTES

INICIO

FIN
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DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA NACIONAL
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO )
7.10 PROCEDIMIENTO PARA LA PROMOCION Y CONVOCATORIA DE
LOS ESTUDIANTES AL PROGRAMA ASAMBLEA JUVENIL

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CcODIGO
AN_DNPPC_P.A.10

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Difundir y dar a conocer el Programa Asamblea Juvenil a los estudiantes y cuerpo docente
de todos los planteles educativos de la Republica de Panama.
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
Director Regional / -Envia nota a cada colegio para informar el dia, hora Nota
Ministerio de Educacion y lugar en que se llevara a cabo la promocion del

Programa Asamblea Juvenil.

2 Coordinador/Direccion -Realiza llamada telefdnica al director regional para Nota
Nacional de Promocion conocer la fecha, lugar y hora en la que se
de la Participacion . .
Ciudadana desarrollara la reunion.
-Solicita al Ministerio de Educacion nos reenvie copia
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

de la nota de convocatoria enviada a cada uno de los
colegios.
3 Director Regional -Recibe llamada y notifica informacion requerida. Nota
/Ministerio de Educacion  _Epyia |a copia de la nota enviada a cada uno de los
colegios participantes.

4 Coordinado/Direccion -Verifica que cada colegio haya recibido la nota Nota
Nacional de Promocion enviada por el director regional del Ministerio de AN_DNPPC_AJ 01
de la Participacion Ed L
Ciudadana ucacion. , N , AN_DNPPC_AJ_02

-Presenta guia positiva de algunos articulos del an DNPPC_AJ 04
Reglamento de Elecciones, principalmente de  Reglamento de
aquellos que hayan sufrido modificaciones o bien de Elecciones
aquellos que fueron eliminados.

-Elabora lista de asistencia de los participantes a la
reunion.

-Entrega de documento de inscripcion de
precandidatura.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

e ________|
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FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA LA PROMOCION Y CONVOCATORIA DE LOS
ESTUDIANTES AL PROGRAMA ASAMBLEA JUVENIL

DIRECTOR REGIONAL / MEDUCA COORDINADOR / DNPPC

INICIO

\ 4

v

FIN
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DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
7.11 PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LAS ALIANZAS

VERSION DEL PROCEDIMIENTO 2

CODIGO
AN_DNPPC_P.A.11

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2024

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
YERITZA CASTILLERO
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Coordinar con la Comision Electoral Provincial toda la logistica para el logro de las alianzas
entre los centros educativos participantes en el Programa Asamblea Juvenil.
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y FUNCIONARIOS QUE INTERVIENEN EN EL

PROCESO
Comision Electoral  —Coordina lugar, dia y hora para realizar
Provincial reunion con los diferentes representantes
de cada colegio participante a nivel
nacional.
2 Ministerio de —Comunica dia, lugar y hora a los estudiantes N/A
Educacion de los diferentes colegios participantes para

la reunion de alianza.

3  Coordinador/Direccion  —Imparte instrucciones a los estudiantes N/A
Nacional de Promocion participantes sobre cuéales son las reglas que
de la Participacion  gepen sequir para la formacién de las
Ciudadana
1|
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION FORMULARIO

alianzas.®
4 Estudiantes —Completan formularios de postulacion de AN_DNPPC_AJ_08
participantes némina con la informacion
correspondiente.
5  Coordinador/ Direccion  —Recibe el formulario debidamente lleno. AN_DNPPC_AJ_08
Nacional de Promocion  _Realiza el sorteo para asignar la posicion de
de la Participacion la némina en la papeleta de votacion.

Ciudadana .. . ~
—Inicia el periodo de campafa electoral con

una duracion de un (1) mes.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

1% Para la formacidn de las alianzas tendran un periodo no mayor de dos horas.
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FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LAS ALIANZAS

COMISION ELECTORAL MEDUCA COORDINADOR ESTUDIANTES
PROVINCIAL DNPPC PARTICIPANTES

INICIO

FIN
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FORMULARIQS
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DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

AN_DNPPC_01

Cédigo AN_DNPPC_01

ASAMBLEA NACIONAL e vrsion 16-0ct.2024
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
LISTA DE CONTROL DE PROPUESTA CIUDADANA

N° de propuesta ciudadana|:|

Observacion: Se debe colocar un gancho para cada paso cumplido.

LANAWP,

1 Presentacion de la propuesta ciudadana por el ciudadano

Fecha

Enviar nota para revision y calificacion a la Direccidon Nacional de Asesoria en Asuntos
Plenarios

Fecha

3 Nota recibida con la calificacién de la Direccion Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios.

Fecha

Enviar nota para analisis técnico juridico a la Direccién Nacional de Asesoria Legal y Técnica
de Comisiones

Fecha de envié Fecha de recibido

Comunicar al o los proponentes de la propuesta ciudadana el concepto técnico-juridico
(viable o no viable emitido por el asesor.

Fecha

6 Enviar nota a Secretaria General para asignacién de numero anteproyecto.

Fecha

7 Seguimiento en comisiones.

8 Se cumplio con el tiempo establecido de menor a treinta (30) dias habiles.

e ________|
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AN_DNPPC_02
ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN_DNPPC_02
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Versién 0
. . Fecha de version 18-oct-2024
Propuesta Ciudadana del periodo
H.D
Actualizado

Fecha de Titulodela  Salidade
Propuesta DNPPC

Calificaciéon ConceptoTec. Concepto o
o Ante- Comisién o Proyecto
porla DNAAC (15  Técnico de Prohijada

royecto Asignada No CLECEIILY
DNAAP  diasmax)  Viabilidad P J :

No. Proponente
entrada P

e ________|
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DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

AN_DNPPC_03
Ldld.uuﬁll_[lwh:_m
ASAMBLEA NACIONAL e bl JechER
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
PROPUESTAS CIUDADANAS

CUADRO ESTADISTICO POR PERIODO PRESIDENCIAL

Propuestas Convertidas en
PERIODO PRESIDENTE P Viables \I"Elhlfs Ley dela
Presentadas =
Republica

_HD-

_HD-
I

2001-2002 B NE

2002-2003 PaRE
I
2003-2004 FUNNE
—
HD.
|
HD.
|
2006-2007 BN
|
HD.
—
2008-2009 N N8
—
2009-2010 PRE
I
20102011 |11
I

ot |13
—

EZECEN HD:
|
HO.
|
EZECE .
—

2015-2016 | NS

]
| 20162017 LN
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DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

AN_DNPPC_04

Conliipe NH_CMWT o4
e D
ASAMBLEA NACIOMAL b sl e 28 vl 3TM
DIEECCION MACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACTON CIUDADANA

CAREFETA DE PROPUESTA CIUDADANA

Propuesta cudadana Ho. Fecha de entrada

I. Dabos Parsonales

Iretiucian u Cganizackn

Telom Res Oficing Cefuiar
Direccion Postal
Comren Eectrinico

I ik de k3 propussta

I Obssrvacionss técnlcn juridics

Comision competents

I'V. RBcHmenikasones

W, SEeaor

ANTEPROVECTO DE LEY W

TuLD

PROPOMENTES)
FECHA DE PRESENTACION
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AN_DNPPC_05

ASAMBLEA NACIONAL sédisf’ ’;"‘JDNPPCJ)S
lersion
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Fecha de version 18-0ct-2024
PROPUESTAS CONVERTIDAS EN LEYES
PROPUESTA N° LEY TEMA
11 Ley N29 del 30 de mayo de 2000 “Que Declara el 30 de cada afio dia civico yde conmemoracién de la Etnia Negra”

PROPUESTA N° LEY TEMA
73 Ley N2 14 del 7 de febrero de 2001 “Que Declara el 25 de abril de cada afio dia de la escritora y el escritor panamefio y crea la condecoracién Rogelio Sinan”
L ifi | agraf | articulo 1057-V del cddigo Fiscal li I ci ill larticulo 24
59 Ley Ne 28 del 27 de junio de 2001 ey Que modifica el pardgrafo 6 del articulo 1057-V del cédigo Fiscal sobre el impuesto al cigarrillo, el articulo
de la Ley 30 de 1984 sobre contrabando ydefraudacién aduanera, ydictan otras disposiciones”.
PROPUESTA N° LEY TEMA
6 |Ley N2 24 del 22 de mayo del 2002 Que declara el servicio de informacidn del historial de Crédito de los consumidores o clientes” (APC)”.
44 Ley N2 41 del 23 de julio de 2001 “Que declara el 5de agosto de cada afio dia civico de conmemoracién a Simral Colman (olokintipipilele)”
28 Ley N° 27 del 25 de junio de 2001 Que Modifica los articulos 59y 60 de la Ley 58 de 1998, segregada varios corregimientos del distrito de Montijo, crea el
distrito de Mariato y el corregimiento El cacao, en la provincia de Veraguas, y dictan otras disposiciones”.
| 52 |Ley N2 67 del 19 diciembre de 2001 “Que modifica la Ley 15 de 1975, sobre la Ley Organica de la Caja del Seguro Social”.
| 17 |Ley N2 17 del 10 de abril de 2002 “Que modifica el articulo 2 de |a Ley 19 de 1984, sobre_Monumentos Histéricos de la Nacién ”.

PROPUESTA N° LEY TEMA

11 |Ley N2 18 del 10 de abril de 2002 | “Que declara el Aguila Arpia Ave Nacional y dictan otras disposiciones”.

PROPUESTA N° LEY TEMA
52 LeyNe 5 de 21 de enero de 2004 Que adiciona un Literal al articulo 37 del decreto Ley 14 de 1954, para autorizara la Caja de Seguro Social a Interveniren
prestamos personales para jubilados y pensionados, ydictan otras disposiciones.”

| 23 |Ley N2 10 del 21de enero de 2004 | “Que declara el 15 de octubre de cada afio, dia Civico y de fiesta folklérica del Festival del Torito Guapo en el distrito de Antén”. |
PROPUESTA N° LEY TEMA

1 |LeyN919deI 5de Junio de 2007 | Por medio del cual se regula el ejercicio del oficio profesional del salvamento acuético |

ion | | | P . involuti X
3 Ley No 59 Del 28 de diciembre del 2005 | Que adopta normas de proteccion laboral para las personas con enfermedades crénicas involutivas y/o degenerativas |
que produzcan discapacidad laboral |

PROPUESTA N° LEY TEMA
1 |LeyN049de| 15 de julio del 2008 | Que el 28 de junio de cada afio se celebre el dia del deportista en honora Lloyd Labich
PROPUESTA N° LEY TEMA
3 Ley 19 del 2 de marzo de 2009 Que declara derecho adquirido las partidas del decimo tercer mes correspondiente a los afios 1989,1990, 1991
PROPUESTA N° LEY TEMA
13 Ley N2 59 del 20 octubre de 2009 17 de Mayo de cada afio Dia nacional del Reciclaje
PROPUESTA N° LEY TEMA
r 15 |Ley N2 37 del 3 de agosto de 2010 | Se declara el 14 de agosto de cada afio dia de la Rana Dorada |

PROPUESTA N° LEY TEMA
Ley N2 7 del 13 de marzo de 2012 Que declara Patrimonio historico cementerio de colozal silver gatin y monte esperanza
ycrea el parque tivo de la c idad silver
PROPUESTA N° LEY TEMA
N°8 |LEV N°144 DEL 15 DE ABRIL DE 2020 |QUE MODIFICA LA LEY 83 DE 2012, E IMPULSA LA IMPLEMENTACION DE TRAMITE ELECTRONICOS E INTEROPERABILIDAD INSTITUCIONAL |
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AN_DNPPC_06
ASAMBLEA NACTONAL Em‘;"-"””ﬁ
r - W
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCIONDE LA Fcha de varsién: 16-cc- 20134
PARTICTPACTION CIUDADANA

ENCUESTA DE ATENCION AL USUARIO

Fecha Haga dic aqui o pulse para escribir una fecha
1. ;Como clasificaria la atencion prestada por los funcionanes de la Asamblea Macional?
hdzla

Fegular
Buena
Excelente

Ooooano

2 ;Fecbio respuesta de su sohoited. consulia en el fempo oportuno?
O & O He

3. Como calificaria su expenencia en el serviclo recibido en puesha inshiucion?
Excelante experiencia

Buenz experiancia

Miala experiencia

Pésimn servicio

4 ;Fecomendaria a otros cudadanes visitar Iz Oficina de Parbicipacion Cmdadana?
O % O Mo

5. (Como calificaria la atencion prestada por el personal de esta direccion?
Excelente atencion

Buena afencion

Mzla atencion

My mala atencion

O ooao

Sugerencias
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AN_DNPPC_07

Cialiga mi_ (MR _GF
e

Pt ch i Lo

Azamblea Macional
Secretaria General

Direccion Macional de Promocion de la Participacion Ciudadana

EMCUESTA DE SATISFACCION AL CLIENTE

Tramitado &n:

Fechia :

a2 mivens o de cardoter counfideesial

Obtcner la informacien sk las opimicscs 3 mercrcocia de los codsdancs con rerpocts al procodimscato de
prescotacion de wna propucsis crodadans co by Asasmbles Mancnal de Pasacsi

carrerpomdicote

Exta brove coozcriy conrta de aScic prepransas, por faver rorposda las pregruzias marcande coz un panche la canlla
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DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

GULA PARA PRESENTAR UNA PROPUESTA CIUDADAMNA

NO SE ADMITIRAN PROPUESTAS
CIUDADANA SOBRE LAS
SIGUIENTES MATERIAS
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ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN ONPPC_09
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA ferms e ersion 18.0ct2024
LISTADO DE ASISTENCIA

Conferenicia/Seminario Sede Fecha:
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ASAMBLEA NACIONAL ——
CIRECCION NACIOMAL DE PROMOCION | ™= wmin ik
DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

LISTADO DE VERIFICACION

PRESENTACION DE PROPUESTAS CIUDADANAS

Persona natural.

Firma del proponente en los (2) juegos de
copias originales.

Copia de cédula.

Escrito en paginas 8 1 X14.

Titulo de la propuesta ciudadana.

Exposicion de mativos [Justificacion de la
propuesta cudadana.)

Parte dispositiva, con el titulo descriptivo v
sUs articulos con suU nUMeracidn corrida.

Enviar en formato Word y PDF.

Revisado por

Fecha de entrega
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ASAMBLEA NACIONAL coss o 1
DIRECCIGN NACIONAL DE PROMOCIGON DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Feehs deversin 5ot 2028
VISITA DE PROMOCION CIUDADANA
OMBR D A OMBR O POD O ORA O oD
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AN_DNPPC_12

ASAMBLEA NACIONAL C6digo AN_DNPPC_12

Versiéon0

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA | Fecha deversion20-nov-2024

CONTROL DE VISITAS

FECHA HORA DE  HORA DE NOMBRE DEL VISITANTE WIS LA I 2 e TELEFONO  CORREO ELECTRONICO
ENTRADA SALIDA EMPRESA
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AN_DNPPC_AJ_01

ASAMBLEA NACIONAL

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
ASAMBLEA JUVENIL 20__-20_

Cédigo AN_DNPPC_AJ_01
Versién 0
Fecha de version 8-nov-2024

REGIONAL DE:
LISTA DE ASISTENCIA
Fecha:
NOMBRE COLEGIO TELEFONO CORREO CARGO

ELECTRONICO
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AN_DNPPC_AJ_02

 ASAMBLEANACIONAL coclg AN_DNPPC A 02
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA Fecha de version 8-nov-2024
PARTICIPACION CIUDADANA

ARTICULOS PERSONALES Y DISPOSICIONES MINIMAS A CUMPLIR EN LA ASAMBLEA JUVENIL

v' Traer sus articulos de higiene personal (cepillo dental, desodorante, pasta dental, etc.)

v' Dos pantalones jeans y 3 sweters.

v' Pantalones cortos para estar dentro del hotel (prohibido el uso de pantalones y faldas extremadamente
cortas y de escotes pronunciados).

v' Traer zapatillas, zapatos y chancletas.

v' Traer los uniformes necesarios para los cinco dias del desarrollo de las sesiones en el Pleno (de lunes a
viernes).

v" Se permite portar celulares bajo su propia responsabilidad.

v" Por su seguridad y el buen desenvolvimiento del programa, se prohiben las visitas de familiares y
amigos al Hotel.

v" No hacerse acompafar de prendas de oro, ni articulos de mucho valor.

v" Quienes tomen medicamentos bajo prescripcion médica, deberan hacerse acompafiar de los mismos.

v/ Importante: Se ofrecera cena de clausura para los Diputados Juveniles, motivo por el cual le solicitamos,
traer vestidos para dicha ocasion (estilo semi formal o coctel)

v' EL HOTEL, NI LA DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA se hacen responsables de objetos perdidos.

Recibido conforme (Por favor escriba en imprenta):

Nombre del estudiante:

Teléfonos:

Tipo de Sangre: Alérgico a:

Firma del Acudiente

INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO DE ARTICULOS PERSONALES Y DISPOSICIONES MINIMAS A
CUMPLIR EN LA ASAMBLEA JUVENIL

Leer las primeras lineas con detenimiento para comprender lo que alli se encuentra plasmado.

1. Nombre del estudiante
Anote en letra imprenta el nombre, apellido del estudiante participante.
2. Teléfonos
Escriba en forma numeérica el nimero de teléfono de contacto.
3. Tipo de sangre
Coloque el tipo de sangre del estudiante participante.
4. Alérgico
Especifique si el menor es alérgico a algo.
5. Firma del acudiente
Anote el nombre y apellido de la persona responsable del estudiante participante.

e ________|
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AN_DNPPC_AJ_03

Cédigo AN_DNPPC_AJ_03
Versién 0
Fecha de version 8-nov-2024

ASAMBLEA NACIONAL
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

CUADRO COMPARATIVO DE PROPUESTAS DE MODIFICACION AL REGLAMENTO DE
ELECCIONES ASAMBLEA JUVENIL
ANO

ARTICULO ORIGINAL CORRECCION ARTICULO FINAL
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AN_DNPPC_AJ_04

~ ASAMBLEA NACIONAL A Opee A on
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA versiono
PARTICIPACION CIUDADANA Fecha de versidn &-nov-2024

ASAMBLEA JUVENIL ANO
COMISION ELECTORAL COLEGIAL
INSCRIPCION DE PRE CANDIDATURA

Sefior(a)
Presidente(a) de la Comisién
Electoral Colegial

Yo, con cédula de identidad personal

Concurro ante usted, a fin de inscribir oficialmente nuestra precandidatura para participar
en la Eleccién para escoger a los candidatos a Diputado (s) Juvenil (les) del Circuito

Sin otro particular me suscribo, de usted,

Atentamente,

Nombre
Cédula
Colegio
Grado que Cursa:
Teléfono(s):
Recibido por:
Fecha:

e ________|
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AN_DNPPC_AJ_05

) ASAMBLEA NACIONAL )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
COMISION ELECTORAL PROVINCIAL
ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER AL DIPUTADO (A) JUVENIL

A::Iu' AEJ' AEH Azi
NOMINA 1 NOMINA 2 NOMINA 3 NOMINA 4
Agu’ Aqsui A;.Ii Aéji
NOMINA 5 NOMINA 6 NOMINA 7 NOMINA 8

MARCA CON UN \/ LA CASILLA DE LA NOMINA DE TU PREFERENCIA

f“ o ) ASAMBLEA NACIONAL )

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
R ) COMISION ELECTORAL PROVINCIAL

O /; ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER AL DIPUTADO (&) JUVENIL

(
Espacio para
firmas
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AN_DNPPC_AJ_06

~ ASAMBLEA NACIONAL COdigo AN_ONPPCA06
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA recha de version 8-nov-2024
PARTICIPACION CIUDADANA
ASAMBLEA JUVENIL

ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL

COLEGIO:
En la Provincia 6 Comarca de: del Circuito Electoral
del Corregimiento de siendo las del dia de hoy del

2018, nos reunimos debidamente convocados por la Comision Electoral Provincial del programa de Asamblea
Juvenil, para conformar la Comision electoral Colegial; y la misma queda integrada de la siguiente manera:

Director(a) del colegio: , Cédula No.

El estudiante representante ante la comunidad educativa ,
Cedula No

Estudiante: . Cedula No.

Estudiante: . Cedula No.

Estudiante: . Cedula No.

Quienes asumimos nuestros cargos en la Comisién Electoral Colegial, para el desarrollo del programa Asamblea
Juvenil del periodo 2018-2019; y para ello juramos cumplir fielmente nuestras obligaciones, para lograr los
objetivos del Programa en cuanto a la promocion de un nuevo liderazgo politico-social entre los jévenes, teniendo
como base los principios éticos y morales.

Director del Colegio

Estudiante Estudiante
Representante de la Comunidad Educativa

Estudiante Estudiante
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AN_DNPPC_AJ_07

N

ASAMBLEA NACIONAL

Cédigo AN_DNPPC_AJ_07
Versién 0

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA Fecha de version 8-nov-2024
PARTICIPACION CIUDADANA
ASAMBLEA JUVENIL ANO

ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION ELECTORAL PROVINCIAL

DE:

En la Ciudad de: , Provincia 0 Comarca de:
siendo las del dia de hoy del mes

de de , nos reunimos debidamente convocados por la Direccion

Nacional de Promocién de la Participacion Ciudadana de la Asamblea Nacional, para proceder
a la instalacion de la Comision Electoral Provincial. La misma queda integrada de la siguiente
manera:

En representacion de la Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana

, Cédula No.

En representacion de la Direccién Regional del Ministerio de Educacion

, Cédula No.

En representacion de la Direccidn Provincial de Organizacion Electoral

, Cédula No.

Quienes asumimos nuestros cargos en la Comisién Electoral Provincial, para el desarrollo del

programa Asamblea Juvenil del periodo - ; para ello juramos cumplir fielmente

nuestras obligaciones, a fin de lograr los objetivos del programa en cuanto a la promocion de
nuevo liderazgo politico-social entre los jovenes, basado los principios éticos y morales.

Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana

Director (a) Regional de Educacién Coordinador (a) Regional Centro de
Estudios Democrético
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AN_DNPPC_AJ_08
ASAMBLEA NACIONAL N
. . Cédigo AN_DNPPC_AJ_08
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA Version0
PARTICIPACION CIUDADANA Fecha de version 8-nov-2024

ASAMBLEA JUVENIL
COMISION ELECTORAL PROVINCIAL

INSCRIPCION DE ALIANZA / NOMINA

En la provincia de , Circuito electoral , corregimiento

de , siendo la (s) del dia de de

20__, los abajo firmantes, acordamos que para la eleccion de Diputados a la Asamblea

Juvenil, el Colegio y el Colegio

conformaran candidaturas Unicas de principal y

suplente para las Elecciones Generales del dia de de 20 .
CANDIDATO PRINCIPAL CANDIDATO SUPLENTE
Colegio Colegio
Estudiante Estudiante
Cédula Cédula
Grado que cursa Grado que cursa
Teléfono Teléfono
Correo Electrénico Correo Electronico

COMISION ELECTORAL PROVINCIAL

Recibido por Fecha
Aceptado

Responsable Firma
Fecha
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ASAMBLEA NACIONAL
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA JUVENIL
PROGRAMA DE ASAMBLEA JUVENIL - CIRCUITO :
HOJA DE CONTROL DE ESCRUTINIO DE LA JUNTA

Cédigo AN_DNPPC_AJ_09
Version 0

Fecha de version 8-nov-2024

VOTO VALIDO POR NOMINA

ESTUDIANTES | VOTOS | VOTOS | VOTOS
ACTAS COLEGIALES |QUE VOTARON [VALIDOS | BLANCO | NULOS 1 2 3 4 5 6

TOTALES
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Cinliga KH_INPEC_K) 12
Lka =20

ASAMBLEA NACIOMAL b i S
DIRECCION MACIOMAL DE PROMOCION DE L& PARTICIPACION CIUDADANA
COMISION ELECTORAL COLEGAL 20
ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER AL CANDIDATT & DIPUTADD JUVEMIL
ACTA DE JUNTA DE ESCRUTIMIO COLEGIAL

PROVIRCIA: DHETRITC: CARCANTO: 2EDE:
| | RECRIGH OE L& JUNTA
CARGD MOMIBRE ¥ APELLIDOS clows FIRsLs,
PRESIDENTE
SECRETARID
WORAL
E[ INICKD DE L 5E5 1 | CICFSE DELA SESIGM | W[ ESCRUTININ TOTALES [ R MOMERTS [ ERWLETRAS |
ALTAS ESCRUTADAS
e i D e - ELECTORES QUE WITARDH
e o - —
L WORA: — WOTOS BLANCOS
WOTDS MULOS
[E] WoToS WALIDOS POR: PRE CAMDDATO M| FCIDENCIAS ¥ OOSERVACCNES |
HIM A I HOME RO EH LETRAS
T
]
1
|
5
]
T
1
1
-
1
12
T
O
1
TOTRL
HIEEET
WOTOS ONTEMDCS
L& JUNTH DE ESCRUTRMIC OOLEGIAL ____ CRMDEATAR i EMLETRA
OF LA PROIVIWCIADE e
CLMPLERDOD OOk EL ESCAUTIRE GEMERAL O LAS
ACTAS D MESA DE ESTE COLEGID, PROCLAMA COMO
CARDIDATDS A CIPUTADOS JNWEMLES &
B4
F. MORIA, NOMEFZS ¥ TIRMAS REF. ROMDRES ¥ APELLEOS FIRMAS:
APELLIDDS hOHRE
1 B
T ]
T T
& ]
3 ]
T w
T =
u
[ FRECIOENTE
VOCAL
W [ CERTIFICACICGN DEL SECRETARK il | SELLODEL
COLEMD
o et e e ek e mnmie w me [  e a md pmree me eglem o e b e 1 ——m
MOMIRES ¥ APELLIDOS DEL SECRETARID
o [ —
e U — FECHA e
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ASAMELEA NACIONAL

COMISION ELECTORAL COLEGIAL 20

ACTADE JUNTA DE ESCRUTINIO COLEGIAL

Cibeligs AN_DINPRC_&J_11
Veriida 0

Ficha 86 versiin &-aov-2004
DIRECCION NACIOMAL DE PRO MOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER AL CANDIDATO A DIPUTADO JUVENIL

PROVINCIA: DISTRITO: CIRCUNTO:
SEDE:
1 REUNION DE LA JUNTA
CARGOD NOMERE ¥ APELLIDODS CEDULA FIRMA
FRESIDENTE
SECRETARIO
WOCAL
2 | INICIO DE LA SESION 3 | CIERRE DE LA SESION | 4| ESCRUTINIOV TOTALES | ENNUMEROS | EN LETRAS
ACTAS ESCRUTADAS
ELECTORES QUE
Dia de g2 |(DE_ 920 | yoTARGN
HORA: HORA: VOTOS VALIDOS

VOTOS BLANCOS

VOTOS NULOS

5 [ VOTOS VALIDOS POR NOMINA [ INCIDENCIAS ¥ OBSERVACIONES
NOMINA EN MUMERC | EN LETRAS
3
]
3
4
5
5
7
]
]
TOTAL
7 | CIERRE DE ACTA
r . (=" L=
NOMINA CEDULA O e 5 | FIRmas
.
7
3
4
3
;
7
7
7
PRESIDENTE
VOCAL

8 | CERTIFICACION DEL SECRETARIO

9 | SELLO DEL COLEGKY

El suscrito Secretario cerifica que el contenide de esta acta es auténtico, y que las fimas
que aqui aparecen son legitimas y fusron hechas en mi presencia.

NOMBRES ¥ APELLIDOS DEL SECRETARIO

FIRMA;

HORA:

CEDLLA:

FECHA.
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ASAMEBELEA NACIONAL Ez:%un?'x”c'u'i
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADAMNA | Feche ce versin £-nov-2024
COMISION ELECTORAL COLEGIAL 20_
ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER AL DIPUTADO JUVENIL
ACTA DE JUNTA DE ESCRUTINIO COLEGIAL

PROVINCIA: DISTRITO: CIRCUITO: SEDE:

1| REUNION DE LA JUNTA
CARGO NOMERE Y APELLIDOS CEDULA FIRMA
PRESIDENTE
SECRETARIO
VOCAL
2| INICIO DE LA SESION 3 CIERRE DE LA SESION 4| ESCRUTINIOV TOTALES EN NUMEROS EN LETRAS
ACTAS ESCRUTADAS
Dia de de 20 Dia de de ELECTORES QUE VOTARCN
_ L VOTOS VALIDGS
HORA:
HORA:__ VOTOS BLANCOS
VOTOS NULOS
5| VOTOS VALIDOS POR NOMINA 6| INCIDENCIAS Y OBSERVACIONES
NOMINA EN NOMERGC EM LETRAS
1
2
3
4
E
[
T
[]
9
10
11
12
13
14
13
TOTAL
T| CIERRE DE ACTA
REP. NOMEBRES ¥ APELLIDOS FIRMAS REP. NOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS
NOMINAS NOMINAS
1 9
2 10
3 11
4 12
3 13
[ 14
T 13
]
FRESIDENTE
VOCAL
8 CERTIFICACKON DEL SECRETARIO 3 gilili;%%EL
El suscrito secretario cerfifica que el contenido de esta acta es auténtico, y que las fimas que aqui aparecen son legitmas y
fueron hechas en mi presencia
NOMBRES ¥ APELLIDOS DEL SECRETARIO
FIRMA: HORA:
CEDULA FECHA,

e ________|
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ChligeAH_DWFFC_A 14
W

ASAMBLEA NACIONAL Pt e -2 b
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
COMISION ELECTORAL PROVINCIAL 20___
ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER AL DIPUTADO JUVENIL
ACTA DE JUNTA DE ESCRUTIMIO CIRCUITAL

FROAMCLA. DS CIHCUITO: SOk

CARDO RNCRERE ¥ APELLIDOE CECULA FiFae,
FREESIDENTE
SECRETARIC
WAL
2| MICID DE LA BEZION 3 | CIERRE DE LA 3E3I0M 4 | ESCRUTINKY TOTALEE | EN MUMERCE | EM LETRAZ
ACTAS ESCRAUTADAS
ELECTORES OUE

Chim da N Cla_____ da = Jr-- WOTARDN
L HORA: WOTCE VALIDCS

WOTCE BLAMCOS

WOTCE NULCE

B[ TRCIDENTCIRE ¥ CEEERAVECILNEE
ORI EN HUMNERD =N LETRAS
1
L
3
]}
B
B
i
B
B
CAMDIDATOS fALIAKTA WOTOS CETENIDDE

FRINCIFAL EOFLENTE | EM ROMERCE ENLETRAE

L& JUNIS e ESCHUTING DEL TROW O
UELaFROMNGADE

CUNMPFLERNUC CUN EL ESCHUTMIC WEMERAL DE LAS
ACTAS LEL CTRCLITS, PRGN, DURKT LR T AL,
JUVENILES &

CIERAE DE ACTA

MOWEREE ¥ APCLLD0E D5 FIRMAE
HOMINA CEDULA FEFSESENTNIE
1
H
T
4
E
B
T
r
B
PREZIDENTE
VOCAL
El CERTIFICACEH DEL SECRETARID A0 | BELLD DEL COLESID

El suscrilo Secneiano o= que & contenidn de ety acts &5 autenbicn, v gue ks Timas gue agul
apaneren Son kegiims  feeron hechas o mi presenci.

MOMBRES Y APELLIDE DEL EECRETARIY

FIRNW HIORA

CEDULAC FECHA,
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£ DIRECCKYH HACIONAL nEﬁ;gﬁﬂuglﬁmclpmm CIUDADEMA | e o
COMIZEON ELECTORAL PROVIMCIAL 20___ olele—
i ELECCIONES GENERALES PARA E3CORER AL DIPUTADC JUVENIL
e ACTA DE JUNTA DE ESCRUTINIC CIRCUITAL
PROVKCIE pETATC:______ cecwmoe senE:
T TR T TR I
- CARGD "'\-I:HI'.?: T AFELLIDOS CEDULA L
PRESOENTE
SECRETARD
WAL
I | MIECHD DE LA SESEOY k- CEFRE OF LA SESON 4 | ESCRUTREICY TOTALES EM HURIERDIS ERLETRAS
AHCTAS ERCRUTADAS
Din ___oa_____ dezm__ o e _sa3q__ | ELECTORES CAE VOTARON
oms i [ METoRwRLnes
VOTOS BLANCOS
VOTOS HULDS
B VO VAL O SRR A TR T ORI
T T CH HUMERT: EHLETRAS
=
3
L]
[
L]
T
| |
[]
1L
11
11
12
| -
£
PROCLAMAL IR
CARDIDATOS (AL ANT R WIS OO TEMIDDE
PRECEFAL SUFLENTE EF HLAERTS EM LETRAS

L& SURTA DE ESCRUTINID DEL SIRCLITD
DELAPROVIRCIADE
CLUSPUENDD SOM EL CSCAUTING GERCRAL DF LAS
ACTAS DEL CIRCLNTD:, PROCLAMS COMO DIFUTADDS
JUNTMILES &

T
% m: FRwAs LARRES T APELLLE FIAT
1 ]
T £
EE]
[] 13
[] 13
0 ]
T L]
]
[ FRELEATE
VOLAL
1| LT P T T T T —

T el A o o il i [l B i O o i i T e e | el ) e el p ey
Pl s T

WOMBFES 7 APTLLIDe [if S ORI TR
oRDeA PR
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) ASAMBLEA NACIONAL ]
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA ciiga AN DNPPC A0 13
ASAMBLEA JUVENIL e ce versin - 2024
COMISION ELECTORAL COLEGIAL
ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER A LOS CANDIDATOS A DIPUTADOS JUVENILES
ACTA DE MESA

PROVINCIA: DISTRITO: CENTRO DE VOTACION: MES A:
1 | INSTALACION DE LA MESA
CARGO CEDULA NOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS
PRESIDENTE
SECRETARIO
VOCAL
2 | APERTURA DE LA MESA 3] CIERRE DE LA VOTACION 4 | ESCRUTINIO EN NUMEROS EN LETRAS
ELECTORES QUE VOTARCON
Dia__ de de Dia de de VOTOS VALIDOS
VOTOS EM BLANCO
HORA:____ HORA_____ VOTOS NULOS
5 | VOTOS VALIDOS POR PRE CANDIDATOS 6] INCIDENCIAS Y OBSERVACIONES
PRE CANDIDATO EN NUMEROS EN LETRAS
1
]
3
4
5
5
7
8
g
TOTAL
7 | CIERRE DE ACTA B] CERTIFICACION DEL SECREATRIO
REPRESENTANTE | CEDULA | NOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS EL SLUBCAIYS ST CANTINGA GLIE B COTENIN B E8TA ACTTA IS ALITRITED, 7 GLIR Lk A St Acid
1 APARECEN SON LEGITIMAS ¥ FUERDN HECHAS EN M PRESENCIA
HORA:
2 FECHA:
3
4
g NOMEBRE ¥ APELLIDO DEL SECREATRIO
a2
7
8 - SELLO DEL
9 FIRMA ¥ CEDULA DEL SECRETARIO COLEGIO
PRESIDENTE
VOCAL
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g B_DRFRE_M 5

AZAMBLES NACIONAL o
DIRECCKON HACIONAL DE PROEOCIIN DE LA PARTICIPACKON CIUDADARE
ASAMELES NIVEKIL
COMISION ELECTORAL COLE AL
BLECCIORES PRIMAFIAS FARA ESCOIEER AL CARDNDATS A DIPUTADD JUNENIL
ACTA DE MESA
HMESA: ROVINOL: _ DSTRIPDE CEMTRDDE WOTACKMN: IR
1 | WS TALRCION DE LA NESA
C ARDD CECLL K HOMORES ¥ WPELLIDGES TIRWES
MEGLENIE
SR TARD
WAL
T | WCi OE " [ ) T TERARD L v TAL [} IR 4 '] TR
S MRS LETRAS
ELECTORES GUE
HORA: HIOEA: FOTRROH
WD Wk LD
WOTDE EH BLANCD
ToToS ML
E | VOTOE VALIDDE POA PRE-CANDIDATOE B | INCIDEMNCIAS ¥ DELERVACIONES
FRE-CAMDIDATCE EM HUMERD 3 EM LETRAE
1
r
3
i
]
£
7
E
]
11
1
12
13
T4
TOTAL
T | CIERHE DE ACTA B cERTFICACION DEL
SECREATHIO
iR ¥ EL SLERCRITO EECRETARID
S - CEDLLA GERTIACA JUE EL CONTEMDO OE
ksl ::‘r:l._;_'?::i.:,'r'q'_':':' FIRkAS ESTA ACTA E5 AUTENTICED, ¥ GLUE
= B LAS AREAS GUE S00U APARECEN
Baliid LE CHTIWAS
1 FUERDH HECHSE E b
3 PREEEMCLA
]
] HORS:
L]
[
T FECHA ____
[
P L L O e O O O o
10 S
T H:F'HE-_F-ETF.I'"E_I'.II\.-I'.II:-
EECREATRIO
12
13
14
FREZIDEMTE Fifia ¥ CEDLULA DEL
EECRETARIO
WONCEL
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. ASAMBLEA NACIONAL .
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Chizn AN_DNPEC_ a1 17
ASAMBLEA JUVENIL versen g

Fecha de varsion S-nov-2024

COMISION ELECTORAL COLEGIAL
ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER A LOS CANDIDATOS A DIPUTADOS JUVENILES
ACTA DE MESA

PROVINCIA: DISTRITO: CENTRO DE VOTACION: MES A:
1 [ INSTALACION DE LA MESA
CARGO CEDULA NOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS
PRESIDENTE
SECRETARIO
VOCAL
2 | APERTURA DE LA MESA 3] CIERRE DE LA VOTACION 4 [ ESCRUTINIO EN NUMEROS EN LETRAS
ELECTORES QUE VOTARON
Dia__ de de Dia de de VOTOS VALIDOS
VOTOS EM BLANCO
HORA: L VOTOS NULOS
5 [VOTOS VALIDOS POR PRE CANDIDATOS 6] INCIDENCIAS ¥ OBSERVACIOHNES
PRE CANDIDATO EN NOMEROS EN LETRAS
1
2
3
4
5
5
TOTAL
7 | CIERRE DE ACTA 8] CERTIFICACION DEL SECREATRIO
REPRESENTANTE | CEDULA | NOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS L AT BT ARTaREA, U B, Ers st BT AT 5 AT, ¥ G Lk P it Al
1 APARECEN 50N LEGITIMAS Y FUERDMN HECHAS EN M PRESENCA.
2 HORA:
FECHA:
3
4
: NOMEBRE ¥ APELLIDO DEL SECREATRIO
U
PRESIDENTE
- SELLO DEL
VOCAL FIRMA ¥ CEDULA DEL SECRETARIO COLEGIO
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Sl BN _DBEWC A R
arskin D
Fasba de e ke Borae- 250H

ASAMBLES NACIDNAL
DIRECCHKIN NACIOMAL DE PROMOCION DE LA PARTICIFACHON CIUNDADMMA,

ASEMELES NIVEKIL
COMISION ELECTORAL COLEGLA]L
BLECCIORES PFRIMAMAS PARA ESCOGER AL CARDMMOATD A DIPUTADD JIAAENIL
ACTA DE MESA ¥ PROC LAMECION

HESA: MROVINOL: _DISTRIPD: CEMTRO OE WOTACKMN: IR
T | FETELRWDOE LK BESA
_LI!'.EH::- EEEOLR HORORES © e s TTRVES
FRESDENTE
SECRETARD
VR
I | PO DE WOTRIION 1| TERMAIKD LA WITACKN ] ESCRUTIKIG 2] []]
HUMERDS LETRAS
ETECTORE s Gk
HORA: [N WOTAROM
WO o LI
WOTDE EH BLANDD
WOTDS ML
B | WOTOE VALIDDS POR PRE-CANDIDATCS B | RIDENCIAS Y O8EERVACIOHES
FRE-CAMDIDATOE EH HUMERD 3 EM LETRAS
i
]
]
]
]
k.
T
E
]
10
1
12
13
14
TOTAL
¥ | CIERME i€ ACTA CEM T ICARCHIN DEL
SECREATHIO
N— EL SLECRITD SECRETARID
] . GEDLLA CERTIFGA GUE EL COMTERIDSD CE
PEFRIITRNN | MESLLIDON DY LOW FIRMAS ESTA ACTA ES AUTENTICO, ¥ GUE
B LAS ARMAS QUE AQU APARECEN
B0 LECATINGAS:
1 FUERDH HECHAS EN M
2 PREBEMNCLA.
]
4 HORA
X
[
i FECHA .
[
I —— —— ——
10 - I
m NOMBRE v APELLIDS DEL
T EECREATRIO
13
T4
FREEIDENTE FIRNLE ¥ CEDLILA DEL
BECRETARID
WOHTAL
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) ASAMBLEA NACIONAL )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
ASAMBLEA JUVENIL
COMISION ELECTORAL COLEGIAL
ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER A LOS CANDIDATOS A DIPUTADOS JUVENILES
ACTA DE MESA Y PROCLAMACION

Cocigo AN DNPPC Al 19
wersion 0
Facha de version B-nav-2024

PROVINCIA: DISTRITO: CENTRO DE VOTACION: MESA:
1 | INSTALACION DE LA MESA
CARGOD CEDULA HOMBRES Y APELLIDOS FIRMAS
PRESIDENTE
SECRETARIO
WOCAL
2 | APERTURA DE LA MESA 3| CIERRE DE LA VOTACION 4 | ESCRUTINIO EN NUMEROQS EH LETRAS
. ELECTORES QUE VOTARON
Dia de de Dia_____ de de____  |vOTOS VALIDOS
. WOTOS EN BLANCO

HORA: HORA:_____ VOTOS NULOS

5 | VOTOS VALIDOS POR_CANDIDATOS B [ INCIDENCIAS ¥ OBSERVACIONES

CANDIDATOS EN NUMEROS EN LETRAS

1

2

3

4 7 | PROCLAMACION VOTOS OBTENIDOS

5 La Mesa de Votacion del CANDIDATOS EH HUMERD EHN LETRAS

[ Colegio

7 —

8 Luego de escrutada la dnica

3 acta de mesa de este Colegio,

proclama como candidatos a
TOTAL Diputados Juveniles a:
g CIERRE DE ACTA 9] CERTIFICACION DEL SECRETARIO
mNDlDﬁTOs CED ULﬂ N[S:EM:ERFIE:EYS 2:_5:',;!'?;055 FIRMﬂS L SLSCRTO SECRETAIO CERTIFICA QUE EL CONTEMDO D ESTAACTAES AUTENTICO, ¥ QUE LAS FIRWAS OLE ACU)
1 APAIRECEN SO LEGITIMAS ¥ FUERON HECHAS EN MI PRESENGA
3 HORA:
FECHA:
3
; NOMBRE % APELLIDO DEL SECRETARIO
6 10
7
g FIRMA ¥ CEDULA DEL SECRETARIO SELLO DEL
9 COLEGIO
PRESIDENTE
VOCAL
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ASAMBLEA NACIONAL
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Chsign AN DNPPC 45 2
ASAMBLEA JUVENIL o B st Snov-22

COMISION ELECTORAL COLEGIAL
ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER A LOS CANDIDATOS A DIPUTADOS JUVENILES

ACTA DE MESA Y PROCLAMACION

PROWVINCIA: DISTRITO: CENTRO DE VOTACION: MESA:
1 | INSTALACION DE LA MESA
CARGO CEDULA NOMBRES ¥ APELLIDOS FIRMAS
PRESIDENTE
SECRETARIO
VOCAL
2 [INICIO LA VOTACION 3| TERMING LA VOTACION 4 | ESCRUTINIO EM HUMEROS EN LETRAS
i ELECTORES QUE YVOTARON
Dia de de Dia de de____  [VOTOS VALIDOS
i VOTOS EN BLANCO

HORA: e — VOTOS NULOS

5 [VOTOS VALIDOS POR_CANDIDATOS 6 [ INCIDENCIAS Y OBSERVACIONES

PRECANDIDATOS EN NUMEROS EN LETRAS

1

2

3

4 7 | PROCLAMACION VOTOS OBTENIDOS
3 La Mesa de Volacion del CANDIDATOS EN NUMERD EM LETRAS
5 Colegio

Luego de escrulada la Onica acta de
TOTAL mesa de este Colegio, prociama come
canmieatos 3 DIpE008 Juvenliss 3
8 CIERRE DE ACTA 9| CERTIFICACION DEL SECRETARIO
PRECANDIDATOS NOMBRES ¥ APELLIDOS CEDULA FIRMAS EL SUSCRITE SECRETARIO CERTIFICA GUE EL CONTENIDD DE ESTA ACTA E5 AUTENTICO, ¥ GUE LAS
DE PRESENTES FIRMADA EN M FRESENCIA FOR LAS FEREONAS LEGITIMAMENTE AUTCRIZADAS.
1 HORA:
2 FECHA:
3
4 NOMBRE ¥ APELLIDO DEL SECRETARIO
5 10
5 10 |
7 : SELLO DEL
FIRMA Y CEDULA DEL SECRETARIO
g COLEGIO
PRESIDENTE
VOCAL
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ASAMBLEA NACIONAL Cotigo AN ONPPC AL 21
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION  fors e esion s-nov-z02e
CIUDADANA
ASAMBLEA JUVENIL
HOJA DE CONTROL PUBLICO DE ESCRUTINIO
VOTOS NULOS

1123|4567 ,8]9/10

111121314 |15/16|1718|19 20

2122123242526 |27|28|29|30

31/32|33|34|35/36|3/7|38|39|40

4114243444546 47,4849 |50

5152|5354 |55|56|5/7|58|59|60

616263646566 67|68|69|70

(1727374757677 |78|79|80
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ASAMBLEA NACIONAL Codigo
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA | Fecha de version 8-nov-2024
ASAMBLEA JUVENIL
HOJA DE CONTROL PUBLICO DE ESCRUTINIO

VOTOS EN BLANCOS

1123456 |78|9]10

11112113|14/15|16(17 /18|19 |20

2112212324125 \26|27|28|29 |30

31/32|33|34|35|36|3/738|39 40

411424344 145|46 47484950

5152|5354 |55|56|57 58|59 |60

616263646566 |67 /68|69 70

(1727374757677 |7/8|79|80
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ASAMBLEA NACIONAL odeo A1
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA | Fecha de version 8-nov-2024
ASAMBLEA JUVENIL
HOJA DE CONTROL PUBLICO DE ESCRUTINIO

CANDIDATO:

1123456 |7]8]9 10

11/12113|14/15|16(17/18|19|20

2112212324 25/26|2728|29|30

31/32|33|34|35|36|37(38|39 |40

4142|4344 |45/46 47484950

51/52|53|54|55|56|57 (58|59 |60

6162|6364 656667 6869|770

(172737475 76|77|78|79|80
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ASAMBLEA NACIONAL ,
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA  vesiino -~
ASAM B L EA J UVENIL Fecha de versién 8-nov-2024
HOJA DE CONTROL PUBLICO DE ESCRUTINIO

CONTROL DE VOTANTES

1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 |11 |12 | 13| 14 | 15

16 |17 |18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30

31 32|33 |34 |3 |36 |37|38 39|40 |41 |42 |43 |44 | 45

46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60

61 |62 | 63 | 64 | 65|66 |67 |68|69 |70 |71 |72|73| 74|75

76| 77 | 78 | 79|80 |81|82|83|84|8 |8 |87|88| 89|90

91 192 |93 94|95 |9 |97 |98 |99 |100|101|102|103|104]|105

106 |107|108|109|110|111|112|113|114|115|116|117|118| 119|120

1211122123124 | 125|126 | 127|128 |129| 130|131 |132|133| 134|135

136 | 137|138 | 139|140 | 141|142 | 143 | 144 | 145|146 | 147 | 148 | 149 | 150

151152 | 153|154 | 155|156 | 157 | 158 | 159 | 160 | 161 | 162 | 163 | 164 | 165

166 | 167|168 | 169|170 | 171172173174 |17/5|1/6|1/77|178| 179|180

181|182 |183|184|185|186|187| 188|189 | 190|191 |192|193|194| 195

196|197 | 198 | 199 | 200 HORA:

e ________|
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< A Codigo AN_DNPPC_AJ_25

ASAVBLEA NACIONAL bochs e ersion 8-nov-2024

: DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
ASAMBLEA JUVENIL 202_

HOJA DE CONTROL PUBLICO DE ESCRUTINIO

CANDIDATO

Nombre del Candidato: TOTAL DE VOTOS:

1 2 3| 4 5 6 7 8 | 9|10 | M |12 |13 [14 |15 |16 17 |18 |19 |20
21 122 | 23 |24 | 25| 26 | 27 |28 |29 |30 | 31 |32 |33 |34 |35)|36|37|38]|39] 40
41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60

Nombre del Candidato: TOTAL DE VOTOS:

21122 | 23 |24 | 25| 26 | 27 |28 |29 |30 | 31 |32 |33 |34 |35)|36|37|38]|39] 40
41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60

Nombre del Candidato: TOTAL DE VOTOS:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 | M |12 |13 |14 |15 |16 |17 | 18 | 19 | 20
21122 | 23 |24 | 25| 26 | 27 |28 |29 |30 | 31 |32 |33 (34| 35| 36| 37|38]|39] 40
41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60

Nombre del Candidato: TOTAL DE VOTOS:

1 2 3| 4 5 6 7 8 | 9|10 | MM |12 |13 |14 |15 (|16 17 |18 |19 |20
21122 | 23 |24 | 25| 26 | 27 |28 |29 |30 | 31 |32 |33 |34|35)|36|37|38]|39] 40
41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60

Nombre del Candidato: TOTAL DE VOTOS:

1 2 3| 4 5 6 7 8 | 9|10 | 1M |12 |13 |14 |15 |16 17 |18 |19 |20
21122 | 23 |24 | 25| 26 |27 |28 (29 |30 | 31 |32 |33 |34|35)|36|37)|38]|39] 40
41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60

Nombre del Candidato: TOTAL DE VOTOS:

1 2 3 | 4 5 6 7 8 | 9|10 | MM |12 |13 |14 (|15 (|16 17 |18 |19 |20
21 | 22| 23 |24 | 25| 26 |27 | 28|29 |30 | 31|32 |33 |34|35|36|37|38]|39]40
41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60

Nombre del Candidato: TOTAL DE VOTOS:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 | M |12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 | 20
21 | 22| 23 | 24 | 25| 26 | 27 | 28| 29| 30| 31 | 32| 33 |34 | 35| 36| 37|38 39|40
41 | 42 | 43 | 44 | 45 | 46 | 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53 | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59 | 60
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AN_DNPPC_AJ_26

) ASAMBLEA NACTONAL .
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Céxdigo AN_DNPPC_A) 26
COMISION ELECTORAL :zl::fu:'siér' 0B-nov-2024
ELECCIONES PARA ESCOGER DIFUTADOS JUVENILES :
CONTROL DE ESCRUTINIO
JUNTA DE ESCRUTINIO CIRCUITAL

Circuito:
Colegio Total de Votos Votes Votos en Nomina | Nomina | Nomina | Nomina | Nomina | Nomina
Electores Valides Nulos Blanco N1 N1 N3 N°4 N°5 NG

Tortales

Nota: Recuento total de votos de Elecciones Generales 20
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AN_DNPPC_AJ_27

ASAMBLEA NACIONAL ] Céeign AN_DNFPC A1 27
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION versitno ~
DE LA PARTICIPACION CIUDADANA FeSha e yermian Snov-anas

ASAMBLEA JUVENIL
COMISION ELECTORAL COLEGIAL

ELECCIONES PARA ESCOGER A LOS DIFUTADOS JUVENILES

ANEXO

Del Acta de Mesa de Votacion No.

Para quejas, protestas y reclamaciones que presenten los representantes
de los Candidatos o de las Néminas

e ________|
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AN_DNPPC_A]_28

ASAMELEA NACIONAL ) Cieign AM_DRPRC_AJ_28
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION i vesisn: s sov 2024
DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA JUVENIL
COMISION ELECTORAL COLEGIAL

ELECCIONES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

ANEXO

Del Acta de Junta de Escrutinio Colegial

Para quejas, protestas y reclamaciones que presenten los representantes
de los Candidatos o de las Nominas.
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ASAMBLEA NACIONAL ' Cédigo AN_DNPPC_AJ_29
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION ‘F'e“"J"” .
. echa de version: 08-nov-2024
DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA JUVENIL
COMISION ELECTORAL PROVINCIAL

ELECCIONES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

ANEXO

Del Acta de Junta de Escrutinio Circuital

Para quejas, protestas y reclamaciones que presenten los representantes
de las Nominas.
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ASAMBLEA NACIONAL Cédigo AN_DNPPC_AJ_30
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA ::leecr;i:z:versidn:os.nw.zou
PROGRAMA ASAMBLEA JUVENIL
CUADRO DE CANDIDATOS POR CIRCUITO

Regional: Fecha:

Nombre del Colegio Numero de Candidatos | Cant. Matricula Circuito Nombre de PreCandidato Cédula

O |00 N | | | W N |-

=
o

e
[

e
N

=
w

=
D

=
w

=
[o2]

e
~

=
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=
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o
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. ASAMBLEA NACIONAL X Chdigo AN_DNPRC_AJ_31
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADAMA Versién 0 .
COMISION ELECTORAL COLEGIAL Fecha de versian: 0fnav-2024

ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER AL CANDIDATO A DIPUTADO JUVENIL

COLEGIO:
MARQUE MARQUE MARQUE MARQUE MARQUE MARQUE MARGUE MARQUE
Aqui Aqui Aqui Aqui Aqui Aqui Aqui Adui
1 2 3 4 5 6 7 8
PRE PRE PRE PRE PRE PRE PRE PRE
CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO
1 2 3 4 5 6 7 8
MARGUE MARQUE MARGQUE MARQUE MARGQUE MARQUE MARGUE MARQUE
Aqui Agui Agqui Aqui Aqui Aqui Aqui Agui
9 ‘ 10 11 12 13 14 15 16
PRE PRE PRE PRE PRE PRE PRE PRE
CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO | CANDIDATO
9 10 11 12 13 14 15 16

MARCA CON UN \/ LA CASILLA DEL PRECANDIDATO DE TU PREFERENCIA.

B} ASAMBLEA NACIONAL ) Codige AN_DNPPC_AJ 31
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA \l'e'!i_éﬂﬂ .
COMISION ELECTORAL COLEGIAL Fecha de versian: 08-nov-2024

ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER AL CANDIDATO A DIPUTADO JUVENIL

(

Espacio para
firmas
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) ASAMBLEA NACIONAL —
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Cocign AN_DNFPC A 32
COMISION ELECTORAL COLEGIAL Fecis g versin: O5mon 2023

ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER AL CANDIDATO (A) A DIPUTADO (A)

M.‘}:{EJE MﬁgﬁdE Mf?qquiIUE MAAZ(;])UE
1 2 3 4
PRE PRE PRE PRE
CANDIDATO 1 CANDIDATO 2 CANDIDATO 3 CANDIDATO 4
naae Azae e
5 6 7 8
PRE PRE PRE PRE
CANDIDATO 5 CANDIDATO 6 CANDIDATO 7 CANDIDATO 8

MARCA CON UN \[ LA CASILLA DE TU PREFERENCIA.

] ASAMBLEA NACIONAL
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Codizn A1 DINPPC_A 32
COMISION ELECTORAL COLEGIAL Fecna de version: 06-nn2024

ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER AL CANDIDATO (A) A DIPUTADO (A)

4 _
Espacio para
ilrmas
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ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN_DNPPC_A_33
. A . Version 0
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA 2" . .
ASAMBLEA JUVENIL 20___
COMISION ELECTORAL COLEGIAL

ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER A LOS CANDIDATOS A DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA MIEMBROS DE JUNTA DE ESCRUTINIO COLEGIAL

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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AN_DNPPC_A]_34

ASAMBLEA NACIONAL oo ANONPPCAL
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA  Fecha e version &-nov-202¢
ASAMBLEA JUVENIL 20
COMISION ELECTORAL COLEGIAL
ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER A LOS CANDIDATOS A DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA REPRESENTANTES DE CANDIDATO (A) EN LA JUNTA DE ESCRUTINIO

COLEGIAL.
Nombres y Apellidos Cargo
Firma Fecha
| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN_DNPPC_AJ_35
. . . Versién 0
DIRECCION DE PR%E?;E&E%GS;?EE?PACION CIUDADANA = i oomov2024

COMISION ELECTORAL COLEGIAL
ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER A LOS CANDIDATOS A DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA MIEMBROS DE MESA.

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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ASAMBLEA NACIONAL 5"’“5." AN DNPPC )38
. . . arsion
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA  forio e orcion: 08.nov-2006
ASAMBLEA JUVENIL 20___
COMISION ELECTORAL COLEGIAL
ELECCIONES PRIMARIAS PARA ESCOGER ALOS CANDIDATOS ADIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA LOS REPRESENTANTES DE CANDIDATOS EN LA MESA

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN_DNPPC_A)
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA  fens o verson:os-nov-202¢
ASAMBLEA JUVENIL
ELECCIONES GENERALES
HOJA DE CONTROL PUBLICO DE ESCRUTINIO

NOMINA:

1123456 |78|9]10

11/12113|14/15|16(17 /18|19 |20

21122123124 |25|26|27(28 29|30

31/32|33|34|35|36|3/738|39 40

411424344 145|46 47484950

5152|5354 |55|56|57 58|59 |60

61/62/63/64|65|66|67 6869|770

(1727374757677 |78|79|80
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AN_DNPPC_AJ_38

) ASAMBLEA NACIONAL cosien i oRBRC A1 38
DIRECCION DE PROMOCIGN DE LA PARTICIPACION CIUDADANA e PR AL
COMISIGN ELECTORAL PROVINCIAL Fecha de version: 08-nov-2024
ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS (A) JUVENIL

MARQUE MARQUE MARQUE MARQUE MARQUE MARQUE
Agui Agqui Aqui Agqui Aqui Agqui
1 2 3 4 5 6
MARQUE MARQUE MARQUE MARQUE MARQUE MARQUE
Agqui Agqui Aqui Aqui Aqui Agui
7 8 9 10 11 12

MARCA CON UN \f LA CASILLA DE TU PREFERENCIA.

SemiAn ered 0joedsy
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ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN_DNPPC_AI_40
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA 1o o oo mova0as
ASAMBLEA JUVENIL 20___
COMISION ELECTORAL COLEGIAL
ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA MIEMBROS DE JUNTA DE ESCRUTINIO COLEGIAL.

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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Cadigo AN_DNPPC_AJ 41
ASAMBLEA NACIONAL Version 0

DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA  Fecha de version: 08-nov-2024
ASAMBLEA JUVENIL 20__
COMISION ELECTORAL COLEGIAL

ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA REPRESENTANTES DE CANDIDATO (A) EN LA JUNTA DE ESCRUTINIO

COLEGIAL.
Nombres y Apellidos Cargo
Firma Fecha
| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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AN_DNPPC_26_nov _2024 | Version 2 | Documento No Controlado a excepcion del original | Pagina 130|148



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

AN_DNPPC_AJ_42

' ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN_DNPPC_A)42
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA ¢ it e version: 08-nov-2024
ASAMBLEA JUVENIL 20___
COMISION ELECTORAL COLEGIAL

ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA MIEMBROS DE MESA.

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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' ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN DNPPC_A)_43
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA <0200 s oo 1 ooog
ASAMBLEA JUVENIL 20___
COMISION ELECTORAL COLEGIAL

ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA LOS REPRESENTANTES DE CANDIDATOS EN LA MESA

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN_DNPPC_A) 44
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA ;’e”""’”“ L
echa de version: 08-nov-2024
ASAMBLEA JUVENIL 20___
COMISION ELECTORAL PROVINCIAL
ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA REPRESENTANTES NOMINA ANTE LA JUNTA DE ESCRUTINIO CIRCUITAL.

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL PROVINCIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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ASAMBLEA NACIONAL Codigo AN_DNPPC_AI_45
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA ;’ers"j”" L
echa de versién: 08-nov-2024
ASAMBLEA JUVENIL 20___
COMISION ELECTORAL PROVINCIAL
ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA MIEMBROS DE JUNTA DE ESCRUTINIO CIRCUITAL.

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL PROVINCIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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' ASAMBLEA NACIONAL ' Codizo AN_DNFPCA)48
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA  Fecns de versisn: 03-nov-2024
ASAMBLEA JUVENIL 20___
COMISION ELECTORAL COLEGIAL

ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA REPRESENTANTES DE NOMINA EN LA JUNTA DE ESCRUTINIO COLEGIAL.

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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ASAMBLEA NACIONAL Cidigo AN_DNPPC_Al 47
. . . Versian 0
DIRECCION DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA  fecns e version: 08-nov-2024
ASAMBLEA JUVENIL 20___
COMISION ELECTORAL COLEGIAL

ELECCIONES GENERALES PARA ESCOGER A LOS DIPUTADOS JUVENILES

CREDENCIAL PARA LOS REPRESENTANTES DE NOMINA EN LA MESA

Nombres y Apellidos Cargo

Firma Fecha

| AUTORIZADO POR LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL |
NOMBRE CEDULA:
FIRMA CARGO
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AE#HELEI& "AE'DH-“L Lodige AN (WA _id 4l
DIRECCION MACIONAL DE PROMOCION DE La .
PARTICIPACION CIUDADAMNA
EMCUESTA IMICIAL

Fecha:

1. iUsted es?
Extudiants |:| Funclsnario

]
]
]

Masculine [ | Famiening

1. Edad

14216 |:| 17a19
Han ] 22 en adetants ]

Especifique

2. ;iCual es su opinicén de la Asamblea Nacional?

3. ;Cree gque la labor legislativa de los Diputados de la Republica es fundamental
para la Democracia y por que?

Osl ONoe

4. ;Cual es su expectativa al participar en Asamblea Juvenil?

5. ;S5abes cual es la principal labor de la Asamblea Hacional ?

&) Expedri3s leyes de |a Republiza g2 Panama.
b} Ejercer la fiscalizacion de los olros poderss el estado.
c) Todas l3s anteriores.
%1 7 Mo
Especifique:
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ASAMBLEA NACIONAL P
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA v
PARTICIPACION CIUDADANA
ENCUESTA FINAL

Fecha:

1. :Es usted, estudiante — profesor — funcionario u otro?
O o o

2. Sexo

3. Edad

14a16 O 1Ta19 O20a 21 O 22 en adelante
Especifigue

4, ;Cual es ahora su opinion de la Asamblea Nacional 7

5. ;Cambio su percepcion de la Asamblea Nacional positivamente?
2 si ' No

6. :%e cumplieron sus expectativas al participar en Asamblea Juvenil ?

7. :Cree que la labor legislativa de los Diputados de la Repiblica es
fundamental para la Democracia y por queé?

0 Si ) No ) Tal vez
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ANEXO
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ANEXO N° 1 - _RESOLUCION 20 DE 20 DE FEBRERO DE 2024

RESOLUCION Nt 20
De 20 de febrero de 2024

Que reforma el procedimiento para ol tramite de las propuestas cindadanas
presentadax ante la Direccién Nacionol pars la Promockén
de Ia Participacidn Cludadsna
LA ASAMBLEA NACIONAL,

EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES,

CONSIDERANDO:

Que la Asamblea Nacional, como paimer Organo del Estado, exerce sus funciones con
la mdependencia onganizativa y funcional que le otorgan los articulos 2, 146, 147 y 149 de
13 Conststucion Polshica de ia Kepublaca;

Que la estructues organizstiva de fa Asamblea Neciosal ha sido juridicamente
nctualizada mediante resoluciones para dar marcha a un proceso de modernizacsdn ¥
recstrecturacion de sus instasclas ndministeativas v 12cnics, CUN Proces) o peocsanio
mantener pars clevar a eficencia en o desempeio y la gecucion de sus funciones
vonstitucionales;

Que el Reglamento Organaco del Régimen Interno de J2 Asamblea Nacional establece
que lns comisiones permanentes son ks encargadas de presentar proyectos de ley y darks
peimer debate, asl como de estudiag, debatlr, vooar v dictaminar sobre bos que presenien ells
mismas ¥ olrss autonidades competentes. También emitirin conoepto sobre las matenias de
su competencia, segin este Reglamento;

Que ¢l Reglamento Orgémico del Régimen Intemo de la Asamablea Naconal establece
que Jas propuestas de ley aprobadas por Ia Asamblea Javenil y las presentadis ante ka oficina
de participaciin Gudadens de I Asamblea Nacional, previo examen ticmco-juridico
lavorsble, verin remitidas por el secretanio o secretana general, como anteproyectos de ley,
2 la Comisién que comresponda;

Que k2 Asamblea Nacional conssdera necesania la modaficacion del procedimiento
pura el trimite de las propuestas ciudadanas presentadas ante la Direccidn Nacional para la
Promocion de In Pasticipacidn Cludadana, con ¢l objeto de promover wn maor manejo,
viahilidad y transparencia en el proceso intermo.

RESUELVE:
Articulo Unlco. Sc adopta & siguiente procedimicnto para of trimite de las propeestas

dad f adas ante la Diseccidn Neclonal pam la Promociin de la Participacion
Ciudadana, cuyo texto s el siguiente:
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Procedimiento para el Tramite de las Propuestas Cindadanns

Articubo 1. Oualquier personsa natursl poede scudar a las oficings de 1a Direccida Noconal
para la Promociéae de la Particpacedm Ciudadana de la Asamblea Nacioral con el objeto de
presentar una propuesta de ley, por escrito o a truvés ded comeo  electrdmico
perudadananasambles pob.pa.

Artienlo 2. La propuesta cindadana debe cumplir Jos requisitos siguientes:
1. Prescmarse por escrito en dos oclginales en papel, fimados, tamadio 2 12 x 14y, de
ser posible, en formato digital, que contendrd:
n. Exposicidin de motives que explique o contenido v las mzones por las cuales
debe ser ndoptada como anteproyecto de ley.
b.  Parte dispositiva que contenga el titulo descriptivo de la propuesta crodadana v
sus artéoulas con numerncsdn cormda.
R Adjustar copsa de caduls de wentidad persosal.
Cuando se presente a través del correo electrdnico, el proponente deberd enviar la
docunsencacion antes sefialada en formatos PDF y Word,

Articule 3. La Direcoain Nacional pam la Promocidin de Iz Participacion Caxladaza no

admitied las peopucstas cladadanas gue versen sobee las materias sigulentes:

L Reformas a la Constatucion Politica.

2, Reformas referentes al literal b del articalo 164 de 1a Constitacién Politica.

3. Aguellas referentes a materins contempladas e ¢l nameral 12 del articulo 159 de la
Constitucion Politica.

4 Adopeidn de tratadas o convenios intemacionales o contratos ley.

s Aguellss que aborden matenas trmadas anenommente en wn mismo  pensodo
constitocsonal y cuyo informe técnsco-juridico haya coacluido su no viabilidad.

6, Aquellas propuestas goe se encuentren pesclientes del andlisis técnico establecido en
Jos articulos 7 ¥ 8 de ks presente Resolucion,

Articulo 4. La Direcesdin Nacional para Ja Promecion de la Participacsdn Crudadasa es 1a
unidlad administrativa mtedocuton con el codadeno proponente v ka encargada de recibir las
propeestas goe cumplan con lo dispeesto en Jos articulos |y 2 ¥ que no contravengan <
articulo 3 de esta Resolucida,

La Direccidn Nocsonal para |3 Promocidn de fa Participacion Cradadana indicard o
peoponcnte Jos errores de forma de la propoesta, a fos cuales hace referencia el articulo 2 de
fa presente Resoloacsdn, que seam necesarios subsasar para que cumpla con los aspectos
Ldsicans y los forawlidades paa 1a presentacion & bas propucstas ciudadanss, de Jo contrano
o0 seran recabidas en esta primern ctapa.

Artieulo 8. Presemtada la propuesta ciudadana, la Direccién Nacional para Ia Promocidn de
Ia Pasticipacion Ciodadans comtard con un plazo mddimo de cinco dias para Is reviside del

-
-
S ]
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cumplimiento de Jos roquisitos y formalidades exigidos. De cumplir con los requisitos y

formalsdades exigidos, sc procederd con bo sigaiente:

i La Direccion Nacional para la Promocion de 1o Participacioe Ciodadana abeicd un

expediente ¥ Jo assgnard un mimero de identificacion.

La Direccién Nacional parz la Promocian de la Participacion Ciudadanz elabocasd un

registro parn In propocsta cludadana v 1a remitick a la Direccidn Nacsonsl de Asesorfa

en Asuntos Plenarios.

3 La Drreccsdn Noacsonal de Asesoria en Asuntos Plenanos asignand un asesor juridico
que procederd a 1a calificacion de la propucses en un tdemino de tres dins, contado &
partir ded din siguiente de su recepcion

4. Una vez calificads, serd devoclta la propuesta a la Direccidn Nocional para la
Promocidn de la Partraapaciin Crodadans,

5. La peopuesta serd envisds a la Direccica Nacional de Asesonia Legal y Téama de
Comisiones para gue ¢l asesor o asesores elaboren el informe 1écnico respectivo,

=

Articube 6. La Direccion Nacional de Asesoria en Asuntos Plenanios, asi como la Direccidn
Nacional de Asesoria Legal y Técnica de Comissanes, conforme 2l procedimiento establecido
en la presente Resolucdn, mantendria registros de (o8 documentos recibados y la calificscsdn
respectiva, asi como los informes, las investigaciones, los anilisis y Jos estudios Hevados a
cabo para sustentar el concepen rendido.

Articulo 7. La Darecoxén Nacional de Asesomia Legal y Técnica do Comnisiones rematird el
conkepto juridicn que establece si In propeestz ciudadana es vinble o no es viable a la
Direccion Nacional para 1a Promocion de la Participacion Cindsdans, en va plazo no mayor
de quince dias calendario. para ¢l traimite respectivo.

Articulo 8, Las propuestas codadasas que sean determinadss como no viables serdn
archivadas; en caso de ser considerndas viables, el asesor redactard un bormador de
anteproyecta de ley de scuerdo con o Reglhimento Ovganico ded Régimen Interno de Ia
Asambles Nacioeal y ¢ Manual de Téonics Legislativa, En los casos viahles, o ssesar
encargado podra solicitar ¢l documnento en formato digital a ka Direcciéa Naoonal para la
Promocion de Ia Panticipacion Cindadana

Articulo 9. En camplimiento del Reglamento Organico del Régimen [ntemo de la Asamblea
Nacional, el anteprovecto de ley peoducto de wna propucsta chadadana Hevard la fomula
siguaente:
“Propeesto a la consideracién de la Asamhlea Nacsonal, koy (fecha de presentacion
A 12 Secregaria General), por ¢ se8or o sehom (nombre complesn del peopanense), en
virtud de la propuests presentada aste ks Dircecian Nocional para la Promocice de ks
Participacion Ciudadana, en cumplimiento del Reglamento Organico del Régimen
Imtemo de 1a Asamblea Nacioemal ™
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Articulo 10, La Direccién Nacional parn la Promocion de ln Participacion Crodadana
procedend con las propusstis ciudadunas deseminadas como viabkes de 1n fonms sigusente
I, Se comumicard ¢l resullado al proponente, el cual procedera a ka firma de la
documentaciin respectiva y se le suministrard copia.

Posteriormente, la propuesta serd remitida a la Secretaria General junto con o infoeme
de calificactdn preparado por I Direccidn Nacional de Asesoris en Asuntos
Plevarios.

3 L Secretaria Generad le asignarnd un shancro de antepeoyecto de ley y bo remitinh & 1a

comisiin permanente cormespondiente de acuerdo con el Reglamento Orgimico del
Régimen [ntemo de la Asamblea Nacional,

o

Articule 11, La Secretaria General anotard el ingreso del smteproyecto de ley, le msignara o
némero consecutivo y lo remitird, previa calificacion, conforme al Reglanyesto Orgémico del
Régimen Intemo, n ln comisitn permanente respectiva

La comistém qoe rocaba el anteproyecto de ley To incluird en el orden del din de la
reunica sigwiente pam que sea leldo en calidad de correspondencia, con el objeo de que los
micmberos de b comisidn conozean ¢l mlcproyedto,

Articulo 12. La Direccidn Naciopal para la Promociin de la Participacitn Cradadana
comunicard al proponente o 108 proponentes que su propuesta ha sido acogida, que reposs en
In comisiin permanente respectiva, que se Je dard ¢l trdmite logislstivo cormespoadiente y we
le entregard una copis ded anteproyectn de ley.

Articulo 13, El anteprovecto de ley serd sometido al trimite Jogislativo ordinanio: en caso de
ser prohijeda, ka exposicidn de motivos inclar o nombre del csodadana o los ciudadanos
proponentes. Ly comisidn invitard al cladadano o 1os crodadancs proponenies a 1as sesiones
en que este sea discutido,

Articule 14, El prescute procedimiento sera aplicado, en 10 que corresponda, 3 1as propocstss
de ley uprobiclas por 1a Asambbes Juvenil,

Articabo 15, S¢ ordesa a la Dircocsdn de Desarollo Institucioeal confeccionar wn
procedimiento vy un instructivo que serd ulilizado como spoyo para la dlaboracion y
presentacidn de las propoestss cudadanas

Articulo 16, Las propuestas crodadaras que se encuentren en trimite o la entrada en vigencia
de esta Resolucidn seguirén su carso ordinario, confarme a lo establecido en Iz Resolucidn
198 do S de ovtubee do 2015

Articalo 17. Esta Resolucion deroga la Resolucion 198 de 5 de octubee de 2005 vy Ja
Resolucain 93 de 31 de octubre de 2009
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Articule 18, Esta Resolucion comenzard a regir desde su aprobacion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASFE.

Dada en ¢f Palacso Justo Arcsemens, chadad de Panama, 2 kas veinte dfas del mes de febeero
del aito Sos mul veinticasro

El Presidente.

Juime E \'.wg‘hﬂclb
El Secretano @pl.
/) :
* / [ M
o7

(A

Quibids T, Panay G
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FIRMA
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FIRMAS

El presente Manual de Procedimientos de la Direccion Nacional de Promocion de la
Participacion Ciudadana ha sido avalado por los siguientes responsables:

Aprobacion de la revision final:
Documentado por:

Yeritza Castillero
Asistente de Analista

Direccion de Desarrollo
Institucional

Revisado por:
Leda. Leidi Gonzilez

Direccion Nacional de Promocion
de la Participacion Ciudadana

Revisado por:
Ledo. César Moreno
Direccion Nacional de Promocion
de la Participacion Ciudadana

Aprobado por:
Ledo. Carlos Alvarado Gonzalez
Secretario General
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ASAMBLEA NACIONAL Cédigo AN_DDI_07

Versién 01

SECRETARI’A GENERAL Fecha de version 10-jul-2023
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

HISTORIAL DE CAMBIOS
Naturaleza del cambio Fecha Revision

Inclusion de la Subdireccion en el organigrama de la 25/11/2020 1
direccion, y cambios en el contenido del Manual de
acuerdo a las normas de gestién de calidad

Actualizacién del Manual con el siguiente cambio: Noviembre 2024 2

v" Por la Resolucion N° 20 de 20 de febrero de 2024 que
reforma el procedimiento para el tramite de las
propuestas ciudadanas presentadas ante la Direccién
Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana
AN_DNPPC_P.A.10.

v Se elimina el procedimiento de asignacién de
coordinador de las Asambleas Juveniles, se coloca las
responsabilidades dentro del Programa Asamblea
Juvenil en el punto VI.

v" Se incluye el procedimiento para participar de las ferias
AN_DNPPC_P.A.03

e ________|
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