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INTRODUCCION

La Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana, fue creada mediante
Resolucion No.72 de 11 de julio del afio 2000, bajo el nombre de Unidad de Promocion de
la Participacion Ciudadana, en ese momento adscrita a la Presidencia de la Asamblea
Legislativa, con el objetivo principal de estimular la iniciativa popular en materia de
legislacion y fiscalizacion de la gestion gubernamental, asi como con el propoésito de captar

las opiniones directamente de los ciudadanos en cuanto a los temas de interés nacional.

Mediante Resolucion No.49 de 30 de Mayo de 2001, esta Unidad fue elevada a nivel de
Direccion Nacional de Promocion de la Participacién Ciudadana, que conllevo a la

actualizacién y modificacion de algunas de sus funciones.

A través de estos afos, su estructura ha tenido algunas modificaciones, la mas reciente fue
mediante la Resolucién No.45 de 3 de Agosto de 2012, que modifica la estructura
organizativa de la Asamblea Nacional, que ademas de mantenerla como Direccion Nacional
de Promocion de la Participacion Ciudadana, oficializa la creacion de sus oficinas

regionales.

Direccidon Nacional de Promocion de la Participacién Ciudadana

Subdireccién Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana

Integrada por los siguientes Departamentos:

v Departamento de Promocion

v Departamento de Participacion Ciudadana

v Departamento de Recepcién, Control y Seguimiento de Iniciativas
Ciudadanas

OFICINAS REGIONALES

Esta Direccidn tiene oficinas operativas en las provincias de Herrera, Chiriqui y Veraguas,

las cuales se encargan, entre otras actividades, de recibir las iniciativas de los ciudadanos
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de estas areas, que por razones de distancia, no les es posible trasladarse hasta la ciudad

capital para realizar sus aportes.

Adicional, el personal de la Asamblea Nacional, en las oficinas regionales realiza otras

actividades, tales como:

v Atender las giras de las diferentes comisiones de trabajo de la Asamblea Nacional,
que realizan reuniones y convocatorias en el interior de la Republica, para promover
el debate de proyectos que se encuentran en discusion y que son de interés del
sector.

v Organizar y realizar giras de promocion a las comunidades, en las cuales ejecutan
labor informativa sobre las funciones administrativas y legislativas de la Asamblea
Nacional, con el objetivo de colaborar con el acercamiento entre la institucion y las
comunidades méas apartadas.

v Realizar visitas de promocion a las entidades del gobierno y de organizaciones
privadas, para difundir la labor administrativa y legislativa que realiza la Asamblea
Nacional.

v Organizar conversatorios que promuevan y faciliten la participaciéon de los
ciudadanos, de manera que aporten sobre diversos temas del acontecer nacional,
que luego puedan ser tomados en cuenta para la elaboracion de proyectos de ley que

formen parte de los ya existentes.

Este Manual contempla los procedimientos que se llevan a cabo en esta direccion, el cual
deberé ser renovado en la medida en que se realicen cambios legales y sociales que motiven
la incorporacion de nuevos procesos en esta area, con el propésito de conservar este

material siempre actualizado.
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l. GENERALIDADES

La Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana surge de la necesidad
de tener un mayor acercamiento con la ciudadania, crear un vinculo entre la Asamblea

Nacional y la sociedad.

El Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccion Nacional de Promocion de
la Participacion Ciudadana, recoge los procedimientos a seguir para cada una de las
actividades que desarrolla. Dentro de las competencias que ejecuta esta direccion, se
encuentra el programa de Asamblea Juvenil, el cual es un espacio de participacién social
que redne a jovenes estudiantes, representantes de diferentes planteles educativos, que les
permite exponer sus ideas y pensamientos, gracias a su capacidad como ente dinamizador

de la Politica de Juventud.

La Asamblea Juvenil promueve una cultura politica tendiente a fortalecer los procesos de
concertacion y el didlogo social, enfocado en el fortalecimiento de la cultura ciudadana.
Ademas, genera un espacio de participacion juvenil que permite encaminar y dar
seguimiento a la gestion publica en materia de juventud. Constituye un escenario
enmarcado en una politica de didlogo social, enfocada en el fortalecimiento de procesos de

gobernabilidad democratica.

1.1 Objetivo del Manual

El Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccion Nacional de Promocion de la

Participacion Ciudadana tiene por objetivo:

1.1.1 Plasmar paso a paso cada uno de los procesos que son desarrollados por el
personal de esta Direccion.

1.1.2 Plasmar el marco tedrico y practico del proceso de la presentacion de una
iniciativa ciudadana, conforme a los lineamientos dispuestos por la Resolucion
No0.198 de 5 de octubre de 2015, que establece el procedimiento para el tramite

de las iniciativas presentadas ante la Direccion Nacional de Promocion de la
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Participacion Ciudadana para fortalecer el proceso de desarrollo de politicas

publicas.

1.2 Ambito de aplicacion y alcance del Manual

El ambito de aplicacion del presente manual comprende el personal que desarrolla sus

funciones en la Direccién Nacional de Promocién de la Participacion Ciudadana y de

los funcionarios de la Asamblea Nacional relacionado al desempefio de las actividades

de esta Direccién.

1.3 Responsabilidades

La Direcciébn Nacional de Promocién de la Participacion Ciudadana tiene la
responsabilidad de Promover la Participacion Ciudadana en:

v

v

El proceso de elaboracién de leyes y en la fiscalizacion de la gestion gubernamental.
Incentivar un liderazgo politico, que exprese la plena vigencia de los principios
éticos y morales del quehacer politico.

Desarrollar programas dirigidos a destacar la importancia y la necesidad de la
participacion de la ciudadania, como agentes de cambio en la vida nacional.
Facilitar a los ciudadanos conocimiento sobre las funciones de la Asamblea
Nacional.

Procurar una mayor efectividad en la labor legislativa, identificando los temas de
mayor interés ciudadano.

Motivar a los jovenes para que participen del quehacer nacional, con la finalidad de
alcanzar un liderazgo politico social, el cual esté revestido de conocimientos,
valores civicos, éticos y morales, que contribuyan al desarrollo y fortalecimiento de

las organizaciones e instituciones del Estado panamefio.
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1.4 Estructura de codificacion de los procedimientos administrativos y sus formatos

Para la adecuada identificacion y control de los procedimientos que se desarrollan en las distintas
unidades administrativas de la Asamblea Nacional, se ha considerado la introduccién de una

codificacion Unica en sus procedimientos y formatos.

Esta codificacion digital se hara de la siguiente manera: Todos los procedimientos y formatos que
utilicen las unidades administrativas se les asignara un nimero, las siglas de la Asamblea Nacional,

el respectivo nombre de la Direccion, del departamento o seccidn, segun sea el caso.

Estas medidas se adoptan debido a que desde el mes de septiembre del afio 2020 se inicia el proceso

de implementacién de las nombras 1SO 9001/2015.

Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana

Cdbdigo para Manual de Procedimiento AN/DNPPC/DIA-MES-ANO
Cdbdigo para Procedimientos AN/DNPPC/P.A.01
Cdbdigo para formularios AN/DNPPC/01

Version 0

Fecha: dia/mes/afio
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1. BASE LEGAL

-Constitucion Politica de la Republica de Panaméa de 1972, reformada por los Actos
Reformatorios de 1978, por el Acto Constitucional de 1983 y los Actos Legislativos 1 de
1993y 2 de 1994; y por el Acto Legislativo N° 1 de 2004.

-Reglamento Organico del Régimen Interno de la Asamblea Nacional.

-Ley 6 de 22 de enero de 2002, que dicta normas para la Transparencia en la Gestion
Publica, establece la accion de Habeas Data y dicta otras disposiciones. (Gaceta Oficial No.
24.476 de 23 de enero de 2002).

-Ley 39 de 30 de mayo de 2017, que modifica y adiciona articulos a la ley 12 de 1998,
que desarrolla la Carrera del Servicio Legislativo.

-Resolucion 42 de 9 de junio de 1998, de la Directiva de la Asamblea Legislativa, por

la cual se aprueba la nueva estructura administrativa del Organo Legislativo.

-Resolucién 72 de 11 de julio de 2000, “Por la cual se crea la Unidad de Promocion de

la Participacion Ciudadana”.

-Resolucion 49 de 30 de mayo de 2001, “Por la cual se crea la Direccion Nacional de

Promocion de la Participacion Ciudadana”.

-Resolucion 93 de 31 de octubre de 2009, “Que establece el procedimiento para el
tramite de las iniciativas ciudadanas presentadas ante la Direccion Nacional de Promocion

de la Participacién Ciudadana”.

-Resolucion 178 de 30 de junio de 2010, “Por la cual se aprueban modificaciones al
Reglamento de Administracion de Recursos Humanos y se autoriza el ordenamiento en

texto nico”.

- Resolucion 99 de 14 de septiembre de 2015, “Que modifica la estructura organizativa

y crea la Direccion de Cultura y Deportes de la Asamblea Nacional”.
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-Resolucion 198 de 5 de octubre de 2015, “Que reforma el procedimiento para el
tramite de las iniciativas ciudadanas presentadas ante la Direccion Nacional de Promocién

de la Participacion Ciudadana”.

-Resolucidn 215 de 20 de noviembre de 2018, que modifica la estructura organizativa
de la Asamblea Nacional, elevando el Departamento de Seguridad Parlamentaria a

direccidn, con sus departamentos.

-Resolucion N° 99 de 23 de agosto de 2019, que crea la Oficina de Asistencia Técnica

Legislativa, adscrita a la Secretaria General.
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I11. DEFINICIONES

1. Participacion ciudadana en la gestion publica

Se entiende por participacion ciudadana en la gestion publica al proceso de construccion
ciudadana en la gestion puablica social de las politicas publicas que, conforme al interés
general de la sociedad democratica, canaliza, da respuesta y amplia los derechos
econdmicos, sociales, culturales, politicos y civiles de las personas, de las organizaciones o

de los grupos que integran las comunidades y pueblos indigenas.

2. Fomento de la participacién ciudadana

Los poderes publicos fomentaran el ejercicio del derecho de participacion ciudadana en la
gestion publica, destinando recursos, asi como creando y potenciando las condiciones
favorables para el ejercicio efectivo de este derecho, en especial de aquellos sectores en

condicion de exclusién y vulnerabilidad social.

3. lgualdad
La participacion ciudadana en la gestion publica es un derecho de cada ciudadano y
ciudadana, por lo que los Estados iberoamericanos deben establecer las garantias necesarias

para que sea ejercido en igualdad de condiciones.

4. Corresponsabilidad social
La participacion ciudadana es responsabilidad compartida entre los poderes publicos y de

los ciudadanos.

5. Respeto a la diversidad y no discriminacion
En los procesos de participacion ciudadana en la gestion publica se respetan las
particularidades, caracteristicas y necesidades de los pueblos indigenas y afrodescendientes,

asi como de cualquier otro grupo poblacional, social y culturalmente diverso.

6. Comision electoral provincial
Es la comision de méaxima autoridad a nivel provincial y comarcal durante el desarrollo del

Programa Asamblea Juvenil.
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Esta integrada por: el director o la directora regional del Ministerio de Educacion o quien
designe, el director del Centro de Estudios Democraticos del Tribunal Electoral o quien
designe, y el coordinador provincial designado por el director para la Promocion de la

Participacion Ciudadana de la Asamblea Nacional, quien ademas presidira reunion.

7. Comisidn electoral colegial

Esta integrada por: el director del colegio o quien designe, preferiblemente un; profesor del
area de las ciencias sociales, gobierno, geografia, historia, ética u orientacién, el estudiante
representante ante la comunidad educativa, en caso de no tener el representante estudiantil
ante la comunidad educativa, se designara a un/a estudiante de décimo segundo grado; tres
estudiantes que pertenezcan a la directiva de la asociacion de graduandos; de no existir

dicha asociacion, tres estudiantes que cursen el Ultimo afio escolar.

8. Comité organizador nacional
Esta integrado por: la Asamblea Nacional a través de la Direccién Nacional de Promocion
de la Participacion Ciudadana, el Ministerio de Educacion a través de la Direccion General

de Educacion, y el Tribunal Electoral a través del Centro de Estudios Democraticos.

9. Programa de Asamblea Juvenil
Es el espacio directo para que los estudiantes de nivel medio de los colegios publicos y
particulares emitan criterios y propuestas en torno a temas de interés nacional, y participen

activamente en el proceso de elaboracion de leyes.

10. Junta de escrutinio circuital
Es la encargada de realizar el escrutinio de las actas de mesa de votacion para determinar
los candidatos a diputados y diputadas juveniles ganadores y proceder a la proclamacion de

los mismos.

11. Junta de escrutinio colegial
Es la encargada de recibir las actas de las juntas de escrutinio colegiales del circuito

respectivo, junto con las actas de mesa que las respaldan.
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12. Alianzas

Pacto o unidn entre personas, grupos sociales o estados para lograr un fin comun.

AN/DNPPC/25-11-2020 [Version N°1 | Documento No Controlado a excepcion del original Pagina 16 de 115



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

IV. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA
PARTICIPACION CIUDADANA

|
SUBDIRECCION

OFICINAS REGIONALES DE
HERRERA,CHIRIQUI'Y
VERAGUAS

DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE el ol RECEPCION, CONTROL Y
PROMOCION SEGUIMIENTO DE CONSULTA
CIUDADANA ST
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V. FUNCIONES GENERALES

V.l. DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA!

OBJETIVO

Estimular la iniciativa en materia de legislacion y monitoreo de la gestién gubernamental,
con el propdsito de captar la opinion directa de los ciudadanos en cuanto a los temas en

discusion, procurando que esta sea considerada en el debate correspondiente.

FUNCIONES

- Promover la participacion ciudadana en el proceso de elaboracion de las leyes.

- Establecer y mantener un vinculo permanente entre la sociedad civil y la Asamblea
Nacional, a través de la captacion de las iniciativas ciudadanas.

- Estimular el interés de participacion de la sociedad civil, en el monitoreo de la gestion
gubernamental.

- Establecer el vinculo entre la iniciativa legislativa de la ciudadania con las comisiones
permanentes y los diputados (as), a fin de que esta sea considerada durante el primer debate
correspondiente.

- Brindarle al pablico en general, un mejor conocimiento de los procedimientos a seguir
para la presentacion de sus iniciativas legislativas.

- Identificar los temas que son de interés del ciudadano, a fin de procurar una mayor
efectividad en la labor legislativa.

- Elaborar el plan anual de trabajo de sus actividades y proyectos.

- Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucién de sus labores.

- Elaborar los informes de evaluacion de resultados.

- Formular el anteproyecto de presupuesto de la Direccion.

- Las demas funciones que se le asignen afines a su area de especialidad.

1 Manual de Organizacién y Funciones de la Asamblea Nacional. Resolucién 99 de 14 de septiembre de 2015.
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V.1.2 SUBDIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA

FUNCIONES

- Proponer al superior jerarquico las politicas, estrategias, programas y acciones orientadas
al fortalecimiento de la participacion ciudadana, especialmente en las regiones de atencion
prioritaria.

- Coadyuvar en el disefio de promocién y fortalecimiento de una mayor participacion de
los diversos sectores de la sociedad.

- Participar en la planificacion, coordinacion, seguimiento y evaluacion de las actividades
y proyectos que se realizan, siguiendo las directrices de la Direccion.

- Proponer y establecer los lineamientos de operacion para hacer participe a la ciudania, en
los diferentes programas y acciones que se lleven a cabo.

- Colaborar bajo lineamientos de la Direccion, en el desarrollo de mecanismos e
instrumentos administrativos necesarios para la eficiencia y eficacia de sus funciones.

- Apoyar en las actividades relativas a la operacion y seguimiento de acuerdos de las
instancias.

- Elaborar informes sobre las distintas actividades requeridas por la Direccion.

- Representar a la Direccion en reuniones cuando se le delegue.

- Cualquier otra funcién que se le asigne a peticion de la Direccidn y que sean afines a su

area de especialidad.
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V.1.3 OFICINAS REGIONALES DE HERRERA, CHIRIQUI Y VERAGUAS

OBJETIVO
Fortalecer la participacion ciudadana en el proceso del desarrollo local y en la gestion

parlamentaria.

FUNCIONES

- Administrar, organizar, dirigir y ejecutar los recursos financieros, bienes, activos y
capacidades humanas, necesarios para el funcionamiento de las oficinas regionales.

- Promover, implementar y evaluar las acciones de participacion ciudadana en el desarrollo
local, coordinando permanentemente con instancias civiles, brindando a los ciudadanos
toda la informacion relacionada.

- Realizar campanas de sensibilizacion y capacitacion a la poblacidn sobre asuntos propios
de su responsabilidad ciudadana.

- Recibir, atender y/o direccionar, las consultas, sugerencias, opiniones, quejas y/o reclamos
procedentes de la ciudadania de acuerdo a los procedimientos establecidos para los mismos.
- Efectuar el seguimiento y control de las solicitudes para asegurar que sean resueltas y
atendidas dentro de los parametros de tiempo y calidad establecidos.

- Monitorear la eficiencia de los mecanismos de participacion ciudadana brindada a la
ciudadania.

- Garantizar que las informaciones relevantes lleguen a la Direccion Nacional para la
Promocion de la Participacion Ciudadana periédicamente, a través de informes o cuando se
le solicite hacerlo.

- Conducir, en coordinacién con los 6rganos competentes, las actividades relacionadas con
la adecuada intervencidn de la comunidad en la presentacion de proyectos para la region.

- Coordinar capacitaciones y actividades orientadas a consolidar una cultura participativa
en todos los niveles e instancias.

- Sensibilizar a la comunidad civil, gobierno nacional, regional y local para la participacion
ciudadana en la implementacion del proyecto.

- Promover la participacion ciudadana y la cooperacion de la sociedad civil y del sector
privado en beneficio de la comunidad.
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- Orientar la formulacion de los proyectos y convenios de cooperacién conjunta con
organizaciones de la sociedad civil, sector privado y medios de comunicacion de la region
en materia de su competencia.

- Las oficinas regionales deberan elaborar para el Gltimo trimestre del afio, el Plan Anual
Operativo contentivo de las actividades y proyectos y presentarlo a la Direccion Nacional
para la Promocidn y Participacién Ciudadana para su aprobacion.

- Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucion de sus labores.

- Elaborar los informes de evaluacion de resultados.

- Formular el anteproyecto de presupuesto del departamento.

- Las demas funciones que se le asignen, afines a su area de especialidad.
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V.1.4 DEPARTAMENTO DE PROMOCION

OBJETIVO
Garantizar que todos los eventos y programas orientados desde la Direccion se realicen de

manera coordinada.

FUNCIONES

-Fomentar las consultas publicas con el propdsito de recibir propuestas sobre programas y
acciones de desarrollo social.

-Organizar todas las actividades, programas y eventos orientados desde la Direccion.
-Disefar programas de motivacion y formacion ciudadana.

-Difundir actividades, programas y eventos a realizarse donde la Direccion tenga
incidencia.

-Implementar campafias para dar a conocer los programas y acciones, fomentando la
vinculacion entre la ciudadania y la Asamblea Nacional.

-Organizar la Asamblea Juvenil en conjunto con las oficinas regionales.

-Organizar encuentros y ferias para promover la participacion ciudadana en la Republica.
-Coordinar con el Departamento de Capacitacion actividades y campafas para impulsar la
participacion ciudadana, en las diferentes platicas y talleres sobre la problematica social
que se desarrollen en las comunidades.

-Garantizar todos los requerimientos logisticos para el cumplimiento de las actividades,
eventos y programas de la Direccion de manera coordinada.

-Coordinar todos los requerimientos logisticos en materia de comunicacion con las sedes
regionales, con el fin de optimizar los resultados.

-Crear medios de informacion de logros y alcances de la Direccion.

-Evaluar el proceso de aceptacion de la comunidad con esta Direccion.

-Elaborar el plan anual de trabajo de sus actividades y proyectos.

-Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucidn de sus labores.

-Elaborar los informes de evaluacion de resultados.

-Formular el anteproyecto de presupuesto del Departamento.

-Las demas funciones que se le asignen, afines a su area de especialidad.
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V.1.5 DEPARTAMENTO DE PARTICIPACION CIUDADANA

OBJETIVO
Coadyuvar en la instrumentacién de programas y acciones orientadas a consolidar la
participacion ciudadana en la sociedad civil y de los beneficiarios, para lograr la

corresponsabilidad social.

FUNCIONES

-Disenar estrategias para el establecimiento y fortalecimiento de espacios, instrumentos y
mecanismos para la planeacion, ejecucién y supervision de la politica social.

-Disefiar y coordinar los planes y programas de participacion ciudadana.

-Definir la metodologia, controlar y dar seguimiento al Modelo de Consulta Ciudadana.
-Proponer y participar en consultas publicas ciudadanas, con el propoésito de recibir
propuestas sobre programas y acciones de desarrollo social en beneficio de la ciudadania.
-Fomentar la concertacion y participacion de grupos sociales en la ejecucion de programas
0 proyectos especiales.

-Coordinar los distintos sectores organizados de participacién ciudadana.

-Evaluar periédicamente las gestiones y resultados realizados.

-Participar en reuniones con entidades publicas, la comunidad, gremios o por algin otro
tipo de organizaciones sociales, civiles que lo soliciten.

-Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

-Elaborar el plan anual de trabajo de sus actividades y proyectos.

-Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucion de sus labores.

-Elaborar los informes de evaluacion de resultados.

-Formular el anteproyecto de presupuesto del Departamento.

-Las demas funciones que se le asignen, afines a su area de especialidad.
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V.1.6 DEPARTAMENTO DE RECEPCION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
CONSULTA CIUDADANA

OBJETIVO
Recibir, gestionar, solucionar, e informar a los ciudadanos, sobre cada peticion, necesidad

o informacidn que es presentada en esta Direccion.

FUNCIONES

- Definir, implementar, controlar y dar seguimiento a los diferentes programas a su cargo,
en los rubros de participacion ciudadana y consulta ciudadana.

-Ser el canal de interaccién y atencion entre la Asamblea Nacional y el ciudadano,
canalizando sus inquietudes a través de denuncias y sugerencias.

-Prestar orientacion e informacién adecuada a quien lo requiera, ofreciendo oportuna
respuesta a las mismas y garantizando su participacion en la gestion.

-Recibir queja, solicitud de informacidn o peticién de forma escrita o telefonica, para darle
contestacion y seguimiento segln sea el caso.

-Potenciar la realizacion de proyectos de caracter participativo, propios de la sociedad civil.
-Asesorar y coordinar la férmula participativa y la propuesta de procedimientos de decision
ciudadana en los asuntos publicos.

-Elaborar el plan anual de trabajo de sus actividades y proyectos.

-Confeccionar los informes de seguimiento sobre la ejecucidn de sus labores.

-Elaborar los informes de evaluacion de resultados.

-Formular el anteproyecto de presupuesto del Departamento.

-Las demas funciones que se le asignen, afines a su area de especialidad.
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VI. PROGRAMA DE ASAMBLEA JUVENIL

ANTECEDENTES

Con la creacién en 1999 de la Direccion para la Promocion de la Participacion Ciudadana
como un espacio directo para que los ciudadanos emitan criterios y propuestas en torno a
temas de interés nacional, y participen activamente en el proceso de elaboracion de leyes,
en el afio 2002 se instituyd bajo la administracion del entonces presidente de la Asamblea
Nacional, H.D. Rubén Arosemena Valdés, el Programa de Asamblea Juvenil, con el
proposito de reforzar en el estudiantado de educacion media sus conocimientos en el
sistema democratico panamefio, e incentivarlo a desarrollar un liderazgo politico-social,
basado en valores éticos y morales, con miras a fortalecer los cimientos de la sociedad

panamefia, fundamento primordial de la Nacién.

La primera Asamblea Juvenil se desarroll6 con un plan piloto, sufragado econémicamente
por el Banco Interamericano de Desarrollo y estuvo compuesta por setenta y un diputados
juveniles electos en los colegios publicos y particulares de todo el pais. En esa
oportunidad se trataron, en las sesiones legislativas, un total de veintiin proyectos de ley,
de los cuales fueron aprobados diecinueve en tercer debate, dos rechazados, y se aprobaron

dos resoluciones.

Es oportuno destacar que de estos proyectos discutidos por los estudiantes, dos fueron

presentados por los Diputados y se convirtieron en leyes de la Republica.

El 4 de junio del 2003, la Asamblea Nacional, el Ministerio de Educacion y el Tribunal
Electoral firmaron un Acuerdo de Cooperacion Interinstitucional para el desarrollo de la
Asamblea Juvenil por un periodo de cinco afios, a fin de dar continuidad al programa,

acuerdo que ha sido prorrogado y ain se mantiene vigente.

Podemos decir que el Programa Asamblea Juvenil es el espacio de participacién creado
para los jovenes que buscan agruparse, discutir y encontrar respuestas a los temas que les
aquejan. Es alli donde encontramos la esencia y la importancia de la existencia de los

Parlamentos Juveniles o la Asamblea juvenil. Es un norte para los jovenes en la busqueda
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de la ciudadania e identidad propia de grupo, que los lleve a ser beligerantes en sus

comunidades en todos los aspectos: politico, social, empresarial y cultural.

La Asamblea Juvenil esta instituida como programa de Inversion de la Asamblea Nacional,
bajo la organizacion y coordinacion de la Direccién Nacional para la Promocion de la

Participacion Ciudadana.
REQUISITOS PARA PARTICIPAR

Ser panamefio.

Tener promedio minimo de 4.0.

No haber cumplido 19 afios de edad al momento del cierre de las postulaciones.
Cursar X, Xl, y XII grado de educacién media.

NSRRI NERN

Gozar de buena conducta.

SESIONES PARLAMENTARIAS JUVENILES

La Asamblea Juvenil tiene como evento cumbre una semana de trabajo, donde los jovenes
electos se trasladan al Palacio Legislativo para debatir y discutir proyectos de ley y
resoluciones legislativas en las comisiones permanentes, como un ejercicio de caracter
acadéemico solamente; no obstante, dependiendo de la viabilidad de los mismos, pueden ser
acogidos por uno o varios Diputados para introducirlo al proceso legislativo (prohijamiento,

primer debate, segundo y tercer debate) hasta convertirlo en Ley de la Republica.

De igual manera, se les coordinan seminarios con personalidades notables de nuestra
sociedad, quienes los ilustran en temas politicos, empresariales, culturales y sociales, entre
otros. Durante este aprendizaje académico y de reforzamiento de liderazgo, los diputados
juveniles son atendidos, orientados y apoyados por los funcionarios de la Direccién
Nacional para la Promocion de la Participacion Ciudadana y otros estamentos

administrativos de la Institucion.
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VIlI. GUIA PARA LA REALIZACION DE LAS ALIANZAS

Para desarrollar alianzas entre los estudiantes ganadores de las elecciones primarias y

atendiendo lo dispuesto en el Titulo VI, que regula el desarrollo de las mismas, se ha

dispuesto establecer esta guia basica, la cual recoge la forma como se realizaran las alianzas

para la configuracién de las nGminas que deberan participar en las elecciones generales

para la escogencia de los Diputados Juveniles.

v

Establecer la fecha, hora y lugar donde deberan concurrir los
estudiantes electos en las primarias de los colegios que
componen el circuito.

Los estudiantes deberan estar acompafados por el coordinador
del programa en el colegio (o profesor designado por el
Director).

Se designara un salén o recinto, donde concurrirdn Gnicamente
los estudiantes electos en las primarias, previa verificacion que
los presentes correspondan a los electos en las primarias.

Leer a los presentes el Titulo VI de Reglamento de Elecciones
que trata sobre las alianzas que regula el desarrollo de las
mismas Yy absolver las inquietudes que surjan.

Entregar a los estudiantes, el formulario de configuracion de
alianza para que los mismos ingresen al sal6n o recinto.

Solo ingresardn al salén o recinto los estudiantes electos, y
tendran como maximo, de dos horas para la presentacion de sus
nominas.

Una vez hayan terminado de estructurar y presentar las
nominas, se procedera a realizar el sorteo de la posicion que
ocuparan las nominas en la papeleta para las elecciones
generales, como lo dispone el articulo N°37 del Reglamento de

Elecciones de la Asamblea Nacional.
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)

VIII. PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
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ASAMBLEA NACIONAL
SECRETARIA GENERAL

DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE CALENDARIO ESCOLAR

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.01

FECHA

26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR

LICDO. CESAR MORENO ] )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
LICDA. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO:

Conocer el calendario escolar establecido por el Ministerio de Educacion, y asi establecer el

cronograma de actividades que se desarrollara durante las jornadas de la Asamblea Juvenil.

Paso Responsable
Director/Direccion

Nacional de Promocion

1 de la Participacion
Ciudadana
2 Ministerio de Educacion

Descripcion Formulario
-Solicita al Ministerio de

Educacion, a través de nota N/A
el calendario escolar.

-Recibe la nota y remite a la
Asamblea Nacional el N/A

calendario escolar.
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Paso Responsable Descripcion Formulario

3 Analista/Direccion -Recibe el calendario. N/A

Nacional de Promocién  -Prepara el cronograma de
de la Participacion

Ciudadana actividades que se

desarrollaran para el
programa Asamblea Juvenil
de acuerdo al calendario
escolar del Ministerio de
Educacion.

-Remite el cronograma de
actividades al Presidente de
la Asamblea Nacional para
su aprobacion.

4 Presidente/Presidencia  -Recibe  propuesta  del
de la Asamblea

. calendario para la Asamblea
Nacional

Juvenil.

-Coloca el Vo.Bo. para dar N/A
su aprobacion al mismo y

remite a la Direccion

Nacional de Promocién de

la Participacion Ciudadana.

5 Secretaria/Direccion
Nacional de Promocién
de la Participacion del  Presidente de la

Ciudadana Asamblea Nacional. N/A

-Recibe Vo.Bo. por parte

-Solicita cita por teléfono
con el Ministerio de
Educacién y el Tribunal

Electoral para presentarle el
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Paso Responsable Descripcion Formulario

cronograma de actividades.
-Solicita reunion con el
Ministerio de Educacion
para coordinar el programa
de actividades con las
regionales.

FIN DEL PROCESO
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE CALENDARIO ESCOLAR

DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION MINISTERIO DE PRESIDENCIA DE LA ASAMBLEA
CIUDADANA EDUCACION NACIONAL
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AMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES DE
LA ASAMBLEA JUVENIL

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.02

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO ) )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
LICDA. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Agilizar y adaptar el Reglamento de Elecciones de la Asamblea Juvenil a la realidad del
funcionamiento efectivo del mismo, garantizando y reforzando la coherencia democrética de

esta organizacion.

Paso Responsable Descripcién Formulario
Director/Direccién -Realiza reunioén interna entre
1 Nacional de Promocioén de

e, companeros y de acuerdo a su
la Participacién Ciudadana P y

experiencia, se discute

posibles cambios al N/A
Reglamento de Elecciones de

la Asamblea Juvenil.

-Unifica criterio entre todos y
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Paso Responsable Descripcion Formulario
se establece los puntos que

podrian ser modificados.
-Prepara cuadro comparativo
de posibles modificaciones al
reglamento de elecciones.
-Solicita reunion con el
Tribunal Electoral (Centro de
Estudios Democratico), para
presentar 'y discutir en
conjunto las modificaciones
al reglamento de elecciones.

Tribunal Electoral -Recibe nota y asignan fecha
2 Centro de Estudios

Democratico para la reunion.

-Envian nota informando el N/A
dia, hora y lugar de la

reunion.

-Elabora borrador de sus

propuestas a presentar.

3 Director/ Direccion -Recibe nota por parte del
Nacional de Promocion de

la Participacion Ciudadana Tribunal Electoral.

-Aprueba o rechaza las
modificaciones dependiendo N/A
de la conveniencia del

mismo.

-Debate con el equipo de
capacitadores del Tribunal

Electoral las modificaciones y

nuevas  sugerencias  que

tengan a bien incorporar al

Reglamento de Elecciones.
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Paso Responsable Descripcion Formulario
-Elabora borrador de

Reglamento de Elecciones
con las  modificaciones
realizadas.
-Unifica las recomendaciones
aprobadas, para confeccionar
un nuevo reglamento.
-Envia documento con las
modificaciones al
Departamento de Revision y
Correccion de Estilo de la
Asamblea Nacional.

4 Correctora/Departamento  -Recibe nota y revisa

de Revision y Correccion .,
y redaccion del documento

de Estilo
enviado. N/A
-Envia documento corregido a
la Direccion Nacional de
Promocion de la Participacion
Ciudadana.
5 Direccién Nacional de -Recibe documento

Promocién de la

Participacion Ciudadana GRIEEIIENE COTEg LD

envia con nota al Tribunal N/A
Electoral para su VVo.Bo.

sobre los puntos acordados en

reunion.

6 Tribunal Electoral -Recibe nota con las
Centro de Estudios

L modificaciones, revisa Yy
Democraticos

envia nota con el Visto N/A
Bueno.
FIN DEL PROCESO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES DE LA
ASAMBLEA JUVENIL

DIRECCION NACIONAL DE :
PROMOCION DE LA PARTICIPACION TRIBUNAL DEPARTAMENTO DE REVISION Y
CIUDADANA ELECTORAL CORRECCION DE ESTILO
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ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA LA CONFECCION DEL DISENO PUBLICITARIO DEL
PROGRAMA DE ASAMBLEA JUVENIL

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.03

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO ) )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
LICDA. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Establecer un disefio publicitario que enmarque representativamente los valores y objetivos

del Programa de Asamblea Juvenil.

Paso Responsable Descripcion Formulario
Coordinador/Direccion  -Realiza reunion con el

1 Nacional de Promocion
de la Participacion
Ciudadana establecer entre todos la

personal de la DPPC, para

nueva idea del disefio que se N/A
utilizard& para la campafa

publicitaria del Programa de

Asamblea Juvenil.?

2 El disefio gréfico para la campafia publicitaria, se establece cada afio.

AN/DNPPC/25-11-2020 [Version N°1 | Documento No Controlado a excepcion del original Pagina 37 de 115



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario
-Presenta la idea a la

Directora de la Direccion
Nacional de Promocion de la
Participacion Ciudadana.

- Envia® por medio de nota el
bosquejo de la idea acordada
al Departamento de Imprenta
de la Asamblea Nacional,
para el levantamiento.

2  Director/ Direccion -Recibe, verifica y aprueba la
Nacional de Promocién
de la Participacion
Ciudadana coordinadores.

idea presentada por los

3  Jefe/Departamento  de -Recibe nota con el bosquejo
Imprenta adjunto para su

levantamiento.

-Asigna disefiador grafico,

para realizar el levantamiento N/A

del bosquejo enviado.

-Elabora el disefio acordado y

envia a la DPPC, para

revision y aprobacion.

4  Coordinador/Direccion  -Recibe esquema de la
Nacional de Promocién
de la Participacion
Ciudadana que esta conserve la idea

imagen publicitaria y verifica

central del Programa. N/A
Si es aprobada, se da el

Vo.Bo. para que sea

3 Parametros, para confeccionar los afiches son: los colores, altura, el logo de la Asamblea Nacional, la promocién de los valores y las
Instituciones comprometidas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario
reproducida.

Si no es aprobada, se hacen
las observaciones correspon-
dientes y se envia de vuelta

para su correccion.

5  Disefiador -Recibe Vo.Bo. y realiza
grafico/Departamento L
de Imprenta reproduccion del arte

elaborado o bien realiza los
cambios solicitados.* N/A
-Envia a la  Direccion
Nacional de Promocién de la
Participacion Ciudadana la
informacion correspondiente.

6 Coordinador/Direccién  -Recibe la informacion lista
Nacional de Promocion
de la Participacion
Ciudadana colegios el dia de la

para ser entregada en los

presentacion del Programa. N/A
-Envia a cada uno de los

colegios  participantes la

informacidn correspondiente.

FIN DEL PROCESO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CONFECCION DEL DISENO PUBLICITARIO DEL PROGRAMA DE
ASAMBLEA JUVENIL

COORDINADOR/DIRECCION DIRECTOR/DIRECCION NACIONAL
NACIONAL DE PROMOCION DE LA DE PROMQCION DE LA DEPARTAMENTO DE IMPRENTA
PARTICIPACION CIUDADANA PARTICIPACION CIUDADANA
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ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE COORDINADORES
PROVINCIALES Y CAMARCALES

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.04

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO ) )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
LICDA. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Establecer quiénes seran los responsables por cada regién del pais, dentro de la Direccién
Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana para la coordinacién del Programa

de Asamblea Juvenil.

Paso Responsable Descripcion Formulario
1 Direccion/ Direccion -Designa los colaboradores
Nacional de Promocién de :
PR encargados de coordinar el

la Participacion Ciudadana
desarrollo  del  Programa N/A
Asamblea Juvenil por
provincias y comarcas.

2  Coordinador/Direccion -Confecciona carpeta por
Nacional de Promocion de

la Participacion Ciudadana provincia con los formularios, N/A
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario
acta de comision provincial,

comision colegial, acta de
postulacion, copia de nota
enviada por el MEDUCA a
cada colegio, convenio con el
IFARHU y convenio con el
Ministerio de Educacion.
-Realiza llamadas a la
regional de Meduca vy
Tribunal  Electoral, para
coordinar fecha, lugar y hora
para desarrollar reunion de
instalacion de la Comision
Electoral Provincial.

-Realiza la primera visita de
cortesia al Ministerio de
Educacion 'y al Tribunal
Electoral, de acuerdo a cada
provincia y comarca.
-Establece el representante de
los miembros de la Junta
Electoral Provincial por parte
del Meduca y del Tribunal
Electoral.

-Realiza Ilamada para
coordinar reunion con los
representantes regionales del
Meduca y Tribunal Electoral
para la firma del Acta de

instalacion de la Comisién
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Paso Responsable Descripcion Formulario

Electoral Provincial.

-Solicita la poblacion
estudiantil de media de los
colegios publicos y
particulares registrados hasta
la fecha en la region o
comarca.

-Entrega el afiche
promocional y el cronograma
de actividades al Director
Regional de Educacion y al
su vez al Tribunal Electoral. ®
FIN DEL PROCESO

5 El coordinador de la provincia o comarca por parte de la Asamblea Nacional solicita informacion relacionada con la matricula de los
estudiantes de cada colegio de media pablicos y particulares al Ministerio de Educacién.
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE COORDINADORES PROVINCIALES Y
CAMARCALES

DIRECTOR/'DIRECCION NACIONAL DE COORDINADOR/DIREQCION
PROMOCION DE LA PARTICIPACION NACIONAL DE PROMOCION DE LA
CIUDADANA PARTICIPACION CIUDADANA
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ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA EL LANZAMIENTO DEL PROGRAMA DE ASAMBLEA

JUVENIL

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.05

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR

LICDA. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO:

Coordinar con las entidades involucradas para el buen desarrollo del Programa Asamblea
Juvenil, y dar inicio de manera formal.

Paso Responsable
Director/ Direccion
1 Nacional de
Promocion de la
Participacion
Ciudadana

2 Ministerio de
Educacién

Descripcién
-Envia nota el Ministerio de

Educacion.

-Coordina con el Ministerio de
Educacion y Tribunal Electoral
el lanzamiento del Programa
Asamblea Juvenil.
-Anuncia a los Directores
Regionales el inicio del

Programa de Asamblea Juvenil.

Formulario

N/A

N/A
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario
3 Coordinador/ -Realiza llamadas a |la
Direccion Nacional
de Promocion de la
Participacion el caso, para acordar fecha para N/A
Ciudadana

Direccion Regional, segin sea

la reunion de instalacion.

-Coordina con el Tribunal
Electoral y Ministerio de
Educacidn, para que asistan a la
instalacion de la Comision,
estableciendo dia, hora y fecha.

4  Direccion -Recibe llamada y se coordina
Regional/Ministerio
de Educacion

5 Coordinador/ -Comunica a todos los
Direccién Nacional
de Promocion de la
Participacion instalacion.
Ciudadana

la fecha para la instalacion. N/A

interesados la fecha exacta de la N/A

FIN DEL PROCESO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL LANZAMIENTO DEL PROGRAMA DE ASAMBLEA JUVENIL

DIRECTOR/DIRECCION NACIONAL DE COORDINADOR/ DIRECCION MINISTERIO DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL DE PROMOCION DE LA EDUCACION/DIRECCION
CIUDADANA PARTICIPACION CIUDADANA REGIONAL
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ASAMBLEA NACIONAL
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA LA POSTULACION DE CANDIDATOS PARA LAS
ELECCIONES PRIMARIAS

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.06

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO ) )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
LICDA. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Coordinar con ayuda del Ministerio de Educacion, la logistica que debe seguirse en el

periodo de postulacion y elecciones primarias de todos los centros educativos del pais.

Paso Responsable Descripcion Formulario
1 Coordinador/ Direccion -Establece la  Comision
Nacional de Promocion

de la Participacion Electoral Colegial en cada

Ciudadana colegio  participante  del N/A
Programa Asamblea Juvenil.
2 -Entrega a los estudiantes
D|recf[or(es) de los interesados el formulario de AN/DNPPC/06
colegios
inscripcion.

-Asigna ndmero, segln el
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario
orden de inscripcion de los

precandidatos en la papeleta
Gnica de votacion, para las
elecciones primarias.
3 Estudiantes -Inscribe su postulacion ante
participantes la Comisién Electoral N/A
Colegial personalmente.
4 Comision Electoral -Revisa la documentacion de
Colegial los  precandidatos  para N/A
determinar que se cumpla
con los requisitos
establecidos, en el
Reglamento de Elecciones de
la Asamblea Juvenil.
-Comunica por medio de nota
a la Comision Electoral
Provincial los candidatos
inscritos, dentro del periodo

establecido.®

5 Comisién Electoral -Recibe nota con la N/A
SUEIIEEL documentacién adjunta de
Direccion Nacional de J
Promocion de la cada uno de los participantes
Participacion .
Ciudadana por colegio.

-Verifica que cada candidato
cumpla con los requisitos
establecidos.

-Si toda la informacion se

encuentra completa €S

® Los candidatos inscritos deben tener los siguientes documentos, boletin del afio anterior cuyo promedio escolar debe ser de 4.0
ini i i9 i : i i ificacign de buepa conducta
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario

aprobado; de lo contrario, el
candidato es descalificado
para participar del Programa

de Asamblea Juvenil.

FIN DEL PROCESO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA LA POSTULACION DE CANDIDATOS PARA LAS ELECCIONES
PRIMARIAS

COORDINADOR/DIRECCION COMISION ELECTORAL
NACIONAL DE PROMOCION DE LA DIRECTOR (ES) DE LOS ESTUDIANTES PARTICIPANTES COMISION ELECTORAL PROVINCIAL/DIRECCION
PARTICIPACION CIUDADANA COLEGIOS COLEGIAL NACIONAL DE PROMOCION
DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA
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ASAMBLEA NACIONAL
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA LAS ELECCIONES PRIMARIAS DEL PROGRAMA
ASAMBLEA JUVENIL

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.07

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO ) )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
LICDA. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Poner a disposicion la papeleria para elaborar los documentos y papeletas para realizar las

elecciones primarias, con el proposito de que todos los centros educativos cuenten con

estos.
Paso Responsable Descripcion Formulario
1 Coordinador/ Direccion -Revisa toda la

Nacional de Promocién
de la Participacion
Ciudadana utilizara en las elecciones. N/A

documentacion que se

-Remite nota al Tribunal
Electoral, toda la

documentacion para su
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario
verificacion.
2 Tribunal Electoral -Recibe y revisa que toda N/A

la documentacion sea
acorde a los
requerimientos que son
necesarios para realizar las
elecciones.

3 Coordinador/ Direccién -Recibe nota con el N/A
Nacional de Promocion
de la Participacion
Ciudadana enviada.

Vo.Bo. de la informacién

-Determina la necesidad
por area para la
reproduccion de la
papeleria.

-Clasifica los documentos
por colegio y
conjuntamente con los
papeles de votacion son
empacados para enviar a
cada provincia y
comarca.’®

-Supervisa  que  cada
colegio tenga los
documentos necesarios
para el desarrollo de la
actividad.

-Recibe documentacién de

’ Los coordinadores deberan estar pendientes, de cualquier notificacion del tribunal Electoral o el Ministerio de Educacion referente a
algin documento que hiciera falta para utilizar en las elecciones.

8 El dia de las elecciones cada coordinador debera trasladarse al area que le corresponde y velar porque el ejercicio de votacion se lleve de
la forma correcta
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario
actas de escrutinio de

mesa y las actas de
escrutinio colegial. 91°
-Analiza la eleccion y se
observa quienes fueron los
ganadores de la eleccion.
-Elabora un listado de los
electos por cada colegio.
-Solicita al coordinador de
Media, via telefdnica, que
establezca lugar, hora y

dia para el proceso de las

alianzas.
4 Coordinador de -Recibe llamada telefonica N/A
:;/I deljjcizlcli\g:]nisterio de y procede a fijar dia, hora
y lugar para realizar
alianza.
-Comunica al profesor
coordinador y a los
estudiantes electos.
5 Coordinador/ -Recibe  Illamada  del

Direccion Nacional de
Promocién de la
Participacion -Acude a la reuniéon y

Ciudadana entrega formulario de AN/DNPPC/09

formalizacion de alianza.

Coordinador de Media.

Anexo N°5
-Supervisa el evento de

alianza y realiza sorteo

9 Cada colegio realiza un escrutinio de votos y se proclama al ganador. Los Comisiones Electorales Colegial deben estar pendiente a
recibir cualquier inconformidad “impugnacion”.
10 E| Acto de escrutinio Colegial debe dar la suma de los votos emitidos en el escrutinio de mesa.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario

para determinar el nimero
que se le asignara en la
papeleta de votacion para
las Elecciones Generales.
FIN DEL PROCESO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA LAS ELECCIONES PRIMARIAS DEL PROGRAMA ASAMBLEA
JUVENIL

COORDINADOR/DIRECCION
NACIONAL DE PROMOCION DE LA TRIBUNAL ELECTORAL COORDINADOR DE
PARTICIPACION CIUDADANA MEDIA/MINISTERIO DE
EDUCACION
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ASAMBLEA NACIONAL
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA LA PROMOCION Y CONVOCATORIA DE LOS
ESTUDIANTES AL PROGRAMA ASAMBLEA JUVENIL

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.08

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
LICDA. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Difundir y dar a conocer el Programa Asamblea Juvenil a los estudiantes y cuerpo docente
de todos los planteles educativos de la Republica de Panama.

Paso Responsable Descripcion Formulario
1 Director Regional / -Envia nota a cada colegio para
Ministerio de . .
., informar el dia, hora y lugar en N/A
Educacion y ug

que se llevara a cabo la
promocion del Programa
Asamblea Juvenil.

2 Coordinador/Direccion -Realiza llamada telefonica al N/A
Nacional de
Promocion de la
Participacion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

Paso Responsable Descripcion Formulario
Ciudadana la fecha, lugar y hora en la que se

desarrollara la reunién.

-Solicita al  Ministerio  de
Educacion nos reenvie copia de
la nota de convocatoria enviada a
cada unos de los colegios.

3 Director Regional -Recibe llamada, y notifica N/A
/Ministerio de

-, informacion requerida.
Educacién q

-Envia la copia de la nota
enviada a cada uno de los
colegios participantes.

4 Coordinado/Direccién  -Verifica que cada colegio haya

Nacional de - .

Promocion de la recibido la nota enviada por el

Participacion Director Regional del Ministerio AN/DNPPC/06
Ciudadana

de Educacion.

-Presenta guia positiva de
algunos articulos del Reglamento
de Elecciones, principalmente de
aquellos que hayan sufrido
modificaciones o0 bien de
aquellos que fueron eliminados.
-Elabora lista de asistencia de los
participantes a la reunién.
-Entrega de documento de

inscripcion de Precandidatura.
Ver Anexo N°1

FIN DEL PROCESO
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PROMOCION Y CONVOCATORIA DE LOS ESTUDIANTES AL
PROGRAMA ASAMBLEA JUVENIL

DIRECTOR REGIONAL/MINISTERIO DE COORDINADOR/DIRECCION NACIONAL DE
EDUCACION PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

— —7

——l3 |
| ()
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ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LAS ALIANZAS

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.09

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR
LICDO. CESAR MORENO ) )
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
LICDA. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Coordinar con la Comisién Electoral Provincial toda la logistica para el logro de las

alianzas entre los centros educativos participantes en el Programa de Asamblea Juvenil.

Paso Responsable Descripcién Formulario
1 Comisién electoral -Coordina lugar, dia y hora N/A
provincial

para realizar reunion con los

diferentes representantes de

cada colegio participante a

nivel nacional.

2 Ministerio de -Comunica dia, lugar y hora a N/A
Educacion los estudiantes de los

diferentes colegios

participantes para la reunion
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Paso Responsable Descripcion Formulario
de alianza.
3 Coordinador/Direccion -Imparte instrucciones a los N/A
Nacional de . ..
., estudiantes participantes
Promocion de la
Participacion sobre cudles son las reglas
Ciudadana

que deben seguir para la
formacion de las alianzas.*

4 Estudiantes -Completan formularios de N/A
participantes postulacion de némina con la
informacion correspondiente.

5 Coordinador/ -Recibe el formulario N/A
Direccion Nacional de
Promocion de la
Participacion -Realiza el sorteo para asignar
Ciudadana

debidamente lleno.

la posicién de la nébmina en la
papeleta de votacion.

-Inicia el periodo de campafia
electoral con una duracién de
un (1) mes.

FIN DEL PROCESO

! Para la formacidn de las alianzas tendran un periodo no mayor de dos horas.
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LAS ALIANZAS

COORDINADOR/DIRECQION
. . NACIONAL DE PROMOCION DE ESTUDIANTES
COMISION ELECTORAL MINISTERIO DE EDUCACION LA PARTICIPACION CIUDADANA PARTICIPANTES
PROVINCIAL
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ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE UNA INICIATIVA
CIUDADANA??

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.10

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR?®

LIC. LUIS ESCOBAR

LIC. CARLOS JAIME

LIC. RIGORBERTO ACEVEDO
LIC. MIGUEL CARDENAS

DOCUMENTADO POR
LIC. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Establecer los pasos que debe seguir una iniciativa ciudadana, presentada en la Direccion
Nacional de Promocion de la Participacién Ciudadana, antes de ser admitida como un

anteproyecto de Ley.

Paso Responsable Descripcién Formulario
1 Persona  natural o -Presenta personalmente en las

juridica .. .

J oficinas de la  Direccion N/A

12 Resolucion N°198 de 5 de octubre de 2015, reforma el procedimiento para el tramite de las iniciativas ciudadanas presentadas ante la
Direccion Nacional de Promocién de la Participacion Ciudadana.

13 Este procedimiento ha sido validado por las siguientes personas:

LIC. LUIS ESCOBAR/ANALISTA DE LA DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA.
LIC. CARLOS JAIME/DIRECTOR NACIONAL DE ASESORIA EN ASUNTOS PLENARIOS.

LIC. RIGORBERTO ACEVEDO/SUBDIRECTOR NACIONAL DE ASESORIA LEGAL Y TECNICA DE COMISIONES.

LIC. MIGUEL CARDENAS/SECRETARIO TECNICO DE GOBIERNO.
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Paso Responsable Descripcion Formulario
Nacional de Promocion de la

Participacion Ciudadana,
mediante escrito o por correo
electronico

(pciudadana@asamblea.gob.pa),

una iniciativa ciudadana.'*

-Recibe y revisa la iniciativa
ciudadana
-Abre un expediente y le asigna
Analista/Direccion un namero de identificacion.
2 Nacional de Promocign VerAnexoN%7 AN/DNPPC/10
de la Participacion -Elabora un registro para la
Ciudadana
propuesta.
-Envia con nota el expediente y
documentos a la Direccion
Nacional de Asesoria en

Asuntos Plenarios.t®

3 Director(a)/Direccion -Recibe escrito presentado por el
Nacional de Asesoriaen .
Asuntos Plenarios SLLEERENE.
-Asigna un asesor juridico para N/A

que revise la  propuesta

ciudadana presentada.*®

4 Asesor -Recibe revisa la iniciativa
Juridico/Direccion y
Nacional de Asesoria en ciudadana. N/A

14

!5 LLos documentos que acompafiaran el expediente son los aportados por el proponente.

La Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana llevara un registro de la nota de remisién, los documentos enviados y
la fecha de salida.

16 | a Direccion Nacional de Asesorfa en Asuntos Plenarios asignara un asesor juridico que procedera a la calificacion de la iniciativa,
que debera ser devuelta a la Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana, a més tardar el dia siguiente de su
recepcion (Art. 5 de la Resolucién N°198 de 5 de octubre de 2015).
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Paso Responsable Descripcion Formulario
Asuntos Plenarios -Verifica que la iniciativa

ciudadana presentada cumpla
con la técnica legislativa.
-Califica la propuesta y se le
aplica la técnica legislativa a la
iniciativa presentada.

-Remite al Director Nacional de
Asesoria en Asuntos Plenarios,
la calificacion de la iniciativa
ciudadana e indica, segun el
tema a cual Secretaria Técnica
debe remitirse esta iniciativa
para su respectivo analisis en
contexto.’

5 Director(a)/Direccion -Recibe y remite a la Direccion
Nacional de Asesoria en . .,
. Nacional de Promocion de la
Asuntos Plenarios
Participacion  Ciudadana, la N/A
documentacién preparada con
respectiva calificacion.

6 Analista/ Direccion -Recibe documentacion.
Nacional de Promocion
de la Participacion
Ciudadana informacion'®  por diferentes

Si fuese necesario transcribir la

motivos, ya fuese porque fue
presentada a  través de
manuscrito, 0 no cuenta con la
técnica apropiada, se contacta al

proponente de la iniciativa, via

La Direccién Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios, llevara un registro de los documentos recibidos y los informes preparados, asi
como de las investigaciones, analisis y estudios realizados para sustentar el concepto rendido.

18 Sj la Direccion Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios recibio la iniciativa de manera manuscrita, tendran la labor de transcribir la
mismay a su vez darle el formato correspondiente.
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Paso Responsable Descripcion Formulario
telefonica, o por  correo

electronico, con el propdsito de
que se presente personalmente
en la oficina de Participacion
Ciudadana de la Asamblea
Nacional, para que firme la
iniciativa ciudadana. Por otro
lado, el texto presentado no
tuvo que ser transcrito por la
Direccién Nacional de Asesoria
en Asuntos Plenarios, se
comunica al proponente, por
medio de nota o por correo
electrénico, que la iniciativa fue
0 no acogida. Si no fue acogida,
se archiva expediente. Si es
viable, la iniciativa se envia a la
Direccién Nacional de Asesoria
Legal Técnica de Comisiones.

-Remite nota a la Direccion
Nacional de Asesoria Legal y
Técnica de Comisiones, y
adjunta la iniciativa previamente
calificada por la Direccion
Nacional en Asuntos Plenarios.

7 Director/Direccion -Recibe nota de la Direccion
Nacional de Asesoria
Legal y Técnica de
Comisiones Participacion Ciudadana °

Nacional de Promocion de la

19 Direccion Nacional de Asesoria Legal y Técnica de Comisiones, en un plazo no mayor de 15 dias, remitird el concepto juridico que
establece que la iniciativa ciudadana es viable o no viable a la Direccién Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana para el
tramite respectivo.
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Paso Responsable Descripcion Formulario
-Remite documentacién a la

Secretaria Técnica
correspondiente,  segun  su
materia.
8 Secretario Técnico/ -Recibe nota con la iniciativa N/A
Secretaria Técnica : e
ciudadana y su calificacion.
-Asigna un asesor para el
analisis y evaluacion juridica de
la documentacion presentada.
9 Asesor/Secretaria -Recibe documento y establece N/A
Tecnica la viabilidad o no viabilidad
juridica de la iniciativa
ciudadana presentada a la
Asamblea Nacional.
Si es viable, elabora el
anteproyecto de ley y la
exposicion de motivos.
Si no es viable, elabora el
informe con la sustentacion
juridica que avale la no
viabilidad de la iniciativa
presentada a la Asamblea
Nacional.
-Entrega  documentacion  al

Secretario Técnico.

2 Antes o después de enviarse la iniciativa ciudadana a la Secretaria correspondiente es revisada por el Director o Subdirector de la
Direccion Nacional de Asesoria Legal y Técnica de Comisiones.
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Paso Responsable Descripcion Formulario
10 Secretario -Recibe informe de viabilidad o N/A
Tecnico/Secretaria no viabilidad de la iniciativa.2:
Técnica
-Remite documentacion a la
Direccion Nacional de Asesoria
Legal y Técnica de Comisiones.
11 Director/Direccion -Recibe informe de viabilidad o N/A

Nacional de Asesoria
Legal y Técnica de
Comisiones Secretaria Técnica respectiva.

no viabilidad proveniente de la

-Remite documentacién a la
Direccion Nacional de
Promocién de la Participacion
Ciudadana.

12 Analista/Direccion -Recibe informe. N/A
Nacional de Promocion
de la Participacion
Ciudadana como viable, se comunica al/los

Si la iniciativa fue evaluada

los proponentes por medio de
nota o correo electrénico, que su
iniciativa fue aceptada.

Si la iniciativa fue rechazada, se
comunica al o los proponentes,
al/los por medio de nota o correo
electrénico, que su iniciativa no
fue aprobada y se pondra a
disposicién del proponente la
documentacion que avala esa
decision.

Si es viable, se envia la

documentacion a la Secretaria

21 | a5 propuestas ciudadanas que sean determinadas como no viables seran archivadas y se le comunicaré al proponente el resultado de

la evaluacion juridica; en caso de ser consideradas viables, el asesor redactara un borrador de Anteproyecto de Ley, y su respectiva
.y : L\ Lde Técni islativa
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Paso Responsable Descripcion Formulario
General.

-Remite nota con el borrador de

Anteproyecto de Ley,

acomparfiada con sus
antecedentes.
13 Secretaria General -Recibe y anota el ingreso del N/A

anteproyecto y le asigna un

ndmero consecutivo.

-Remite  a la  Comision

Permanente competente.?
14 Asesor/Comision -Recibe y revisa el borrador del N/A

permanente Anteproyecto de Ley.

-Incluye el Anteproyecto de Ley
en el punto del orden del dia
relativo a la correspondencia
recibida para su prohijamiento.?®
-Si el Anteproyecto de Ley es
adoptado, la Comisién lo
presentara al Pleno de la
Asamblea  Nacional  como
proyecto de ley propuesto por la
Comision.?*

15  Analista/Direccion -Entrega copia de anteproyecto N/A
Nacional de Promocion
de la Participacion
Ciudadana

de Ley al/ los proponentes.?

FIN DEL PROCESO

22 De ser favorable la propuesta presentada por el ciudadano, sera remitido como anteproyecto de Ley a la Comision que corresponda
para los fines que trata el articulo 117 y 118 del Reglamento Organico del Régimen Interno de la Asamblea Nacional de 29 de junio de
2009.

2 Articulo 116 del Reglamento Organico del Régimen Interno de la Asamblea Nacional de 29 de junio de 2009.

2 En caso de que sea aprobado en primer debate, en el informe correspondiente se anotara en la referencia al proponente original.

% El anteproyecto de Ley sera sometido al tramite legislativo ordinario, de ser prohijado la exposicion de motivos incluira el o los
nombres de los ciudadanos proponentes de la iniciativa.
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE UNA INICIATIVA CIUDADANA

ANALISTA/DIRECCION DIRECTOR/DIRECCIO ASESOR JURIDICO/ DIRECTOR/DIRECCION ASESOR/
PERSONA NACIONAL DE PROMOCION N NACIONAL DE DIRECCION NACIONAL NACIONAL DE SECRETARIO SECRETARIA COMISION
NATURAL O DE LA PARTICIPACION ASESORIA EN DE ASESORIA EN ASESORIA LEGAL Y TECNICO/SECRE- ASESOR/SECRETA- GENERAL PERMANENTE
JURIDICA CIUDADANA ASUNTOS ASUNTOS PLENARIOS TECNICA DE TARIA TECNICA RIA TECNICA
PLENARIOS COMISIONES
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ASAMBLEA NACIONAL
) SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA LA PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
EN EL DESARROLLO LOCAL

VERSION No. 1

CcODIGO
AN/DNPPC/P.A.11

FECHA
26 DE NOVIEMBRE DE 2020

VALIDADO POR
LIC. CRISTOBAL CAMPOS
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

DOCUMENTADO POR
LIC. MARKELDA CANIZALES
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
OBJETIVO:

Establecer los pasos a seguir para realizar la promocidn y participacién de los ciudadanos
de la Republica de Panama en las regionales que componen la Direccién Nacional de

Promocidn de la Participacion Ciudadana establecidas en (Chitré, Chiriqui y Santiago).

Paso Responsable Descripcion Formulario
1  Analista Direccion -Desarrolla un cronograma de N/A
NaC|ona}I’de actividades de forma
Promocion de la
Participacion trimestral 2
Ciudadana

(Regional) -Gestiona notas de invitacion

con la logistica respectiva
dirigidas a los grupos de la

26 | 3 Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana, de igual forma participa en diversas ferias a lo largo de la
Republica de Panamé, donde se expone la labor de la Asamblea Nacional, que a la vez crea un espacio propicio para que se puedan
presentar iniciativas ciudadanas.
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Paso Responsable Descripcion Formulario
sociedad, colegios e

instituciones, dependiendo del
tema y donde sera desarrollada
la actividad.

-Da seguimiento de notas
enviadas para los permisos
correspondientes.

-Asigna personal que trabajara
en dicha actividad.

-Envia correo electronico a la
sede central en Panama,
solicitando el material que sera

requerido para dicha actividad.

2  Analista/ Direccion  -Recibe correo electrénico con N/A
Nacional de - -
- los requerimientos solicitados
Promocién de la
Participacion por la regional.
Ciudadana - .
(Sede Central) -Solicita mediante nota al
Departamento de Imprenta, el
material para la actividad.
3 Departamento de -Recibe nota con la solicitud N/A
A de material para la actividad
promocional.
-Prepara el material requerido
y envia a la Direccion
Nacional de Promocion de la
Participacion Ciudadana.
4 Analista/Direccion -Recibe el material solicitado, N/A
Nacional de -
- para ser usado en la actividad
Promocion de la
Participacion promocional de la regional.
Ciudadana -Envia material por medio de
(Sede Central) P
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Paso Responsable Descripcion Formulario
(empresa privada de

transporte) a la regional

requirente.

5 Analista/Direccion -Recibe el material solicitado N/A
Nacional de ara el desarrollo de Ila
Promocion de la P
Participacion actividad.?’

Ciudadana -Prepara la informacion, que

(Regional) P @
serd suministrada a los
asistentes al evento.
-Prepara lista de asistencia.
-Confecciona informe, de los
resultados obtenidos en la
actividad de promocidn.
-Envia informe, por medio de
correo electronico a la sede
central de la Direccion
Nacional de Promociéon de la
Participacion Ciudadana.

6 Analista/Direccion -Recibe el correo electrénico N/A
Nauonqll de con el informe de la actividad
Promociéon de la
Participacion realizada.

Ciudadana
(Sede Central) -Documenta en el F2 y el F3

la informacion suministrada
por las regionales.
FIN DEL PROCESO

21 Si la actividad requiere de refrigerio la sede regional enviara correo a la sede central suministrandole la cantidad de personas que
asistiran a la actividad para que se le solicite a la Presidencia de la Asamblea Nacional su VVo.Bo. para la consecucion de las mismas.
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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA EN EL
DESARROLLO LOCAL

ANALISTA/DIRECCION NACIONAL DE ANALISTA/DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION PROMOCION DE LA PARTICIPACION DEPARTAMENTO DE IMPRENTA
CIUDADANA (REGIONAL) CIUDADANA
(SEDE CENTRAL)
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IX. ANEXOS
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ANEXO N°1 Codigo AN/DNPPC/06
Version 1
ASAMBLEA JUVENIL ANO Fecha 24/11/2020
COMISION ELECTORAL COLEGIAL
INSCRIPCION DE PRECANDIDATURA
Sefior(a)
Presidente(a) de la Comision
Electoral Colegial
Yo, con cédula de identidad personal

Concurro ante usted, a fin de inscribir oficialmente nuestra precandidatura para
participar en la Eleccibn para escoger a los candidatos a Diputado (s) Juvenil

(les) del Circuito

Atentamente,

Nombre

Cédula

Colegio

Grado que cursa:

Teléfono(s):

Recibido por:

Fecha:
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ANEXO N°2 Cédigo AN/DNPPC/08

Version 1
Fecha 24/11/2020

ASAMBLEA JUVENIL ANO
ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION ELECTORAL PROVINCIAL

DE:

En la Ciudad de: , Provincia o Comarca de:
Siendo las del dia de hoy del mes
de , de , hos reunimos debidamente convocados por la

Direccion Nacional para la Promocion de la Participacion Ciudadana, de la Asamblea
Nacional, para proceder a la instalacion de la Comision Electoral Provincial, la cual queda
integrada de la siguiente manera:

En representacion de la Direccion Nacional para la Promocion de la Participacion Ciudadana

, Cédula No.

En representacion de la Direccion Regional del Ministerio de Educacion
, Cédula No.

En representacion de la Direccidn Provincial de Organizacion Electoral
, Cédula No.

Quienes asumimos nuestros cargos en la Comision Electoral Provincial, para el desarrollo del
programa Asamblea Juvenil del periodo ; para ello juramos cumplir fielmente
nuestras obligaciones, a fin de lograr los objetivos del Programa en cuanto a la promocion de

nuevo Liderazgo politico-social entre los jovenes, basado en los principios éticos y morales.

Direccion Nacional para la Promocion de la
Participacion Ciudadana

Director (a) Coordinador (a) Regional Centro
Regional de Educacion de Estudios Democraticos
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ANEXO N°3

Cédigo AN/DNPPC/02
Version 1
Fecha 24/11/2018

Asamblea Nacional
Direccion Nacional de Promocion de la Participacion Ciudadana

ARTICULOS PERSONALES Y DISPOSICIONES MINIMAS A CUMPLIR EN LA
ASAMBLEA JUVENIL

v Traer sus articulos de higiene personal (cepillo dental, desodorante, pasta dental, etc.)

v Dos pantalones jeans y 3 suéter.

v Pantalones cortos para estar dentro del hotel (prohibido el uso de pantalones y faldas

extremadamente cortos y de escotes pronunciados).

v Traer zapatillas, zapatos y chancletas.

v Traer los uniformes necesarios para los cinco dias del desarrollo de las sesiones en el

Pleno (de lunes a viernes).

v Se permite portar celulares bajo su propia responsabilidad.

v Por su seguridad y el buen desenvolvimiento del programa, se prohiben las visitas

de familiares y amigos al Hotel.

v No hacerse acompafiar de prendas de oro, ni articulos de mucho valor.

v" Quienes tomen medicamentos bajo prescripcién médica, deberan hacerse acompafiar

de los mismos.

v' Importante: Se ofrecera cena de clausura para los Diputados Juveniles, motivo por
el cual les solicitamos, traer vestidos para dicha ocasién (estilo semiformal o coctel)

v EL HOTEL, NI LA DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA
PARTICIPACION CIUDADANA se hacen responsables de objetos perdidos.

Recibido conforme (Por favor escriba en imprenta):

Nombre del estudiante:

Teléfonos:

Tipo de sangre: Alérgico a:

Firma del acudiente
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INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO DE ARTICULOS PERSONALES Y
DISPOSICIONES MINIMAS A CUMPLIR EN LA ASAMBLEA JUVENIL

Leer las primeras lineas con detenimiento para comprender lo que alli se encuentra
plasmado.

1. Nombre del estudiante
Anote en letra imprenta el nombre, apellido del estudiante participante.

2. Teléfonos
Escriba en forma numérica el nimero de teléfono de contacto.

3. Tipo de sangre
Coloque el tipo de sangre del estudiante participante.

4. Alérgico
Especifique si el menor es alérgico a algo.

5. Firma del acudiente
Anote el nombre y apellido de la persona responsable del estudiante participante.
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ANEXO N°4
Cédigo AN/DNPPC/01
. Version 1
. AsambleaNacional

Direccion Nacional de Promocién de la Participacion Ciudadana
Asamblea Juvenil
Regional de:
Asistencia
Fecha:
CORREO
NOMBRE COLEGIO TELEFONO ELECTRONICO CARGO
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INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO DE ASISTENCIA

1. Regional de
Anotar el nombre del centro educativo correspondiente.

2. Fecha
Colocar el dia, mes y afio en el que se llena esta lista de asistencia.

3. Nombre
Anotar el nombre y apellido del estudiante participante.

4. Colegio
Colocar el nombre del centro educativo al que pertenece el estudiante participante.

5. Teléfono
Anotar de forma numérica el nimero de contacto del estudiante.

6. Correo electrénico
Anotar la direccién de correo electronico del estudiante.

7. Cargo
Nombre del cargo que desempefia.
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ANEXO N°%
Cédigo AN/DNPPC/09
Version 1
Fecha 24/11/2020
ASAMBLEA JUVENIL
COMISION ELECTORAL PROVINCIAL
INSCRIPCION DE ALIANZA / NOMINA
En la provincia de , Circuito electoral ,
corregimiento de , siendo la (s) del dia

de de , los abajo firmantes, acordamos que para la eleccién de
Diputados a la Asamblea Juvenil, el Colegio y
el Colegio conformaran candidaturas Unicas de
principal y suplente para las Elecciones Generales del dia de de

CANDIDATO PRINCIPAL

CANDIDATO SUPLENTE

Colegio

Estudiante

Afio o grado que cursa

Teléfono

Correo electrénico

Colegio

Estudiante

Afio o grado que cursa

Teléfono

Correo electrénico

COMISION ELECTORAL PROVINCIAL

Recibido por:
Fecha:
Aceptado:
Responsable:
Firma: Fecha:
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Cédigo AN/DNPPC/07

AN EXO N06 Version 1

Fecha 24/11/2020

ASAMBLEA JUVENIL ANO
ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION ELECTORAL COLEGIAL

COLEGIO:

En la Provincia o Comarca de: del Circuito
Electoral Del Corregimiento de

Siendo las del dia de hoy del , NOS

reunimos debidamente convocados por la Comision Electoral Provincial del programa de
Asamblea Juvenil, para conformar la Comisién Electoral Colegial, y la cual queda integrada de
la siguiente manera:

Director(a) del colegio: , Cédula No.

El estudiante representante ante la comunidad educativa :

Cédula No.:

Estudiante: . Cédula No.:
Estudiante: . Cédula No.:
Estudiante: . Cédula No.:

Quienes asumimos nuestros cargos en la Comision Electoral Colegial, para el desarrollo del
programa Asamblea Juvenil del periodo ;' y para ello juramos cumplir fielmente
nuestras obligaciones para lograr los objetivos del Programa en cuanto a la promocion de un
nuevo liderazgo politico-social entre los jovenes, teniendo como base los principios éticos y
morales.

Director del Colegio

Estudiante Estudiante
Representante de la Comunidad Educativa

Estudiante Estudiante
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ANEXO N°7

Codigo AN/DNPPC/10
Version 1
Fecha 24/11/2020

ASAMBLEA NACIONAL
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

CARPETA DE INICIATIVA CIUDADANA

Iniciativa No. Fecha de entrada

Sede:

I. Datos personales

Nombre:

Institucién u Organizacion

Teléfono res. Oficina Celular

Direccidn postal

Correo electronico

II. Titulo de lainiciativa

I11. Observaciones técnico
juridicas

Comision competente

IV. Recomendaciones
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V. Asesor

ANTEPROYECTO DE LEY
No.

TITULO

PROPONENTE(S)

FECHA DE PRESENTACION

B R R L R S R L R R R R R R R R R e R R R R R R R R R R R R R S R e e

FECHA DE RECIBIDO EN
COMISION

PROHIJADOS
FECHA

PROYECTO
NO.:

FECHA DE RECIBIDO EN
COMISION

PRIMER DEBATE

FECHA DE DEVOLUCION DEL EXPEDIENTE

FAEAEKEIAAXKAKREAAAKAKAKAAAXAKXARAAAAXAAAAAAAKRAAAAXAAAAAAAXA XA AAAAAAArrAhdhdrrrAhdihdriidhdiiiiikiikx

SEGUNDO DEBATE

B R R R o R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R S R R R R R R R R R S R R e e e e e

TERCER DEBATE

B R R R R o R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R S S R R R R R R R R R R R R R R R R S R e R

INCONVENIENTES
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LEY No.

GACETA OFICIAL

Fecha Observacion
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ANEXO N°8 Cédigo AN/DNPPC/11

Version 1
Fecha 24/11/2020

REGLAMENTO DE ELECCIONES
TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Solo participaran en el Programa de Asamblea Juvenil los estudiantes
panamefios de educacion media de los colegios oficiales y particulares con jornadas
matutinas y vespertinas de la Republica de Panama.

Articulo 2. Ser electa la misma cantidad de diputados o diputadas juveniles por circuito
electoral tal y como lo establece la Ley electoral para las elecciones generales de diputados
de la Republica de Panam4, atendiendo a las particularidades y necesidades del Programa.

Articulo 3. Para efectos de la organizacion, administracion y desarrollo del Programa de
Asamblea Juvenil, existiran tres estructuras responsables:

1. Comité Organizador Nacional.
2. Comision Electoral Provincial.
3. Comisién Electoral Colegial.

Articulo 4. ElI Comité Organizador Nacional fungird como la maxima autoridad en el
territorio nacional durante la aplicacion, desarrollo y ejecucion del Programa Asamblea
Juvenil, y estara integrado por:

1. La Asamblea Nacional, a través de la Direccion Nacional para la Promocion de la
Participacion Ciudadana.

2. El Ministerio de Educacion, a través de la Direccion General de Educacion.
3. El Tribunal Electoral, a través del Centro de Estudios Democraticos.

Articulo 5. El Comité Organizador Nacional tendra las funciones siguientes:
1. Elaborar y aprobar el Reglamento de Elecciones para la Asamblea Juvenil.
2. Elaborar y aprobar el calendario electoral.

3. Organizar los programas de promocion y divulgacion de la eleccion de los diputados

o diputadas juveniles en el territorio nacional.
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4. Elaborar el programa de actividades que desarrollardn los diputados o diputadas

juveniles, una vez sean electos.
6. Conocer sobre los actos de la Comision Electoral Provincial.
7. Funcionar como 6rgano consultivo de las estructuras de organizacion.
7. Interpretar el presente Reglamento y resolver sobre situaciones no contempladas en

el mismao.

Articulo 6. La Comision Electoral Provincial fungira como la maxima autoridad provincial

y comarcal durante el desarrollo del Programa Asamblea Juvenil y estara integrada por:

1. El director o la directora regional del Ministerio de Educacion o quien él /ella
designe por escrito;

2. El coordinador de Capacitacion del Centro de Estudios Democraticos del Tribunal

Electoral o quien él/ ella designe por escrito.

2. EIl coordinador provincial, designado por el director o directora nacional para la
Promocidn de la Participacion Ciudadana de la Asamblea Nacional, quien ademas
presidira dicha comision.

Articulo 7. La Comision Electoral Provincial tendré las funciones siguientes:

1. Divulgar el presente Reglamento en los centros educativos e instituciones

participantes en las provincias y comarcas.

2. Divulgar el calendario electoral en las provincias y comarcas.

3. Elaborar y desarrollar el plan de trabajo del Programa Asamblea Juvenil, en sus

respectivas provincias y comarcas.

4. Nombrar a los miembros de la Junta de Escrutinio Circuital.
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5. Aprobar o rechazar la documentacion relacionada con los requisitos de los
candidatos segun lo establecido en el articulo 15 del reglamento.

6. Supervisar y revisar la organizacion y ejecucion de las elecciones primarias y
generales.

7. Asesorar a las Juntas de Escrutinio Circuital y Colegial.

8. Conocer y fallar en grado de apelacién los casos de impugnacion que se presenten.

Articulo 8. La Comision Electoral Colegial fungird como la maxima autoridad durante la
ejecucion y desarrollo del Programa Asamblea Juvenil en los colegios y estara integrada

por:

1. El director del colegio o quien él designe, preferiblemente un profesor del area de
las Ciencias Sociales, Gobierno, Geografia, Historia, Etica u Orientacion.

2. EIl estudiante representante ante la comunidad educativa; en caso de no tener el
representante estudiantil ante la comunidad educativa se designara a un/a estudiante

de décimo segundo grado (XII).

3. Tres estudiantes que pertenezcan a la Directiva de la Asociacion de Graduandos. De

no existir dicha Asociacion, tres estudiantes que cursen el tltimo afio escolar.

4. Queda prohibido que los diputados juveniles o ex diputados juveniles formen parte de

alguna comision.

Articulo 9. Seré responsabilidad de la Comision Electoral Colegial:

1. Nombrar a la Junta de Escrutinio Colegial.

2. Reuvisary corregir el padron electoral suministrado por el director del colegio.

3. Entregar los formularios de inscripcion para las elecciones primarias y generales a
los precandidatos (as) y candidatos (as) a diputados y diputadas juveniles.

4. Recibir y revisar la documentacion de los precandidatos (as) segun lo establecido en
el articulo 15 del reglamento y enviarlo a la Comision Electoral Provincial.
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5. Organizar y garantizar el buen desarrollo de las elecciones primarias y generales en
los colegios.

6. Designar a un miembro de la Comision Electoral Colegial o un docente para que
acomparie a los estudiantes cuando visiten los centros educativos en su proselitismo.

7. Supervisar el desarrollo de las actividades proselitistas y de propaganda electoral en
los colegios.

8. Nombrar a los miembros de la mesas de votacion.

9. Nombrar a los Delegados Electorales.

10. Organizar la logistica de las Juntas de Escrutinio y de las mesas de votacion,
garantizando su 6ptimo funcionamiento.

11. Conocer y fallar en primera instancia sobre las impugnaciones y controversias que se
presenten durante el desarrollo del proceso electoral.

12. Determinar el horario de instalacion de la Junta de Escrutinio Colegial.

Articulo 10. Los colegios utilizaran como padron electoral las listas oficiales de matricula

de los estudiantes panamefios.

Los colegios tendran la responsabilidad, a través de su director, de elaborar el padron
electoral y este se confeccionard con las listas oficiales de matricula de los estudiantes
panamefios que cursen el nivel medio. Su elaboracién se hard conforme a la designacion

de los estudiantes en las listas, por grupo de clase.

Articulo 11. La Comision Electoral Colegial se encargara de garantizar la instalacion de la
mesa de votacion una hora antes de que inicien las votaciones. Las votaciones se iniciaran
mas tardar a las 8:00 a.m.; de igual forma para la jornada vespertina, la mesa de votacion

deberé instalarse una hora antes; la votacion empezaré a la més tardar a la 1:00 p.m.

Articulo 12. En los circuitos uninominales segun la ley electoral vigente, donde participe
un solo colegio, se celebraran solo elecciones primarias y se procedera a la proclamacion

de los ganadores.

Articulo 13. Los diputados y diputadas principales y suplentes de la Asamblea Juvenil de
periodos anteriores, en la medida de su disponibilidad, podran apoyar y promover el
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desarrollo de las actividades en calidad de colaboradores de la Comision Electoral Colegial
de su respectivo colegio, sin influir o interferir en las decisiones de estas.

Los diputados y diputadas principales y suplentes de la Asamblea Juvenil de periodos
anteriores, que incurran en actividades que afecten el desarrollo de las elecciones, seran

sancionados de acuerdo con el reglamento disciplinario de su respectivo colegio.

Articulo 14. En los casos en que, luego del escrutinio de los votos, se registre un empate
entre los candidatos participantes, se procedera a celebrar nuevas elecciones, en un
periodo no mayor a cinco dias habiles, solo con los candidatos o ndminas que hayan
empatado. De volverse a dar otro empate, se volvera a realizar elecciones entre los
candidatos empatados en igual periodo. Este articulo es aplicable en los casos que se

presente, hasta que uno de los participantes obtenga la mayoria en la votacion.

TiTuLo 1l
POSTULACIONES

Articulo 15. Los estudiantes interesados en participar como candidatos en el Programa de
Asamblea Juvenil deben cumplir con los requisitos siguientes:

1. Presentar un documento de identidad (cédula juvenil o carné de estudiante).

2. Tener un promedio minimo de 4.0, en el afo inmediatamente anterior al de la

eleccion.

3. Presentar certificado de buena conducta.

4. Estar cursando cualquier grado de educacién media.

5. No haber cumplido 19 afios de edad al momento del cierre de las postulaciones para

las elecciones primarias.

Articulo 16. No podran postularse los diputados principales y suplentes que resultaron

electos en afios anteriores.

Articulo 17. Los estudiantes que aspiren a participar en las elecciones primarias de su
respectivo colegio deberan inscribir su postulacion de manera individual ante la Comision
Electoral Colegial, dentro del periodo establecido en el calendario de elecciones de

diputados o diputadas juveniles. Una vez verificados los requisitos por la Comision
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Electoral Colegial, esta debera notificar dicha postulacién a la Comision Electoral

Provincial.

Articulo 18. Una vez finalizado el periodo de postulaciones de los precandidatos, la
Comisidn Electoral Colegial debera fijar una resolucion con los nombres de los postulados,
la cual permanecerd en un lugar visible al pablico durante dos dias habiles.

TITULO Il

PROSELITISMO Y PROPAGANDA
Articulo 19. Cuando un candidato a diputado o diputada juvenil visite otros colegios,

debera estar acompafiado como minimo por un miembro de la Comision Electoral Colegial

0, en su defecto, por un docente de su colegio o del colegio que visita.

Articulo 20. Se permitird que los precandidatos(as) y candidatos(as) coloquen pancartas,
papeletas y afiches para su promocion en los colegios, sin incurrir en dafios en las paredes,
arboles o estructuras. Los precandidatos(as) y candidatos(as) que se involucren en actos
violentos, ya sea de palabra o de otra indole, durante el proceso de proselitismo deberan ser
investigados y sancionados, conforme lo establecido en el reglamento de disciplina de su

colegio.

Articulo 21. Es permitido que los precandidatos(as) y candidatos (as) se presenten los dias
civicos (lunes) y en otras actividades extraordinarias que se desarrollen en los centros
educativos para la promocion de su candidatura. Para lo anterior, deberan notificar a la

respectiva autoridad del colegio, entendiéndose asi a su director.

Articulo 22. Las propagandas por altavoces, presentaciones personales, manifestaciones,
concentraciones y cualquier otra actividad proselitista, sera suspendida veinticuatro horas

antes de las elecciones primarias y generales.

Articulo 23. Las donaciones hechas a candidatos 0 ndminas por personas naturales o
juridicas no podran atentar contra el espiritu y la letra del Programa de Asamblea Juvenil,

cuyo fin es el de promover los valores éticos y morales.
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TITULO IV
ELECCIONES PRIMARIAS
Articulo 24. Todos los colegios de educacion media que participen del programa deberan
realizar elecciones primarias para elegir a los dos candidatos o candidatas que participaran
en las Elecciones Generales, para escoger a los diputados o diputadas juveniles. Lo antes

sefialado es de forzoso cumplimiento.

Articulo 25. Las elecciones primarias deberan ser organizadas por la Comisién Electoral
Colegial con la supervision de la Comision Electoral Provincial y el Comité Organizador
Nacional.

Articulo 26. Las inscripciones para las elecciones primarias se presentaran ante la
Comisién Electoral Colegial respectiva. El criterio con que se establecera el orden que
tendrén los precandidatos (as) en la boleta de votacién serd determinado de acuerdo con el

registro de la fecha de inscripcion de las candidaturas.

Articulo 27. Las elecciones primarias se realizaran conforme a lo establecido en este
Reglamento y el calendario electoral programado por el Comité Organizador Nacional para
el desarrollo de la Asamblea Juvenil.

TITULO V
IMPUGNACIONES Y NULIDAD EN EL PROCESO ELECTORAL

Articulo 28.La postulacion podra ser impugnada Unicamente por cualquier estudiante,
precandidatos(as) o candidatos(as) participantes, mediante escrito presentado a la Comision
Electoral Colegial dentro de las siguientes veinticuatro horas de haberse publicado la

resolucion con los nombres de los precandidatos o precandidatas.

Articulo 29. Toda impugnacién debe ser presentada por escrito ante la Comision Electoral

Colegial para lo cual, deben cumplirse los requisitos siguientes:
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o B~ WD

Nombre y apellido del impugnante.

Nombre y apellido del candidato impugnado.

Describir los hechos de las causas de impugnacion.

Presentar las pruebas del hecho en que se basa la impugnacion.

Indicar los articulos que se violentan en el Reglamento de Elecciones.

Articulo 30. En el evento en que se afecte el derecho de los candidatos proclamados, sobre

la base de presentacion de recurso de impugnacion, se procederd a realizar nuevas

elecciones solo para las mesas donde proceda.

Articulo 31. Las Juntas de Escrutinio que tengan a su cargo el escrutinio de actas seguiran

desarrollando  dicha labor hasta su terminacion y enviaran a la Comision Electoral

Provincial los resultados obtenidos. En ningln caso las Juntas de Escrutinio se abstendran

de hacer las proclamaciones, sin perjuicio al recurso de impugnacion que se anuncie o se

interponga. La Comisidn Electoral Provincial resolvera las impugnaciones.

Articulo 32. Son causales de impugnacion:

1.
2.

No ser panamefio.

No cumplir con el promedio académico requerido y exceder la edad establecida en el
articulo 15 de este Reglamento.

No ser estudiante de nivel medio del respectivo colegio participante.

Haber incurrido en alguna falta disciplinaria grave que haya sido objeto de sancién
durante el afio escolar inmediatamente anterior al de la eleccion, y se mantenga en su
expediente, ademas de incurrir en alguna falta durante el desarrollo del programa
electoral de la Asamblea Juvenil.

Que el computo de los votos consignados en las actas de mesa o de escrutinio, tenga
errores aritméticos que afecten el derecho de proclamacion de los ganadores.

La conformacién fuera de los reglamentos de las Juntas de Escrutinio tanto Colegial
como Circuital.

La celebracion de las elecciones en dias diferentes a lo programado, sin previa

autorizacién de la Comision Electoral Provincial.
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8. La realizacion de actos que afecten el libre ejercicio del voto, por parte de los
jurados de mesa u otras personas distintas.

9. No permitir a un precandidato o precandidata el derecho a realizar proselitismo en
los centros educativos participantes.

10. Desarrollar actos violentos o coaccion contra los jurados de mesa de votacion, que
les impida ejercer libremente sus funciones.

11. Ejercer cualquier tipo de acto de coaccion contra los votantes.

12. Haber sido diputada o diputado juvenil en afios anteriores.

13. Hacer proselitismo de cualquier indole (medios fisicos, presenciales, tecnoldgicos y
demas) fuera del periodo previamente establecido en el Reglamento.

Articulo 33. Toda impugnacion debe interponerse a partir del momento en que ocurri6 el
hecho y con el cumplimiento del término de tiempo establecido.

TERMINOS: El recurso de impugnacion debera ser presentado en primera instancia, ante
la Comision Electoral Colegial dentro de un plazo méximo de veinticuatro horas. La
Comision Electoral Colegial estard en la obligacion de comunicar mediante edicto el
contenido de la impugnacion en la sede de la Junta Colegial de Escrutinio, a fin de que la
parte afectada pueda realizar sus descargos. El edicto sera fijado por espacio de 24 horas y
deberé ser contestado o resuelto por escrito en igual periodo. De presentarse inconformidad
en el veredicto de la Comisién Electoral Colegial, quien se considere afectado podra
interponer recurso de apelacion sobre dicha decision ante la Comision Electoral Provincial,
dentro de un plazo de veinticuatro horas después de haber sido informado. La Comisién
Electoral Provincial debera contestar o resolver la apelacion presentada dentro de un
periodo maximo de veinticuatro horas. Ante el veredicto de esta Comision no cabe recurso

de apelacion, por lo tanto, es de caracter definitivo.
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TITULO VI
ALIANZAS

Articulo 34. Se realizaran alianzas entre los dos estudiantes mas votados de los colegios
participantes en las elecciones primarias, de su respectivo circuito. Estas alianzas seran

efectuadas por los estudiantes mas votados en las primarias de cada colegio.

Las alianzas deben estar inspiradas en la participacion activa de las minorias, resaltando el
espiritu democrético del proceso electoral; los candidatos de los colegios de mayor
poblacion tendran que realizar acuerdos concretos con los candidatos de los colegios de

menor poblacion estudiantil.

No podran conformarse néminas:

1. Entre candidatos electos de un mismo colegio, salvo que el circuito se encuentre
participando un solo colegio.

2. Entre los dos candidatos mas votados de un colegio, con los dos mas votados de
otro colegio del circuito. Salvo que se encuentren participando solamente dos
colegios.

3. Entre candidatos electos en circuitos diferentes.

Articulo 35. La direccidn de los colegios participantes permitird el tiempo necesario a los
candidatos para gestionar y concretizar las alianzas, sin que esto afecte el desarrollo de sus
deberes escolares.

Una vez inscrita la alianza ante la Comision Electoral Provincial es de carécter definitivo.
Salvo motivo de causa mayor, el interesado debera dejar constancia escrita de los motivos

de su solicitud de renuncia.
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TITULO VII
ELECCIONES GENERALES

Articulo 36. Las inscripciones para las elecciones generales se presentaran a través de

noéminas de principales y suplentes, ante la Comision Electoral Provincial.

Articulo 37. EIl orden de presentacion de las nominas en las boletas de votacion sera

definido mediante sorteo.

Articulo 38. Los colegios que no participan con candidatos propios en las elecciones
generales y decidan brindar apoyo a las néminas de otros colegios, deberan cumplir con los

siguientes requisitos:

Haber participado en elecciones primarias.
Tener conformada la Comision Electoral Colegial.

Tener estructuradas las mesas de votaciones.

> w e

Tener conformada la Junta de Escrutinio Colegial.

TITULO VIII
MESA DE VOTACION

Articulo 39. Las mesas de votacion estaran ubicadas en el lugar asignado por la Comision
Electoral Colegial y estaran integradas por los miembros de mesa que desempefiaran los
cargos de presidente, secretario y vocal, designados por la Comisién Electoral Colegial y
un representante propuesto por cada candidato y/o ndémina. Los miembros de mesa no
deben tener parentesco, dentro del cuarto grado de consanguinidad entre ellos y con los

candidatos (hermanos, tios y primos).

Articulo 40. Los miembros de la mesa de votacion seran estudiantes de nivel medio.
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Articulo 41. Las mesas de votacion se instalardn y actuardn con la presencia del presidente,
secretario, vocal y los representantes de los candidatos o candidatas de las néminas. La
ausencia parcial o total de los representantes de los candidatos o de las ndminas no sera

impedimento para la instalacion y funcionamiento de la mesa de votacion.

Articulo 42. Las mesas de votacion, en las elecciones primarias y generales, se instalaran
una hora antes en el recinto electoral con el propdsito de adoptar todas las medidas
necesarias para llevar a cabo las votaciones.

La votacion se iniciarda mas tardar a las 8:00 a.m.; en los casos de los colegios que tienen
Unicamente jornada matutina, la votacion cerrara a las 12:00 m. En los casos de los colegios
que tienen jornada vespertina, la votacion cerrara a las 4:00 p.m.

Su distribucion correspondera a una mesa por cada cuatrocientos estudiantes.

TITULO IX
FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DE LA MESA DE VOTACION
Y DELEGADOS ELECTORALES

Articulo 43. El presidente de la mesa de votacion tendrd las funciones siguientes:

1. Tomar las medidas necesarias para el buen funcionamiento de la mesa, garantizando
la transparencia y legitimidad durante todo el proceso de votacion.

Verificar las credenciales de los miembros de la mesa.

Mostrar publicamente la urna, armarla y sellarla con cinta adhesiva.

Firmar en conjunto con el secretario 0 el vocal las boletas Unicas de votacion.

o &~ D

Anunciar en voz alta, de manera que puedan escuchar los presentes: “SE DA

INICIO A LA VOTACION”.

6. Designar de manera rotativa a un representante de candidato y/o nomina, para que
en la puerta del recinto indique a los electores el momento de ingresar a votar.

7. Verificar que los electores aparezcan en el padrén electoral, para lo cual le pedira a

cada elector la entrega de su carné o cualquier otro documento de identificacion

personal y solicitar que pronuncie en voz alta su nombre completo.
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8. Entregar la boleta Unica de votacion al elector y mencionar en voz alta el nombre
del elector.

9. Al finalizar el horario de las elecciones anunciara: “LA VOTACION VA A
CONCLUIR”.

10. Efectuar el escrutinio de los votos.

11. Entregar el acta a la Junta de Escrutinio Colegial, con los resultados de las
elecciones y debidamente firmada por el presidente, secretario vocal y los

representantes de las nOminas presentes.

Articulo 44. El secretario de la mesa de votacion tendrd las funciones siguientes:

1. Custodiar toda la documentacion sensible de la mesa (actas, padrones y boletas).

2. Contar y firmar las boletas Unicas de votacion junto con el presidente o el vocal.

3. Vigilar que los electores firmen el padron electoral. Una vez que hayan firmado se
procederd a devolver el carné de estudiante o el documento de identificacion
presentado.

4. Elaborar y firmar las actas con el resultado de la eleccion.

Articulo 45. El vocal de la mesa de votacion tendra las funciones siguientes:

1. Fijar en un lugar visible, fuera del recinto de la mesa de votacion, un ejemplar de la
boleta Gnica de votacion, de manera que los estudiantes que estén en fila puedan
ubicar a los candidatos o candidatas de su preferencia. Sobre esta boleta se debera
escribir en grande y transversalmente la palabra “ANULADA”, siempre que no
obstaculice los nombres de los candidatos o candidatas participantes.

2. Armary colocar las mamparas que van a ser utilizadas en las votaciones.

3. Cubrir con papel manila las ventanas que estén ubicadas detras de las mamparas, a
fin de garantizar el secreto del voto.

4. Autorizar al elector a introducir el voto en la urna, debidamente doblado, con las
firmas visibles.

5. Firmar las boletas Unicas de votacién de manera conjunta con el presidente o el

secretario.
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6. Anotar en las hojas de control publico de escrutinio los votos obtenidos por
candidato o némina.

7. Cualquier otra funcion que le asigne el presidente de la mesa.

Los estudiantes que presten servicio como miembros principales de mesas en otro colegio
a saber Presidente, Secretario y Vocal, votaran en la misma mesa en la que desempefien

sus funciones; paratal efecto, seran anexados en el Padron Electoral Colegial.

Articulo 46. Se establece la figura del delegado electoral, nombrado por la Comision
Electoral Colegial, cuya funcion serd la de facilitar y observar el desarrollo del proceso de
votacion, ademas de dar fe de que se ha realizado el evento con transparencia y orden,

conforme lo establecen las normas y reglamentaciones del Programa.

Articulo 47. Podran desempefiar funciones de delegado electoral los estudiantes que cursen
el décimo, undécimo y duodécimo grado (X, XI, XII) de educacién media y ademas, hayan

presentado su certificado de buena conducta ante las autoridades correspondientes.

Articulo 48. La distribucién de los delegados electorales en los colegios se hara conforme a
la poblacién estudiantil que registren. Se establece como minimo un delegado electoral por
colegio con un maximo de tres. La responsabilidad de dicha distribucién le corresponde a la
Comision Electoral Colegial.
TITULO X
PROCESO DE VOTACION

Articulo 49. Todos los estudiantes panamefios que cursen el nivel medio del colegio
respectivo tienen derecho a votar en las elecciones que se organicen para la escogencia de

los diputados juveniles de la manera siguiente:

1. Formaran fila fuera del recinto donde estd ubicada la mesa de votacion que les

corresponde.
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2. Un representante de algunos de los candidatos (alternados por el presidente) estara en
la puerta, indicando a los electores en fila el momento en que deben ingresar al
recinto.

3. El elector entregara su identificacion (carné de estudiante) o cualquier documento de
identificacion personal, al presidente de la mesa y dira en voz alta su nombre
completo.

4. Si el elector, aparece en el padron electoral de la mesa, el presidente le entregard una
boleta Unica de votacion correspondiente, y pronunciara en voz alta el nombre del
elector para que este pueda ejercer el voto (Titulo IX, punto 8).

5. El elector pasard a una de las mamparas y seleccionard en la boleta Gnica de
votacion, la casilla del candidato o candidata de su predileccion.

6. EIl elector depositara el voto en la urna y firmara el padrén electoral en el espacio
ubicado al lado de su nombre.

7. El secretario garantizard que el votante firme el padrén electoral y procederd a

devolver la identificacion personal al elector.

Articulo 50. Las boletas unicas de votacion consistiran en un pliego de papel impreso, en el
cual aparecerd en recuadro la numeracién correspondiente a los candidatos o néminas
participantes en el evento.
TITULO XI
PROCESO DE ESCRUTINIO

Articulo 51. Al realizarse el escrutinio de los votos se procedera de la manera siguiente:

1. Se pegara en un lugar visible tantas hojas de control de escrutinio como candidatos
(as) o ndminas haya, ademas una hoja para votos en blanco y otra hoja para votos
nulos, a fin de llevar el escrutinio de manera publica.

2. Antes de abrir la urna, se procedera a quemar las boletas Unicas de votacion que no
fueron utilizadas.

3. Se retiraran todos los materiales que no se utilizaran en el proceso de escrutinio.

AN/DNPPC/25-11-2020 [Version N°1 | Documento No Controlado a excepcion del originalPagina 101 de 115



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

4. En el padron electoral colegial de la mesa, se anulard con una linea diagonal los
espacios al lado de los nombres de los estudiantes que no ejercieron el voto.

5. Se contaran las firmas de los estudiantes que votaron, segun el padron electoral
colegial, y se anotard inmediatamente la cantidad en el acta.

6. Se abrird la urna y se depositaran los votos sobre la mesa, se contaran en voz alta,
de uno en uno, sin desdoblar los votos y se volverdn a introducir a la urna. La
cantidad de votos depositados en la urna debe ser igual a la cantidad de las firmas
registradas en el padron electoral colegial de la mesa.

7. Si el nimero de los votos depositados en la urna es mayor al total de las firmas, el
presidente de la mesa, sacaré al azar un nimero de votos igual a la diferencia y
sin abrirlos, se procedera a quemarlos.

8. En el caso de que la cantidad de votos depositados en la urna fuera menor que la
cantidad de firmas en el padrdn, se dejara constancia de esto en el acta y se
continuara con el escrutinio de los votos.

9. Los votos se extraeran de la urna uno a uno, desdoblandolos y pregonando en voz
alta a qué candidato, candidata o némina corresponde. Los votos se agruparan
sobre la mesa de acuerdo con el candidato, candidata o némina. Los miembros de la
mesa calificaran la validez o nulidad del voto. La nulidad del voto se decidira
antes de abrir el voto siguiente. Encima del voto que se anule se colocard de
inmediato la palabra ANULADO.

Articulo 52. El voto sera vélido si el elector marca correctamente la casilla.

El voto sera nulo:

1. Si no corresponde a la boleta Unica autorizada.

2. Si se marcan dos 0 mas casillas.

3. Si se anotan nombres, leyendas, frases o dibujos a la boleta, aunque la seleccion sea
clara.

4. Si no tiene al reverso la firma de dos de los tres miembros de la mesa de votacion.
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El voto sera declarado en blanco, si el elector no marca ninguna de las casillas
representadas. Luego de haberse anotado los resultados del escrutinio en el acta, la totalidad
de los votos deben ser quemados.

~ TITuLo X1

ELABORACION Y DISTRIBUCION DE LAS ACTAS

MESAS DE VOTACION
Articulo 53. El secretario de la mesa de votacidon llenara tres ejemplares, en original y
con copias al carbén, con los resultados de las elecciones para escoger al diputado(a) o
diputados (as) juveniles. Estas deberan estar firmadas por el presidente, secretario vocal y
los representantes de los candidatos y candidatas. Cada ejemplar debe contener la

informacidn siguiente:

1. Nombre completo, cargo, firma y nimero de cédula de identidad de los miembros de
la mesa, hora de inicio y finalizacion de la votacion.

Total de electores que votaron (en ndmero y letras).

Total de votos validos (en nimero y letras).

Total de votos en blanco (en numero y letras).

Total de votos nulos (en nimero y letras).

Total de votos validos por candidatos o néminas.

Certificacion del contenido del acta: nombre completo y firma del secretario.

O N o g s~ WD

Fecha y hora en que se termina de elaborar el acta.

TITULO XIlI
JUNTA DE ESCRUTINIO COLEGIAL
Articulo 54. Se creara la Junta de Escrutinio Colegial que funcionara para las elecciones
primarias en aquellos colegios que tengan dos 0 mas mesas de votacion, Yy tendra la
funcién de recibir las actas de las mesas con los resultados de la votacion, ademas de las

incidencias que se hayan presentado durante el evento.

Articulo 55. En aquellos colegios donde solo exista una mesa de votacion, sus miembros

proclamaran a los ganadores y enviaran el acta a la Comision Electoral Colegial.
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Articulo 56. La Junta de Escrutinio Colegial estara integrada unica y exclusivamente por
estudiantes representativos del nivel medio de educacion (X, XI, XII) que ejerceran las
funciones de presidente, secretario o vocal, cada uno con su respectivo suplente, y actuaran
con derecho a voz y voto. Los miembros de la Junta Electoral Colegial no deben tener
parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad entre ellos y con los candidatos

(hermanos, tios y primos).

Articulo 57: Los estudiantes que participen como miembros de la Junta de Escrutinio
Colegial deberan cumplir los requisitos siguientes:

1. Ser estudiante del nivel medio del respectivo colegio.
2. Gozar de buena conducta.
3. No tener parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad entre ellos y con los

candidatos (hermanos, tios y primos).

Articulo 58. La Junta de Escrutinio Colegial funcionara y se instalara con la presencia del
presidente, el secretario, el vocal y los representantes de los candidatos (as), el dia de las
elecciones en el sitio y horario sefialados por la Comision Electoral Colegial, segin lo
establece el articulo 9 de este Reglamento, con el objeto de recibir y escrutar las actas. La
ausencia, parcial o total, de los representantes de los candidatos no sera impedimento para

la instalacion y funcionamiento de dicha junta.

TITULO XIV
JUNTA DE ESCRUTINIO CIRCUITAL

Articulo 59. La Junta de Escrutinio Circuital funcionara en las elecciones generales y sera
la encargada de recibir las actas de las Juntas de Escrutinio Colegiales del circuito
respectivo, junto con las actas de mesa que las respaldan, para proceder al escrutinio de las
actas y proclamar a la némina o las nominas mas votadas en su orden segun el nimero de

diputados o diputadas a elegir.
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Articulo 60. Las Juntas de Escrutinio Circuital estardn integradas por un presidente y su
respectivo suplente, escogidos mediante sorteo entre los directores de los colegios
correspondientes a cada circuito o a quienes ellos designen; un secretario y su suplente,
escogidos entre la propuesta de los estudiantes presentada por la Comisién Electoral
Colegial, seleccionado mediante sorteo entre los colegios participantes; un vocal con su
suplente, seleccionados entre los diputados o diputadas juveniles principales y/o suplentes
del periodo inmediatamente anterior, Yy por un representante y su suplente por cada
noémina. De no encontrarse a los diputados o diputadas juveniles de afios anteriores, estos
podran ser reemplazados por estudiantes, de los respectivos colegios participantes en las

elecciones generales y un representante por cada nGmina.

Articulo 61. Para ser miembro principal o suplente de la Junta de Escrutinio Circuital los
estudiantes deberan cumplir los requisitos siguientes:

1. Ser estudiante del nivel medio.

2. Gozar de buena conducta.

3. No tener parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad entre ellos y los

candidatos (hermanos, tios y primos).

Articulo 62. Las Juntas de Escrutinio Circuital se reuniran, instalaran y actuaran con la
presencia del presidente, el secretario, el vocal y los representantes de las néminas, estos
ultimos solo con derecho a voz. La ausencia parcial o total de los representantes de las

noéminas no serd impedimento para la instalacion y funcionamiento de dicha Junta.

Articulo 63. Las Juntas de Escrutinio Circuital tendran su sede en uno de los colegios del
circuito que para los efectos de su funcionamiento determine la Comision Electoral

Provincial o, en casos extremos, donde decidan sus miembros.
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TITULO XV
ELABORACION Y DISTRIBUCION DE LAS ACTAS
JUNTA DE ESCRUTINIO
Articulo 64. Se elaboraran tres actas de mesa originales y se distribuiran de la manera
siguiente:
1. Una para el presidente de la Comision Electoral Colegial, que le entregara al
presidente de la mesa de votacion.
2. Una para el Presidente de la mesa de votacion.
3. Una para el Secretario de la mesa de votacion.

4. A los representantes de los candidatos presentes se les entregara copia de las actas.

Nota: Ademas, una copia del acta se colocara en un mural publico o fuera del recinto
electoral por el término de 24 horas, luego de haber concluido la eleccién, segln lo
establecido en el articulo 68 de este Reglamento.

Articulo 65. El secretario de la Junta de Escrutinio Colegial llenara tres ejemplares en
original y su respectiva copia, con los resultados de las elecciones para escoger al diputado
o diputados juveniles. Estas deberan estar firmadas por el presidente, secretario, vocal y los
representantes de los candidatos; y cada ejemplar debe contener la siguiente informacion:

1. Nombres completos, cargo, firma y nimero de cédula de identidad personal de los
miembros de la Junta de Escrutinio Colegial, hora de inicio y finalizacion de la sesion.
Total de actas escrutadas (en nimero y letras).

Total de electores que votaron (en nimero y letras).

Total de votos validos (en nimero y letras).

Total de votos en blanco (en nimero y letras).

Total de votos nulos (en nimero y letras).

Total de votos validos por candidato y su suplente.

Proclamacion.
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Cierre del acta.
10. Certificacion del secretario.

11. Fecha y hora en que se termina de elaborar el acta.
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Articulo 66. La Junta de Escrutinio Colegial, en las elecciones primarias, realizara el
escrutinio de las actas de mesa de votacion para determinar los candidatos a diputados y
diputadas juveniles ganadores y proceder a su proclamacion.

1. Uno de los originales del acta de la Junta de Escrutinio Colegial serd entregado por el
presidente de dicha Junta a la Comision Electoral Colegial, conjuntamente con las
actas de mesa que la respaldan.

2. Otra de las actas originales sera conservada por el presidente.

3. Latercera acta la conservara él secretario.

4.Se entregard copia de los originales a los representantes de los candidatos o candidatas

participantes en las elecciones.

Nota: La Comision Electoral Colegial entregard o remitira a la Comision Electoral
Provincial el acta de Junta con las actas de mesa que la respaldan.

Articulo 67. En las elecciones generales, el presidente de la mesa de votacion entregara el

acta con las incidencias ocurridas durante el evento al presidente de la Junta de Escrutinio

Colegial, para que proceda al escrutinio de las mismas.

La distribucion de las actas de la Junta de Escrutinio Colegial sera asi:

1. Uno de los ejemplares del acta sera entregado al presidente de la Junta de Escrutinio
Circuital con sus respectivas actas de respaldo.

2. Otro ejemplar seré entregado a la Comisidon Electoral Colegial.

3. El otro ejemplar lo conservaré el secretario de la Junta de Escrutinio Colegial.

4. A los representantes de los candidatos presentes se les entregara copia del acta.

Articulo 68. La Junta de Escrutinio Circuital realizara el escrutinio de las actas de las
Juntas de Escrutinio Colegiales con sus respectivas actas de respaldo y procederd a
elaborar tres actas originales con los resultados de las elecciones, ademas procedera a

hacer la proclamacion de los diputados y diputadas juveniles electos.
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La distribucion de las actas de la Junta de Escrutinio Circuital se hard de la siguiente

manera:
1. El presidente entregara uno de los originales del acta circuital en conjunto con las

actas de escrutinio colegial y las actas de mesa que las respalden a la Comision

Electoral Provincial.
2. Un original lo conservara el presidente de la Junta y el otro el secretario.

3. A los representantes de los candidatos presentes se les entregara copia de estas actas.

Nota: Ademas se publicara el acta en un mural publico o fuera del recinto electoral

por el término de veinticuatro horas.

Articulo 69. Luego de haber obtenido los resultados oficiales la Junta de Escrutinio
Circuital elaborard el acta de Junta y procedera a proclamar a los diputados y diputadas

juveniles ganadores de las elecciones.
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ANEXO N°9

ASAMBLEA NACIONAL
DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA N
PROPUESTAS CIUDADANAS Codigo AN/DNPPC/05

Versién 1
Fecha 9/11/2020

CUADRO ESTADISTICO POR PERIODO PRESIDENCIAL

Iniciativas Convertidas

Viables No Viables
PERIODO PRESIDENTE Presentadas enlLeydela

Republica

H.D.

H.D.

H.D.

H. D.

H.D.

H.D.

H.D.

H.D.

H.D.

H.D.

H.D.

HD.

HD.

HD.

HD.

TOTAL
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ANEXO N° 10

INICIATIVAS CIUDADANAS DEL PERIODO

ASAMBLEA NACIONAL Cédigo AN/DNPPC/0%
DIRECCION NACIOMAL DE PROMOCHIN DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Versién 1
Iniciativas Ciudadana del periodo - Fecha3/11/2020
H.D
Adualizado .

. - . Concepto Concepto -
Fecha de Titulo de la Saldade | Calificacion SL3=eE st Ante- Comision

entrada

Proponente Tec. DNAAC | Técnicode Prohjada Proyecto No. Observaciones

iciziva | 5 3 Jgnada
Iniciiva DNFFC por la DNAAP (15 diasmax]  Viabilidad proyecto Asignada
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ANEXO N°11

ASAMBLEA NACIONAL

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

cédigo AN/DNPPC/03
Version 1
Fecha9/11/2020

Lista de Control de Iniciativa Ciudadana

# De iniciativa ciudadana presentada:
Observacion: Se debe colocar un gancho para cada paso cumplido.

1 Presentacidon de lainiciativa ciudadana por el ciudadano
Fecha:

2 Enviar nota para calificacion a la Direccidon Nacional de Asesoria en Asuntos Plenarios
Fecha:

3 Nota recibida con la calificacion de la Direccidon Nacional de Asesoria en Asuntos
Plenarios.
Fecha:

4 Enviar nota para andlisis técnico-juridico a la Direcciéon Nacional de Asesoria
Legal y Técnica de Comisiones.
Fecha de envio: Fecha de recibido:

5 Contactar al o los proponentes de la iniciativa ciudadana.
Fecha:

6 Enviar nota a Secretaria General para asignacion de numero de anteproyecto.
Fecha:

7 Seguimiento en comisiones.

HNNmimininiy

8 Se cumplio con el tiempo establecido de menor a 30 dias habiles.
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ANEXO N°12

Cédigo AN/DNPPC/12
Versién 1

Fecha 25/11/2020

ASAMBLEA NACIONAL

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA

CUADRO COMPARATIVO DE PROPUESTAS DE MODIFICACION AL
REGLAMENTO DE ELECCIONES ASAMBLEA JUVENIL

ANO

ARTICULO CORRECCION ARTICULO FINAL
ORIGINAL
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ANEXO N°13

ASAMBLEA NACIONAL |
Codigo AN/DNPPC/13
Versién 0

DIRECCION NACIONAL DE PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Fecha 3/12/2020

CUADRO DE INICIATIVAS QUE SE HAN CONVERTIDO EN LEYES DE LA REPUBLICA DE PANAMA
INICIATIVA N° LEY TEMA
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El presente Manual de Procedimientos de la Direccion Nacional de Promocion de la
Participacion Ciudadana ha sido avalado por los siguientes responsables:

Aprobacion de la revision final:

Documentado por:
Licda. Markelda Caiiizales

Analista de la Direccion de
Desarrollo Institucional

1400 PO

Revisado por:

Licda. Luz Marina Navarro

Directora de Desarrollo
Institucional

Secretano Genera%

Bt Gl

- . 4 b
72:‘»%_..‘)2 d /Z/ G
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XI. HISTORIAL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

Inclusion de la Subdireccion en el

organigrama de la direccion, y cambios en el 25/11/2020 1
contenido del Manual de acuerdo a las

normas de gestion de calidad
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